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GOVERNO DE MACAU

Decreto-Lei n.° 38/98/M

de 7 de Setembro

A importancia que os centros de apoio pedagégico complemen-
tar particulares assumem na orientagdo do estudo dos alunos do
Territ6rio recomenda que se estabelecam regras para o seu cor-
recto funcionamento. '

Nestes termos;
Ouvido o Conselho de Educagio;
Ouvido o Conselho Consultivo;

O Governador decreta, nos termos do n.° 1 do artigo 13.° do
Estatuto Orgéanico de Macau, para valer como lei no territério de
Macau, o seguinte:

CAPITULO1
Disposicoes gerais
Artigo 1.°
(Objecto)

O presente diploma define as regras de licenciamento e fiscali-
zacdo dos centros de apoio pedagdgico complementar particula-
res, adiante designados por centros, vulgarmente conhecidos por
salas de estudo, salas de explica¢bes e centros de explicagdes.

Artigo 2.°
(Caracterizagao)

1. Para efeitos do presente diploma, considera-se centros as
institui¢bes pertencentes a entidades particulares que se desti-
nam a orientar e apoiar o estudo, em horério extra-escolar, por
parte dos alunos das institui¢des educativas particulares ou ofi-
ciais.

2. Sao equiparados a centros outras instituigdes que, com de-
signagtes diferentes, prossigam objectivos semelhantes.

Artigo 3.°
(Condicoes gerais de localizacgo e instalagiio)

1. Os centros devem obedecer as seguintes condi¢oes de locali-
zagdo e instalagdo:

a) Situar-se em instalagGes afastadas de locais insalubres e ou-
tros que, pela sua natureza, possam pdr em causa a integridade
fisica ou psiquica dos utentes;

b) Ocupar preferencialmente todo o edificio €, em caso de ocu-
pagdo parcial, salvaguardar a independéncia da parte ocupada.

2. Os centros devem ainda dispor:

a) De dimensdes adequadas ao niimero de alunos;
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b) De adequada ventilagao natural ¢ iluminag3o;
¢) De boas condi¢des de higiene e seguranga.

3. Para verifica¢do das condigdes referidas nos niimeros anterio-
res, a Direccédo dos Servigos de Educagido e Juventude, adiante
designada por DSEJ, solicita a emissao de pareceres a Direcgiio
dos Servigos de Solos, Obras Piblicas e Transportes, aos Servi-
¢os de Satide de Macau ¢ ao Corpo de Bombeiros de Macau.

Artigo 4.°
(Denominacao)

1. Cada centro adopta uma denominaggo bilingue, em portu-
gués e em chinés, que permita individualiza-lo e evite confundi-lo
com outros centros e instituigoes educativas oficiais ou particula-
Tes.

2. As alteragdes da denominagio carecem de autorizagdo da
DSEJ. :

CAPITULO II
Pessoal
Artigo 5.°
(Pessoal)

1. O pessoal de apoio pedagégico dos centros ndo pode possuir
habilitagdes académicas de nivel inferior ao ensino secundrio-
-geral, secundério complementar e ensino superior para prestar
apoio, respectivamente, a alunos dos ensinos primaério, secund4-
rio geral e secunddrio complementar, por forma a assegurar a
qualidade dos servigos prestados.

2. Os centros dispdem, obrigatoriamente, de um coordenador
que deve possuir habilitagdo académica de nivel superior ou ou-
tra habilitagdo prépria para o exercicio da actividade docente,
néo podendo a habilitagdo, em caso algum, ser inferior 2 exigida
para a docéncia no nivel de ensino mais elevado a que o centro
presta apoio pedagégico.

3. Sempre que o centro for frequentado por um niimero de uten-
tes superior a cem por dia, o coordenador fica sujeito ao regime
de exclusividade de fungdes.

Artigo 6.°
(Competéncias do coordenador)

Compete ao coordenador, nomeadamente, o seguinte:

a) Coordenar, planificar e supervisionar as actividades peda-
gégicas do centro;

b) Estabelecer o quadro de pessoal necessério ao bom funcio-
namento do centro;

¢) Regular, coordenar e supervisionar a acgio de todo o pes-
soal que presta servigo no centro, elaborando as instrugdes que
para o efeito se mostrem necessarias e propondo as acgbes disci-
plinares que forem julgadas convenientes;

d) Zelar pela educagio, disciplina e bem estar dos utentes;

b) EEC BREREGRE KRN
c) RIFHERKEME -

= REE FRRAIST B - REBEEE (F0ES
RDSED) » BERLUTHERRT - WPIHETRATHERE
BHBEE - '

LU =3
(%)

— & “hi" FREATRESLRAREEM
BB BERBREC PYELRS -
= ERABRREREERTERS -

L=t

A B

L F -3
(AR

— ~ R/NB - P REPRERMEEEE ¢ Pl BB
AR FARIRBHERYIG - ST REEHEEE - DIREH
RURBECEE -

= iy RER-RRAREREREIIEEREESH
BRCWBHRS > HEEREEABRTHETEERY “ fL"
RUT BB TRRESRBEEZHERERS BE -

= SEER PO TABE—EHE  BREENER
FIERERRE -

EAR
(HEBEZER)
BREELRETRR :
a) B - HEIREE “hi ZHEBES
b) &l “l RIFEFREZARES

¢) Hif - BEREBHEE “ Bl REREZAR
2R WRHSENEYIE]  URREREE
BT REERRLES

d) BEERAPLZAZEE - RRRESELEE




BICHI——1998E9 H7 H

BT AR — B—H - 1025

e) Assegurar o registo dos utentes e outros servicos adminis-
trativos;

) Criar e assegurar as condigbes necessdrias ao normal funcio-
namento do centro;

g) Representar o centro.

CAPITULO III
Licenciamento
Artigo 7.°
(Licenciamento)

1. O requerimento para licenciamento dos centros € dirigido
ao director dos Servigos de Educacéo e Juventude.

2. Do requerimento referido no nimero anterior devem cons-
tar, nomeadamente, os seguintes elementos:

a) Identificagio da entidade requerénte;
b) Denominacio do centro;
¢) Indicagio do coordenador;

d) Indicaggo dos niveis de ensino e actividades educativas a que
o centro pretende prestar apoio;

e) Lotagdo do centro;

) Indicagdo numérica do pessoal de apoio pedagégico.

3. Em anexo ao requerimento referido no n.° 1 devem constar
os seguintes elementos:

a) Prova da idoneidade civil do requerente, quando se trate de
pessoa singular;

b) Prova de se encontrar constituida em conformidade com a
lei que lhe é aplicdvel, quando se trate de pessoa colectiva ndo
publica;

¢) Prova do registo, em conformidade com a lei, quando se tra-
te de organizacdo religiosa sediada no Territério;

d) Prova da idoneidade civil do coordenador;

¢) Certificados das habilitagdes académicas e profissionais do
coordenador e do pessoal de apoio pedagégico, por forma a com-
provar a idoneidade pedagdgica, nos termos dos n.* 1 e 2 do arti-
£05.%

f) Projecto do edificio e respectiva meméria descritiva.

4, Considera-se idoneidade civil a ndo condenagio em crime
cuja natureza possa por em causa a integridade fisica ou moral

dos utentes, sendo a sua prova efectuada através de certificado
do registo criminal.

5. N#o carecem de licenciamento os centros que envolvam si-
multaneamente e no mesmo espago até seis alunos ou até vinte
alunos no mesmo dia, sendo obrigatério dar conhecimento das
suas actividades educativas 2 DSEJ.
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Artigo 8.°
(Verificacao)

1. Compete a DSEJ verificar, no prazo méximo de 90 dias, apds
o registo de entrada do requerimento, a conformidade dos ele-
mentos exigidos no artigo anterior, nomeadamente através da
vistoria.

2. A DSEJ pode conceder um prazo para que sejam supridas
as deficiéncias verificadas ou solicitar os esclarecimentos que en-
tenda necessérios, interrompendo-se o prazo fixado no nimero
anterior pela notifica¢do a entidade requerente.

3. Decorrido o prazo fixado nos termos do mimero anterior semn
que seja dado cumprimento ao solicitado, o requerimento con-
sidera-se indeferido.

4. Nos casos previstos no n.° 2, a contagem do prazo reinicia-se
a partir da data da prova de estarem cumpridas as solicitagdes da
DSEIL

CAPITULO IV
Alvara
Artigo 9.°
(Obrigatoriedade)

1. Nenhuma entidade pode desenvolver as actividades a que se
refere o n.° 1 do artigo 2.° se ndo possuir alvar4 valido nos termos
da legislacdo em vigor.

2. Os centros podem funcionar em institui¢gdes educativas par-
ticulares, bastando para o efeito o averbamento no alvar4 j4 exis-
tente.

3. O alvari ¢ afixado em local bem visivel.
Artigo 10.°
(Concessio)

1. E concedido o alvar4 quando na vistoria se verifique esta-
rem reunidas as condigdes e requisitos necessarios ao regular fun-
cionamento do centro, de acordo com as actividades educativas
declaradas no requerimento.

2. O alvaré € concedido pelo perfodo de 1 ano contado a partir
da data da sua emiss&o.

Artigo 11.°
(Alvara provisério)

1. E concedido o alvar4 provis6rio quando na vistoria se verifi-
quem insuficiéncias técnicas ou pedagégicas sandveis a curto pra-
zo.

2. O alvar4 provisério é vélido pelo periodo determinado pela
DSEJ, nunca superior a 6 meses, podendo ser renovado por uma
vez, e deve especificar as alteragbes a efectuar, bem como os
respectivos prazos.
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3. Se, ap6s o periodo de vigéncia do alvara provisério as defi-
ciéncias técnicas ou pedagégicas se mantiverem, promove-se 0
encerramento do centro.

Artigo 12.°
(Renovacao)

1. O alvar4 considera-se automaticamente renovado mediante
pagamento da taxa fixada, salvo se, até 30 dias antes do termo do
seu prazo de vigéncia, a DSEJ notificar o seu titular de decisdo
em contrario.

2. A ndo renovagdo automdtica do alvar4 implica, caso o inte-
ressado pretenda continuar a exercer a actividade, novo processo
de licenciamento.

3. O recibo comprovativo do pagamento da taxa vale, para to-
dos os efeitos legais, como prova da renovagéo do alvara.

4. A ndo renovagio do alvard pode fundamentar-se quer na
falta de condigGes indispensaveis ao regular funcionamento do
centro quer na falta de idoneidade civil do requerente.

Artigo 13°
(Alteraciio das condigdes de concessdo)

1. Quaisquer alteragGes as condigdes que determinaram a con-
cessdo do alvara sdo requeridas 2 DSEJ, sendo autorizadas, atra-
vés de averbamento, desde que as mesmas respeitem os requisi-
tos para o efeito pretendido.

2. A mudanga de titularidade de alvard ji concedido pode ser
autorizada pela DSEJ, através de averbamento, mediante reque-
rimento apresentado pela nova entidade, desde que:

a) Comprove a validade da transmissdo do centro;

b) Confirme a manuteng¢io ou melhoria das condi¢des de ins-
talagéo e funcionamento do centro;

c) Apresente os elementos constantes da alineaa) don.°2 e
das alineas a) a ¢) do n.° 3 do artigo 7.°

Artigo 14.°
(Cancelamento)

1. Os alvarés sdo cancelados e os centros encerrados sempre
que se verifique:

a) Que do exercicio da actividade resulta notéria perturbagio
da ordem, seguranga ou tranquilidade piblicas;

b) Que do exercicio da actividade decorrem sérios riscos para
a satide piblica;
¢) Que deixaram de estar preenchidos os requisitos ou satisfei-

tas as condigdes que fundamentaram a emissao do alvaré;

d) O exercicio de actividade diversa daquela que se encontra
licenciada;

) A morte do titular do alvar4, excepto se 0s seus sucessores
requererem no prazo de 90 dias a mudanga de titularidade;
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f) A interdigdo do titular do alvar4 que envolva a impossibili-
dade do exercicio da actividade;

g) A cessagdo da actividade do centro.

2. Presume-se a cessagdo da actividade sempre que o centro
permanega encerrado por mais de 60 dias, fora do periodo nor-
mal de férias.

3. O cancelamento de alvar4 € notificado pela DSEJ ao respec-
tivo titular.

4. Compete a2 DSEJ apreender os alvarés de funcionamento,
bem como encerrar e selar os centros transgressores, para o que
pode solicitar a colaboraggo das Forgas de Seguranga de Macau.

CAPITULO V
Deveres e fiscalizacio
Artigo 15.°
(Deveres)
Para além do cumprimento de outras obrigagoes legais, as en-

tidades responsdveis pelos centros devem:

a) Manter os requisitos e condiges de que dependeu a conces-
sdo do alvarj; .

b) Facultar 2 DSEJ e demais entidades envolvidas, o acesso a
todas as dependéncias do centro, bem como fornecer-lhes as in-
formagOes necessdrias 4 avaliagdo das condi¢des de funcionamen-
to;

c) Remeter 2 DSEJ, no prazo que vier a ser fixado, as informa-
¢Oes dos utentes e do pessoal existente;

d) Facilitar a acgéo fiscalizadora das entidades com competén-
cia para o efeito.

Artigo 16.°
(Fiscalizagao)

1. Compete a2 DSEJ:

a) Fiscalizar os centros e o exercicio das respectivas activida-
des;

b) Levantar autos de noticia por inexisténcia de alvar4 vélido,
bem como por infracgéio ao disposto na legislagdo em vigor sobre
as condigbes exigidas para a concessao do alvard;

c) Encerrar e selar os centros que ndo possuam o respectivo
alvar4, podendo para o efeito solicitar a colaboragao do Corpo
de Policia de Seguranga Publica.

2. O exercicio da competéncia referida na alinea b) do niimero
anterior cabe ainda as Forgas de Seguranga de Macau, devendo,
neste caso, os autos de noticia ser remetidos 8 DSEJ para aprecia-
¢do e eventual aplicagio de sangdes.
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CAPITULO VI
Regime sancionatério
Artigo 17.°
(Mul_tas)
1. Aos centros podem ser aplicadas as seguintes multas:

a) 3 000,00 a 15 000,00 patacas pelo exercicio de actividade pre-
vista no presente diploma sem possuir o respectivo alvar4, quer
por nao ter sido emitido quer por ter sido cancelado;

b) 2.000,00 a 10 000,00 patacas por falsas declaragdes ou por
omissdo de qualquer facto relevante para o licenciamento da ac-
tividade ou por excesso de lotagido em relagio a capacidade auto-
rizada;

¢) 3 000,00 patacas pelo ndo requerimento do averbamento da
mudanca de titularidade ou pela alteracio da denominagio do
centro sem autorizacdo da DSEJ ou pelo funcionamento do cen-
tro em institui¢do educativa particular sem que se tenha procedi-
do 20 averbamento no alvard j4 existente;

d) 2 000,00 a 5 000,00 patacas pelo impedimento de acgdo de

fiscalizagdo pelas entidades competentes ou por inexisténcia

injustificada de pessoal ou sem as habilitagoes académicas pre-
vistas no n.° 1 do artigo 5.%

€) 500,00 patacas pela ndo afixagdo do alvara.

2. O prazo de pagamento da multa ¢ de 30 dias contados a par-
tir da data da notificagio ao infractor da decisdo sancionatdria.

3. Na falta de pagamento voluntirio da muita no prazo fixado
no niimero anterior, procede-se a sua cobranga coerciva, nos ter-
mos do processo de execugéo fiscal, através da entidade compe-
tente, servindo de titulo executivo a certiddo da decisdo sancio-
natdria.

4. O pagamento da multa ndo dispensa a entidade responséavel
pelo centro de dar cumprimento as determinagdes transmitidas
pela DSEJ, no prazo que lhe for fixado.

5. O produto das taxas e das multas aplicadas nos termos do
presente diploma reverte a favor do Fundo de Acgdo Social Es-
colar.

Artigo 18.°
(Sangdes)

1. Sem prejuizo das multas previstas no artigo anterior, podem
ainda ser aplicadas, nomeadamente, as seguintes san¢des:

a) Interdicio de abertura de novo centro pelo periodo de 2 anos;
b) Suspensdo do funcionamento do centro até 3 meses;
¢) Encerramento do centro.

2. As sangdes sdo graduadas em fungdo da culpa do infractor,
da gravidade da infracgio, dos prejuizos causados aos utentes, do
beneficio econémico que possa advir para a entidade titular do
centro pelo incumprimento das obrigagdes legais, da situagdo de
reincidéncia e ainda de circunsténcias especiais que para o caso
relevem.
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3. Considera-se reincidéncia quando a entidade sancionada por
uma infracg@o pratica outra de natureza idéntica, antes de decor-
rido 1 ano desde a 1ltima puni¢do, sendo a reincidéncia sanciona-
da com o dobro do valor da multa e ou com algumas das san¢des
previstas no presente diploma, consoante a gravidade das infrac-
¢oes.

4. A aplicagdo das sang¢Ges previstas no presente diploma nio
prejudica o procedimento criminal a que haja lugar em cada caso.

Artigo 19.°
(Aplicacio de sangdes)

A DSEJ € a entidade competente para aplicagéo das sangdes
previstas no presente diploma, mediante instru¢do do competen-
te processo.

CAPITULO VII
Disposigbes finais
Artigo 20.°
{Recurso)

Das decisoes proferidas no ambito do presente diploma cabe
recurso para o Tribunal Administrativo de Macau.

Artigo21.°”
(Publicidade das decisoes)

Cabe a DSEJ publicitar, pelos meios que entender mais ade-
quados, as decisdes que determinem a suspenso ou o encerra-
mento do centro.

Artigo 22.°
{Taxas)

1. Sdo cobradas taxas nos montantes indicados, pelos seguintes
actos:

a) Pedido de alvara — 250,00 patacas;
b) Renovagio de alvard — 150,00 patacas;

¢) Por cada vistoria posterior a do primeiro pedido de alvard
ou averbamento — 300,00 patacas;

d) Averbamento de alvard — 250,00 patacas;
e) Segunda via de alvard — 250,00 patacas.

2. Os valores referidos no niimero anterior podem ser altera-
dos por despacho do Governador a publicar no Boletim Oficial.

Artigo 23.°
(Modelo de alvari)

O modelo de alvar4 é aprovado por despacho do Governador
a publicar no Boletim Oficial.
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Artigo 24.°
(Disposicdo transitéria)

1. Os centros ou salas de estudo ou salas de explicagGes ou cen-
tros de explicagdes ou instituigdes equiparadas existentes & data
da entrada em vigor do presente diploma dispdem de um prazo
de 3 meses para se adaptarem ao disposto no presente diploma.

2. Apés a publicagdo do modelo de alvara previsto no artigo
anterior, os centros referidos no niimero anterior devem, no pra-
zo de 3 meses, proceder, junto da DSEJ, 4 substitui¢do do alvara
emitido ao abrigo de legislagdo anterior.

3. A ndo substitui¢do do alvara no prazo previsto no nimero
anterior implica, caso os centros pretendam continuar a exercer
a sua actividade, novo processo de licenciamento.

Artigo 25.°
(Revogaciio)

E revogado o Diploma Legislativo n.° 947, de 27 de Julho de
1946, publicado no Boletim Oficial n.° 30, de 27 de Julho de 1946.

Aprovado em 3 de Setembro de 1998.
Publique-se.

O Governador, Vasco Rocha Vieira.

Decreto-Lgi n.° 39/98/M

de 7 de Setembro

A estrutura, o quadro de pessoal e algumas regras de funciona-
mento da Direcgdo dos Servigos de Identificagdo de Macau ne-
cessitam de ser adequados a redefini¢do de competéncias deter-
minada pelo processo de transi¢do e ao objectivo de profissio-
nalizar as relagdes com os utentes e com os meios de comunica-
¢do social, tendo em vista a melhoria do servi¢o prestado a comu-
nidade.

Nestes termos;
Ouvido o Conselho Consultivo;

O Governador decreta, nos termos do n.° 1 do artigo 13.° do
Estatuto Organico de Macau, para valer como lei no territério de
Macau, o seguinte:

Artigo 1.°
(Alteracoes ao Decreto-Lei n.” 31/94/M, de 20 de Junho)

Os artigos 2.%, 3.5, 8.%,9.°,10.°, 12.° ¢ 14.° do Decreto-Lei n.° 31/
/94/M, de 20 de Junho, passam a ter a seguinte redacgio:

Artigo 2.°
(Competéncias)

No exercicio das suas atribui¢des compete, nomeadamen-
te, aos SIM:
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