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GOVERNO DE MACAU

Decreto-Lei n.° 52/97/M

de 28 de Novembro

Organica das secretarias dos tribunais e do Ministério Pablico '

O presente diploma, relativo a organica das secretarias dos
tribunais e do Ministério Publico, constitui uma vertente da le-
gislagdo complementar mencionada no artigo 11.°da Lein.° 7/
/97/M, de 4 de Agosto.

O presente diploma unifica ¢ harmoniza variadissima legisla-

¢do dispersa sobre o assunto, contendo em si a regulamentagio
necessdria e suficiente para a definigio da organizagio, compe-
téncia e funcionamento das secretarias dos tribunais e do Minis-
tério Publico.

Nestes termos;
Quvido o Conselho Consultivo;

No desenvolvimento do regime juridico estabelecido pela Lei
n.° 7/97/M, de 4 de Agosto, e nos termos do n.° 1 do artigo 13.°
do Estatuto Orgéanico de Macau, o Governador decreta, para

“valer como lei no territério de Macau, o seguinte:

CAPITULO

Organizagao e competéncias das secretarias

Artigo 1.°
(Secretarias)

1. O expediente dos tribunais e do Ministério Publico ¢ asse-
gurado por secretarias.

2. Cada tribunal, bem como o Ministério Pablico, dispde de
uma secretaria propria.
Artigo 2.°
(Composi¢io e quadros de péésoal)

1. As secretarias compreendem uma secgdo central e uma ou
mais secgdes de processos.

2. A composigio e os quadros de pessoal das secretarias sio
- os constantes do mapa I anexo ao presente diploma.
Artigo 3.°
(Competéncias das secretarias)

1. Compete a secgio central das secretarias, em fungdo da
- competéncia do respectivo tribunal ou do Ministério Publico:

a) Efectuar o registo e distribui¢io dos processos e papéis;

b) Distribuir e controlar a execugdo do servigo externo da sec-
¢ao pelos oficiais judiciais;
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¢) Contar os processos e papéis avulsos;
d) Escriturar a receita e a despesa do cofre de justiga;
e) Processar as despesas da secretaria;
H Elaborar os termos de posse;
g) Organizar o arquivo e respectivos indices;
h) Organizar a biblioteca;
i) Elaborar os mapas estatisticos;

/) Registar e guardar em depdsito os objectos respeitantes a
processos, bem como quaisquer documentos que nao possam
ser apensos ou incorporados naqueles;

) Passar certidoes relativas a processos arquivados;

m) Preparar, tratar e organizar os elementos e dados necessé-
rios a elaboracdo do relatério anual;

n) Desempenhar quaisquer outras competéncias conferidas
por lei ou que nao caibam as secgdes de processos.

2. Compete as secgdes de processos das secretarias, em fun-
¢ao da competéncia do respectivo tribunal ou do Ministério Pu-
blico:

a) Movimentar os processos e efectuar o respectivo registo e
expediente;

b) Organizar as tabelas de processos para julgamento;
¢) Elaborar as actas de julgamento;
‘d) Efectuar o registo das decisdes finais;

e) Distribuir e controlar a execugdo do servigo externo da
secgdo pelos oficiais judiciais;

f) Passar coOpias, extractos e certiddes relativos a processos
pendentes;

g) Efectuar liquidagoes;
h) Desempenhar quaisquer outras competéncias conferidas
por lei.
CAPITULOII
Funcionamento das secretarias
Artigo 4.°
(Horirio de funcionamento)

1. O horério normal de funcionamento das secretarias € o dos
restantes servigos publicos, sem prejuizo do seu prolongamento
para a pritica de actos urgentes ou quando se verifique uma acu-
mulagdo anormal de trabalho.

2. O servigo que deva ser executado para além do horério nor-
mal de funcionamento das secretarias € assegurado, sob a supe-
rior orientagio do magistrado competente, pela forma determi-
nada pelos funciondrios que chefiem as secgdes.

3. As secretarias funcionam nos dias Uteis.
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4. As secretarias funcionam igualmente aos sdbados, domin-
gos e feriados quando seja necessario assegurar o servigo urgen-
te previsto no C6digo de Processo Penal e na legislagao sobre
regimes educativo e de protecgdo social da jurisdicao de meno-
res e sobre cooperagdo judicidria com entidades exteriores ao
Territério em matéria penal, bem como em outros casos previs-
tos na lei.

Artigo 5.°
(Turnos)

Para assegurar o funcionamento das secretarias dos tribunais
e do Ministério Piblico aos sdbados, domingos e feriados po-
dem ser organizados turnos nos termos determinados pelos ma-
gistrados competentes, ouvidos os secretdrios judiciais.

Artigo 6.°
(Turnos de férias)
Tendo em conta o estado dos servigos, os mapas de férias dis-
tribuem os funciondrios de justiga por turnos de férias.
Artigo 7.°
(Entrada nas secretarias)

1. E vedada a entrada nas secretarias a pessoas a elas estra-
nhas.

2. Mediante autorizagdo prévia dos magistrados ou dos fun-
cionarios que chefiem as secgdes, é permitida a entrada nas se-
cretarias a quem, em razao do seu especial interesse nos actos e
processos, a elas deva ter acesso.

3. E ainda permitida a entrada nas secretarias, independen-
temente de autorizagao expressa, aqueles que, em razio da sua
profissdo, tém legalmente esse direito.

Artigo 8.°
(Chefia e afectacio de pessoal)

1. Sem prejuizo dos poderes de superintendéncia do magis-
trado competente, as secretarias sao chefiadas por secretarios
judiciais.

2. As secgdes de processos sio chefiadas por escrives de di-
reito.

3. Quando o quadro de pessoal de uma secretaria nao preve-
ja lugares de escrivdo de direito, as secgdes de processos sao
chefiadas pelo secretério judicial.

4, Sem prejuizo dos poderes de superintendéncia do magis-
trado competente, o restante pessoal € afecto as secgdes pelo
secretdrio judicial.

Artigo 9.°

(Coadjuvagio de autoridades)-

1. Os funciondrios de justi¢ca podem solicitar a colaboragio
de quaisquer autoridades para execugéo de actos de servigo.
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2. Os funciondrios de justiga apenas podem requisitar os
militarizados com fungdes policiais do Corpo de Policia de Se-
guranca Piblica e da Policia Maritima e Fiscal para os coadjuvar
na realizagdo de diligéncias externas ou para assegurar a manu-
tengdo da ordem publica no decurso de actos judiciais.

CAPITULO 111
Livros e arquivos
SECGAO1I
Livros
Artigo 10.°
(Espécies de livros)

1. A secgdo central das secretarias, em fungido da competén-
cia do respectivo tribunal ou do Ministério Publico, dispoe, de-
signadamente, dos seguintes livros:

a) De registo de entrada de papéis;

b) De escala de distribuigio;

¢) De registo de distribuigao;

d) De registo de papéis averbados as secgdes;

e) De registo de papéis averbados aos oficiais judiciais;

f) De registo de objectos respeitantes a processos.

2. As secgdes de processos das secretarias, em fungio da com-
peténcia do respectivo tribunal ou do Ministério Piblico, dis-
pdem, designadamente, dos seguintes livros:

a) De porta civel;
b) De porta crime;
¢) De registo de decisdes em processo civel;

d) De registo de decisoes finais proferidas por tribunal colec-
tivo em processo crime;

e) De registo de processos de execugido de penas e medidas
de seguranca privativas da liberdade;

f) De registo de processos de natureza civel e de protecgdo
social da jurisdigdo de menores;

g) De registo de decisdes de natureza civel e de protecgio
social da jurisdi¢do de menores;

h) De registo de processos de natureza educativa da jurisdi-
¢do de menores;

i) De registo de medidas de natureza educativa da jurisdi¢do
de menores;

j) De protocolo de entrada e saida de processos da secgio.

3. O competente 6rgdo de gestdo ¢ disciplina dos magistra-
dos, ouvido o director dos Servigos de Justica, define o modelo
e pode determinar a substituigdo ou a dispensa dos livros referi-
dos nos niimeros anteriores, bem como a adopgao de outros.
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4. A substituigdo dos livros pode ser feita através de suportes

informdticos adequados.
Artigo 11.°

(Registo de entrada de processos e papéis)

1. Os processos e papéis apresentados nas secretarias sao re-
gistados em livro préprio.

2. Diariamente, 2 hora de encerramento dos servigos, o livro
de registo de entrada € encerrado e rubricado no fim do dltimo
registo pelo secretario judicial.

3. Oregisto de entrada de qualquer documento fixa a data da
sua entrada na secretaria.

4. Quando os interessados o solicitem, é-lhes passado, con-
forme os casos, recibo no duplicado do papel apresentado ou
certificado do registo da denincia.

Artigo 12.°

(Saida de processos e papéis)

Depois de registados, os processos e papéis apenas podem sair
da secretaria nos casos expressamente previstos na lei e me-
diante as formalidades por ela estabelecidas, cobrando-se reci-
bo e averbando-se a saida.

Artigo 13.°

(Legalizacdo dos livros)

1. Os livros das secretarias sdo legalizados pelo secretdrio ju-
dicial mediante assinatura dos termos de abertura e de encerra-
mento e numeragio e rubrica de todas as folhas.

2. A numeragio e rubrica sdo feitas por processos mecanicos.

SECCAOQII

Arquivos

Artigo 14.°
(Arquivos)

Cada secretaria dispde de arquivo préprio.

Artigo 15° '
(Guarda do arquivo)

1. A guarda e conservagao do arquivo incumbem ao respec-
tivo secretdrio judicial.

2. Os funciondrios de justiga que chefiem as secretarias e as
secgOes sao fiéis depositarios do arquivo, valores, processos e
objectos que lhes digam respeito.

3. Os funciondrios referidos no nimero anterior devem con-
ferir o inventdrio ap6s tomarem posse do respectivo cargo.
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Artigo 16.°

(Conteddo do arquivo e arquivamento.de processos, livros e
papéis)

1. O arquivo das secretarias é constituido pelos processos, li-
vros e demais papéis findos.

2. Consideram-se findos para efeitos de arquivo:

a) Os processos penais, decorridos trés meses apds o transito
em julgado da decisdo determinante do seu arquivamento, quan-
do tenha sido proferida anteriormente a designagio da data para
a audiéncia, o transito em julgado da decisdo absolutéria ou a
extingdo do procedimento criminal, da pena ou da medida de
seguranga;

b) Os processos civeis, decorridos trés meses apds o transito
em julgado da respectiva decisao final;

¢) Os processos em que se verifique a interrupgdo da instan-
cia;

d) Os demais processos a cargo do Ministério Publico, logo
que preenchido o seu fim.

3. Os processos, livros e demais papéis ingressam no arquivo
respectivo apds o visto do Ministério Publico e, quando seja o
caso, a correigao do juiz.

4. Integram ainda o arquivo os documentos de expediente
administrativo e de contabilidade.

5. A correspondéncia recebida e as cpias dos oficios expedi-
dos sao arquivados por ordem cronoldgica em magos anuais dis-
tintos.

Artigo 17.°

(Saida de processos do arquivo)

1. Quando seja necessario movimentar algum processo arqui-
vado, o mesmo € requisitado a respectiva sec¢ao central, que
satisfaz a requisi¢gdo no prazo de 48 horas, mediante recibo.

2. Quando haja lugar a preparo, o prazo para o seu pagamen-
to inicia-se na data da entrega do processo.

Artigo 18.°

(Microfilmagem e inutilizac¢ao)

1. Os processos findos, livros e demais papéis podem ser subs-
tituidos por microfilmes ou inutilizados em condigdes regula-
mentadas em portaria, ouvido o competente 6rgao de gestao e
disciplina dos magistrados.

2. As fotocopias e as amplia¢des, devidamente autenticadas,
obtidas a partir do microfilme, t&ém a forga probatéria dos origi-
nais.

3. A portaria referida no n.° 1 fixa os prazos de conservagao
das diferentes espécies de processos, livros € papéis, o destino
final dos processos, livros e papéis microfilmados e as condigdes
em que € possivel a sua inutilizag3o.
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CAPITULO IV

Disposicdes finais e transitérias

SECCAO1
Secretaria do Tribunal de Contas
Artigo 19.°
(Regime aplicivel)

Aplica-se a secretaria do Tribunal de Contas, com as necessa-
rias adaptacdes, o regime vigente para as secretarias dos tribu-
nais e do Ministério Piblico, com as especialidades constantes
dos artigos seguintes.

Artigo 20.°
(Chefia, composi¢io e quadro de pessoal)

1. Sem prejuizo dos poderes de superintendéncia do magis-
trado competente, a secretaria do Tribunal de Contas é chefia-
da por um secretdrio.

2. A secretaria do Tribunal de Contas compreende uma sec-
¢do central, uma secgdo de processos de fiscalizagdo prévia e
uma secgao de processos de fiscalizagio sucessiva.

3. O quadro de pessoal da secretaria é o constante do mapa II
anexo ao presente diploma.

Artigo 21.°
(Seccao central)

Compete em especial 4 sec¢ao central apoiar o funcionamen-
to do tribunal colectivo em tudo quanto se nio refira a proces-
sos submetidos a julgamento. ’

SECCAOII
Disposi¢oes finais
Artigo 22.°
(Direito subsidiario)

Em tudo o que néo esteja especialmente regulado no presen-
te diploma sao aplicdveis as disposi¢Ges de cardcter geral que
regem o funcionamento dos servigos piblicos do Territério.

Artigo 23.°
(Revogacdes)
1. Sao expressamente revogados:
a) O Titulo I do Decreto-Lei n.° 6/87/M, de 9 de Fevereiro;

b) O Decreto-Lei n.° 4/93/M, de 18 de Janeiro, 4 excepgdo do
Capitulo IV.

2. Sédo consequentemente revogadas todas as disposigdes le-
gais que tenham introduzido alteragdes as normas revogadas pelo
nimero anterior, nomeadamente:

a) O Decreto-Lei n.° 32/89/M, de 15 de Maio;
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b) O Decreto-Lei n.° 11/97/M, de 31 de Margo; b)) =ZB=+—HE11/9T/MEES
¢) O artigo 5.° do Decreto-Lei n.° 28/97/M, de 30 de Junho; c) AB=THEROIMSETERLE
d) A Portaria n.° 164/95/M, de 5 de Junho; d) AREHEI4OSMEIIT ;
AW 305/95/MEREI4y -
¢) A Portaria n.° 305/95/M, de 4 de Dezembro. ) T-ANEES iRl
Artigo 24.° Loy Lo
(Entrada em vigor) (FEERAERD
O presente diploma entra em vigor no primeiro dia do més .
seguinte ao da sua publicagio. AERELMZRAEHMEBER -
Aprovado em 27 de Novembro de 1997. —hAhtEE+—BZ B -
Publique-se. TSN e
O Governador, Vasco Rocha Vieira. #E EFT

Mapal
i_
(Referido no n.° 2 do artigo 2.°)
(BZHE_RESE)

Tribunal Superior de Justica

Tribunal de Instru¢ao Criminal

HEREELR

Secretaria

BER

Composicdo: Secgdo central e 2 secgdes de processos

EEspe 6% SUNREERFR
Secretaria
mg g Grupo de Pessoal Nivel Cargos e carreiras Nuamero de lugares
ARs! &3l ERERE L2ivd 4=
Composigao: Secgio central e 1 secgio de processos ;’;;;e;hm - ;g;?_;;’;iml !
i : PLNE—ERITH Oficial de justica - Escrivio de direito 2
Grupo de Pessoal Nivel Cargos e carreiras Namero de lugares EEXR iﬁﬁ?ﬂ "
- crivic-adjunto 9a)
AR5 &5l ERERE BU®E BESE
Direcgdo e Chefia - Secretirio judicial 1 - Oficial judicial 4b)
FERFE ERBILR EE
Oficial de justiga - Escrivdo de direito 1 - Escriturario judicial 8
FEXR ERET ERAEERR
- Escrivio-adjunto 1 L . .
HESR 2) 4 lugares a extinguir até 31 de Dezembro de 1997, por transferéncia dos respectivos
Oficial udicial | titulares para o quadro de pessoal da secretaria do Ministério Publico; -
- cial judicia
EE ) —AAEE+ZBE+—BiMBEERLE - BERARRIAARERNE
Escrituririo judicial 2 BZARRH -
EERESRA b) 2 lugares a extinguir quando vagarem.

Tribunal de Competéncia Genérica

sEEEIR

Secretaria

MEE

Composigdo: Secgio central e 6 secgdes de processos

FERER TR TR
Tribunal Administrative
FBUER
Secretaria

ik

Composigdo: Seccio central e 1 secgdo de processos

R ¢ LR ERFR

B BB R—ERSFR

Grupo de Pessoal Nivel Cargos ¢ carreiras Numero de lugares Grupo de Pessoal Nivel Cargos e carreiras Numero de lugares
ARHE 3 ERERE B AR &5 BRERE - To 4=t
Direcg3o e Chefia - Secretirio judicial 1 Direcgdo e Chefia - Secretario judicial 1
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Decreto-Lei n.° 53/97/M
de 28 de Novembro
Estatuto dos funcionarios de justica

O presente diploma, destinando-se a complementar o disposto
na Lei n.® 7/97/M, de 4 de Agosto, unifica e harmoniza num Gnico
contexto normativo todo o regime até hoje aplicdvel aos funcio-
ndrios de justica.

No desenvolvimento dos dispositivos da referida lei, € elimina-
da uma categoria da carreira de oficial de justiga e € adoptado um
regime de recrutamento transitério para as categorias e cargos
do grupo de pessoal funciondrio de justi¢a, tudo tendo em vista
facilitar a localizago de quadros nesta drea sem, contudo, se per-
der a necessaria qualidade que lhes deve ser indiscutivelmente
exigida, como o demonstra o facto de todo e qualquer acesso pas-
sar a estar condicionado a aprovagao em curso de formagao.

Nestes termos;
Ouvido o Conselho Consultivo;

No desenvolvimento do regime juridico estabelecido pela Lei
n.° 7/97/M, de 4 de Agosto, e nos termos do n.° 1 do artigo 13.°do
Estatuto Organico de Macau, o Governador decreta, para valer
como lei no territério de Macau, o seguinte:

CAPITULO1
Disposi¢oes gerais
Artigo 1.°

(Funcionarios de justica)

Séao funciondrios de justica os individuos titulares das catego-
rias da carreira de oficial de justica e do cargo de secretario judi-

cial.
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