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REGIAO ADMINISTRATIVA ESPECIAL
DE MACAU

REGIAO ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE MACAU
Regulamento Administrativo n.° 14/1999
Estatuto do Gabinete do Chefe do Executivo e dos Secretirios

O Chefe do Executivo, depois de ouvido o Conselho Executi-
vo, decreta, nos termos da alinea 5) do artigo 50.° da Lei Basica
da Regido Administrativa Especial de Macau, para valer como
regulamento administrativo, o seguinte:

CAPITULO I
Gabinete do Chefe do Executivo

Artigo 1.°

Natureza

1. O Gabinete do Chefe do Executivo constitui a estrutura de
apoio directo, bem como técnico e instrumental, ao exercicio das
fungdes do Chefe do Executivo.

2. O Gabinete referido no niimero anterior funciona na directa
dependéncia do Chefe do Executivo.

Artigo 2.°

Composicao
1. O Gabinete do Chefe do Executivo compreende:
I) O chefe do Gabinete;
2) Os adjuntos;
3) Os assessores;
4) Os técnicos agregados;
5) Os secretdrios pessoais;
6) Os intérpretes-tradutores.

2. Sem prejuizo do disposto no niimero anterior, poderao
contratar especialistas no Gabinete do Chefe do Executivo para
a prestacdo de pareceres profissionais.

3. A duragio, termos e remuneracio da prestacao de servico
referida no nimero anterior, serdo estabelecidos no despacho de
nomeag3o ou no instrumento contratual.

Artigo 3.°

Chefe do Gabinete

Ao chefe do Gabinete do Chefe do Executivo compete:

1) Coordenar o Gabinete e assegurar a ligagdo com os Gabine-
tes dos Secretdrios e com os dirigentes dos servigos publicos
directamente dependentes do Chefe do Executivo;
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2) Superintender e assegurar o eficaz funcionamento dos Ser-
vicos de Apoio da Sede do Governo;

3) Assegurar as demais tarefas que lhe forem atribuidas pelo
Chefe do Executivo.

Artigo 4.°
Adjuntos

Aos adjuntos do Gabinete do Chefe do Executivo compete
desempenhar as fungdes especificas que lhes sejam atribuidas
pelo Chefe do Executivo ou pelo chefe do Gabinete.

Artigo 5.°
Assessores

1. Aos assessores do Gabinete do Chefe do Executivo compete
a prestagdo de apoio especializado de acordo com instrugdes
recebidas directamente do Chefe do Executivo ou através do
chefe do Gabinete.

2. O chefe do Gabinete podera delegar num dos assessores a
superintendéncia dos servigos referidos na alinea 2) do artigo 3.°

Artigo 6.°
Técnicos agregados

Aos técnicos agregados do Gabinete do Chefe do Executivo
compete desempenhar as fungdes especificas ou a execugio de
tarefas determinadas pelo Chefe do Executivo ou pelo chefe do
Gabinete.

Artigo 7.°
Secretarios pessoais

Aos secretdrios pessoais do Gabinete do Chefe do Executivo
compete:

1) Tratar do expediente e correspondéncia do Gabinete do
Chefe do Executivo, assegurando o respectivo arquivo e segu-
ranga;

2) Encaminhar os pedidos de audiéncia e organizar a agenda
do Chefe do Executivo;

3) Assegurar as demais tarefas que lhe forem determinadas
pelo Chefe do Executivo ou pelo chefe do Gabinete.

Artigo 8.°
Apoio técnico-administrativo

O apoio técnico-administrativo ao Gabinete do Chefe do Exe-
cutivo € prestado pelos Servigos de Apoio da Sede do Governo,
podendo ainda recorrer-se ao destacamento ou requisicao de
trabalhadores dos servigos ou entidades piiblicos, ou a contrato
além do quadro. ' '
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CAPITULO II
Gabinetes dos Secretirios
Artigo 9.°
Natureza

Os Gabinetes dos Secretdrios constituem as estruturas de
apoio ao exercicio das atribuigdes destes, funcionando na sua
directa dependéncia.

Artigo 10.°
Composicio

1. Os Gabinetes dos Secretarios compreendem:
1) O chefe do Gabinete;

2) Os assessores;

3) Os técnicos agregados;

4) Os secretdrios pessoais;

5) O adjunto do Secretario;

6) Pessoal para interpretagao e traducio;

7) Pessoal para apoio técnico-administrativo.

2. O ntimero de assessores e de técnicos agregados ndo pode
ser superior a cinco.

3. O ntmero de secretdrios pessoais e pessoal de interpretagio
e traducio e de apoio técnico-administrativo nao pode ser supe-
rior a seis.

Artigo 11°
Chefe do Gabinete

O Gabinete de cada Secretario, € coordenado por um chefe do
Gabinete, a quem compete distribuir trabalhos aos elementos
que dele fazem parte e superintender a respectiva actividade de
acordo com as instrucdes do Secretario, bem como desempenhar
as demais tarefas que lhe sejam cometidas pelo Secretdrio.

Artigo 12.°
Assessores

Compete aos assessores a prestagio de apoio técnico especia-
lizado ao Gabinete do Secretario, de acordo com instrugdes
recebidas directamente do Secretério ou através do chefe do
Gabinete.

Artigo 13.°
Técnicos agregados
Aos técnicos agregados compete desempenhar as fungdes

especificas determinadas pelo Secretério ou pelo chefe do Gabi-
nete.
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Os secretdrios pessoais executam as directivas recebidas direc-
tamente do Secretdrio ou através do chefe do Gabinete, compe-
tindo:

1) Tratar do expediente e correspondéncia do Gabinete, as-
segurando o respectivo arquivo e seguranca;

2) Encaminhar os pedidos de audiéncia e organizar a agenda
do Secretario;

3) Assegurar as demais tarefas que lhe forem determinadas
pelo Secretério ou pelo chefe do Gabinete.

Artigo 15.°

Adjunto do Secretirio

Compete ao adjunto do Secretirio executar as tarefas determi-
nadas pelo Secretario.

Artigo 16.°

Pessoal de interpretacio e traducio

Ao pessoal de interpretagao e tradugio dos Gabinetes dos
Secretarios compete efectuar a tradugio escrita e fazer a inter-
pretacdo simultanea, de acordo com as necessidades dos Gabine-
tes.

Artigo 17.°

Apoio técnico-administrativo

Ao pessoal de apoio técnico-administrativo aos Gabinetes dos
Secretdrios compete o desempenho de fungdes de natureza
executiva, de acordo com as necessidades dos Gabinetes.

CAPITULO 11
Exercicio de funcoes

Artigo 18.°

Recrutamento

1. Os membros dos Gabinetes do Chefe do Executivo e dos
Secretdrios sdo recrutados por livre escolha do Chefe do Execu-
tivo e dos Secretarios.

2. Os membros dos Gabinetes referidos no nimero anterior
exercerao os respectivos cargos em regime de comissao de servi-
¢o ou requisigdo e, tratando-se de pessoal de interpretagdo e
traducéo e de apoio técnico-administrativo, também nos termos
da segunda parte do artigo 8.° do presente regulamento adminis-
trativo. '

3. Os membros dos Gabinetes consideram-se, para efeitos
deste artigo, em exercicio de fungdes a partir da data do despacho
de nomeagdo ou do respectivo instrumento contratual.

4. Os chefes dos Gabinetes, os adjuntos e 0s assessores sao
recrutados de entre individuos habilitados com licenciatura ade-
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quada ou com especiais qualificagbes para o exercicio das fun-
¢coes. .

5. Os técnicos agregados sdo recrutados de entre individuos
com Ccurso superior ou com especiais conhecimentos para o
desempenho das fungdes.

6. Os secretdrios pessoais € o adjunto do Secretério sio recru-
tados de entre individuos com habilitagio adequada ou compro-
vada experiéncia profissional para o desempenho de fungdes.

7. Para efeitos do presente diploma, néo se aplica a limitacio
de prazos prevista para a requisi¢do de pessoal no regime geral
da fung@o piblica de Macau.

Artigo 19.°
Remuneracao

1. O chefe do Gabinete do Chefe do Executivo e os chefes dos
Gabinetes dos Secretérios t&€m o vencimento correspondente ao
indice mais elevado previsto para os cargos de direc¢ao dos
servigos piblicos da Administragio da Regido Administrativa
Especial de Macau.

2. O chefe do Gabinete do Chefe do Executivo tem direito a
despesas de representagdo no montante de 3/4 daquele que for
atribuido aos Secretérios, a residéncia por conta da Regido
Administrativa Especial de Macau e a pessoal de servigo domés-
tico.

3. Os adjuntos do Gabinete do Chefe do Executivo sao remu-
nerados, mediante despacho do Chefe do Executivo, pelo indice
correspondente a 80% ou 90% do indice mais elevado previsto
para os cargos de direc¢do dos servigos piiblicos da Administra-
¢ao da Regido Administrativa Especial de Macau.

4. Os assessores dos Gabinetes sdo remunerados pelo indice
correspondente a 90% do indice mais elevado previsto para os
cargos de direccdo dos servigos piiblicos da Administracdo da
Regido Administrativa Especial de Macau.

5. Os técnicos agregados dos Gabinetes sao remunerados pelo
indice correspondente a 80% do indice mais elevado previsto
para os cargos de direc¢ao dos servigos ptiblicos da Administra-
¢do da Regido Administrativa Especial de Macau.

6. Os chefes dos Gabinetes dos Secretarios tém direito a des-
pesas de representagdo no montante de 2/3 daquele que for
atribuido aos Secretérios.

7. Os secretarios pessoais dos Gabinetes sdo remunerados pelo
indice 485 da tabela de vencimentos da fung¢io piublica.

8. O adjunto do Secretério é remunerado pelo indice 430 da
tabela de vencimentos da fung&o piblica.

9. Os membros dos Gabinetes nao podem beneficiar de quais-
quer gratificacbes ou abonos por trabalho extraordinario.

10. O pessoal de interpretagdo e traducao e de apoio técnico-
-administrativo a que se referem o artigo 8.° e as alineas 6) e 7) do
n.°1 do artigo 10.°, tem direito a uma gratificagdo de 30% sobre
o respectivo vencimento, a qual ndo pode ser acumulada com
qualquer outra gratificagdo ou abonos por trabalho extraordiné-
rio.
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11. Para efeitos do niimero anterior, o valor total da gratifica-
¢ao ai referido e do vencimento nio pode exceder o valor do indice
650 para o pessoal de apoio técnico-administrativo, sendo que,
quando for superior, a gratificacdo é reduzida ao limite fixado.

12. Sem prejuizo do disposto no niimero anterior, o pessoal de
apoio técnico-administrativo pode auferir vencimento corres-
pondente a categoria € carreira superiores e, ou, diversas daque-
las em que estiver provido no seu quadro de origem, ponderadas
que sejam as suas habilitacdes literarias e as especiais competén-
cias para as fungoes a desempenhar.

13. Os membros dos Gabinetes, a excepgao dos secretérios
pessoais, do adjunto do Secretirio e do pessoal de interpretagio
¢ tradugdo e de apoio técnico-administrativo, tém direito a trans-
porte aéreo em classe executiva.

14. Em tudo o que n@o estiver previsto neste regulamento admi-
nistrativo aplica-se aos membros dos Gabinetes o regime da
fungao piblica de Macau.

Artigo 20.°
Cessacao de fungoes

1. Em caso de cessagéo de fungdes do Chefe do Executivo ou
dos Secretarios, os respectivos membros dos Gabinetes mantém-
-se em servigo até€ a efectiva substituigdo daqueles.

2. Na situagio prevista no niimero anterior, bem como em caso
de cessacdo de fungdes por conveniéncia de servigo, os membros
dos Gabinetes, a excepgédo do pessoal de interpretagéo e tradu-
¢do e de apoio técnico-administrativo, tém direito a uma indem-
nizagdo compensatoria a calcular nos termos definidos na legis-
lagdo vigente.

3. A compensagio referida no niimero anterior é reposta se nos
trés meses subsequentes, o interessado vier a ser designado como
membro dos Gabinetes ou vier a ocupar cargo na Administragao
da Regido Administrativa Especial de Macau a que corresponda
vencimento igual ou superior ao anteriormente auferido.

Artigo 21.°
Encargos

Os encargos resultantes da execugio do presente regulamento
administrativo serdo suportados por conta das dotagdes atribui-
das ao Gabinete do Chefe do Executivo da Regiio Administra-
tiva Especial de Macau no corrente ano econémico e por quais-
quer outras que a Direcgio dos Servigos de Finangas mobilize
para o efeito.

Artigo 22.°
Entrada em vigor

O presente regulamento administrativo entra em vigor no dia
da sua publicagdo, com efeito retroactivo ao dia 20 de Dezembro
de 1999.

Aprovado em 28 de Dezembro de 1999.
Publique-se.

O Chefe do Executivo, Ho Hau Wah.





