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REGIAO ADMINISTRATIVA ESPECIAL
DE MACAU

GABINETE DO CHEFE DO EXECUTIVO
Rectificaciio

Tendo-se verificado uma inexactiddo no que diz respeito & Or-
dem Executiva n.° 9/2000, publicada no Boletim Oficial da Re-
gido Administrativa Especial de Macau n.° 9/2000, 1 Série, de 28
de Fevereiro, procede-se a sua rectificagdo. Assim:

No n.° 5 do artigo 2.%
Onde se €: «... preenchendo o perfil definido no n.°2,...»
deve ler-se: «... preenchendo o perfil definido no n.° 3,...».

Gabinete do Chefe do Executivo, aos 13 de Margo de 2000. —
O Chefe do Executivo, Ho Hau Wah.

COMISSARIADO DA AUDITORIA

Despacho da Comissiria da Auditoria n.° 2/CA/2000

Usando da faculdade conferida pelo artigo 64.° da «Lei Basi-
ca da Regido Administrativa Especial de Macau», ao abrigo dos
artigos 3.%,5.°,6.°¢ 7.°da Lei n.° 11/1999 da Regiao Administra-
tiva Especial de Macau, a Comisséria da Auditoria manda:

Na prossecugdo das suas atribuigbes, torna-se necessario a
recolha e cruzamento de outros dados, documentos e informa-
¢des com os dados constantes na Conta Geral da Regido Admi-
nistrativa Especial de Macau e nas contas dos «sujeitos a audi-
toria», a fim de realizar auditoria financeira sobre a execugao
or¢amental, contas finais, bem como a gestio e a utilizagio de
fundos extra-orcamentais da Regido Administrativa Especial de
Macau, nomeadamente os activos, passivos, lucros e prejuizos,
€ contas, receitas e despesas publicas, rendimentos e encargos
financeiros, elaborando e apresentando os relatérios.

Nestes termos,

1. Sdo0 aprovadas as «Instrugdes para a organizacio e docu-
mentacdo das contas dos Exactores da Regido Administrativa
Especial de Macau» que seguem em anexo I ao presente despa-
cho e que dele fazem parte integrante. A prestagio das contas e
os balangos anuais dos Recebedores e Bancos como Caixa Ge-
ral do Tesouro deverido ser instruidas em conformidade.

2. Sd0 aprovadas as «Instrugdes para a organizagio e docu-
mentac¢ao das contas das Entidades Auténomas e dos Servigos
dotados apenas de Autonomia Administrativa que utilizem con-
tabilidade or¢amental» que seguem em anexo I1 ao presente des-
pacho e que dele fazem parte integrante. A prestagio das con-
tas e os balangos anuais das Entidades Auténomas e dos Servi-
¢os dotados apenas de Autonomia Administrativa deverio ser
instruidas em conformidade.

3. O presente despacho aplica-se‘ as contas da geréncia de 1999.

Comissariado da Auditoria, aos 10 de Margo de 2000. — A
Comissaria da Auditoria, Choi Mei Lei, alias Fatima Choi.



N.212 — 20-3-2000

BOLETIM OFICIAL DA REGIAO ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE MACAU — I SERIE 165

Bt —
P BITREMERE AR RAEMES]
(BUREB R ER A MART)

B-E
BRREE

o EREREEASTR (B 1) /X -

1I
Wi B0k B B T 5 ST -
A B R RS
1) EERE

— XTI BZ BB R [RGAF 2185045 » &
EHYRBERY  UEBRELRNEZBMEENZE —BX
3o

2) ENfERER

—BSRITRY - AUEHEETEHMR FRRRZENE
EHECEHEIBHE N4 -

3) BER

a) ERIRABE [#8X M2R]W — 85 :

b) HRABERNIEHRZTEERAZEER (B
M/IR) 2 —483X6

o) NEEHRA - BB T EE M AR TUHR 2
RS BR—BAT

d)H HIEFTE RS MR Lo BE - HRERE EERA
B A - MATERE (REBDE) - R THMREZ 28R
MATEEZFESR—BRS

e) HMECABSERNARIFRIIBIREZEER
—HBHY -

ANEXO'1

ln§tm¢6es para a Organizaciio e Documentacio das Contas
dos Exactores da Regiio Administrativa Especial de Macau
(Recebedoria e Banco como Caixa Geral do Tesouro)

CAPITULO 1

Conta do Recebedor

As contas do Recebedor deverio ser elaboradas de acordo
com o mapa modelo 1 anexo.

I

As contas do Recebedor deverdo ser instruidas com os seguin-
tes documentos:

A — Para Justificacio do Débito

1) Conta de Documentos

— Relagdo dos documentos de cobranga [mod. 45 do RGAF]"
debitados ao Recebedor, elaborada na Repartigao de Finangas,
assinada pelo respectivo dirigente e autenticada com o selo bran-
co em uso na Reparti¢do — mod. 3.

2) Conta de Valores Selados

— Certidao passada pelo Banco comprovativa do montante
de valores selados entregues ao Recebedor durante a geréncia
— mod. 4.

3) Conta de Dinheiro

a) Relagdo das cobrangas de receita virtual [mod. M/2R]? —
mod. §;

b) Relagdes dos documentos de receita eventual cobrada {mod.
M/1R]®, organizadas por tipo de receita — mod. 6;

¢) Relagdo das entidades ou servios que, durante a geréncia.
entregaram na Recebedoria receita eventual por eles arrecada-
da— mod. 7;

d) Certidao passada pelas entidades ou servigos referidos na
alinea anterior donde conste o total das receitas arrecadadas
durante o ano, o tipo (C.E.), o montante entregue na Recebe-
doria e o saldo que transitou para o ano seguinte — mod. 8;

e) Relagdo das guias de reposigdes abatidas nos pagamen-
tos, organizadas segundo a classificagao organica da despesa —
mod. 9.
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B — Para Justifica¢do do Crédito
1) Conta de Documentos

— Relagdo dos documentos [mod. 27 do RGAF]® de receita
virtual anulada — mod. 10.

2) Conta de Valores Selados

— Relagdo dos Valores Selados vendidos [mod. M/4R]® —
mod. 11.

3) Conta de Dinheiro

— Relagdo dos recibos [mod. 52 do RGAF]" das passagens
de fundos efectuadas durante a geréncia para o Banco como
Caixa Geral do Tesouro — mod. 12.

4) Saldo de Encerramento

a) Certidao passada pela entidade bancaria comprovativa do
saldo existente em 31 de Dezembro, ou no tltimo dia da gerén-
cia quando esta nio coincida com o ano econdmico, com a indi-
cagio do vencimento, ou ndo, de juros remuneratérios, montan-
te, data de pagamento e se os mesmos foram creditados na refe-
rida conta ou entregues a outra entidade — mod. 13;

Serdo emitidas tantas certidoes quantas as contas bancdrias
existentes;

b) Extractos bancérios referentes ao dia 31 de Dezembro ou
a0 Gltimo dia da geréncia quando esta ndo coincida com o ano
econdmico;

¢) Extractos bancarios demonstrativos do levantamento dos
cheques em trénsito no dltimo dia da geréncia;

d) Reconciliagio do saldo, justificativa da diferenga existente
entre o saldo da conta (contabilistico) e os saldo bancdrio no
dltimo dia da geréncia.

Deverio ser elaboradas tantas reconciliagdes quantas as con-

tas bancarias movimentadas, efectuando-se, a final, a respectiva
sintese.

C — Outros Documentos

a) Balancetes mensais efectuados 2 Recebedoria;

b) Extractos bancdrios de todas as contas movimentadas, com
referéncia ao titimo dia do més;

¢) Reconciliagdes dos saldos mensais, elaboradas nos termos
do disposto em B, n.° 4, alinea d);

d) Relagao nominal dos Responséaveis — mod. 14;

¢) Qualquer outro documento justificativo do débito ou do
crédito nao previsto nas presentes «Instrugdes».



N.°12 — 20-3-2000

BOLETIM OFICIAL DA REGIAO ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE MACAU — I SERIE 167

®-=
ERARMETIRE

EREFIFRTRELERRITZIRE - BEAENR (18
H2) wmE -

II
SRITZ MR E R T 5 A-AE AL
A EF5 o NE

) HEEHR
a) WRE RSB IR R —RE 15

b) ERENFEBE#HHE(LERHRRERT ) @LE
BRAZBER—16 -

2) EEEHE

a) BEEEFEIRTAC RESL [RGAF 2R 1) —
178

b) BREHNT LEETREFEZAGNEE TSR
P -

o) EHUINEEYRKEMEEY I BER —B18 -

B B ok ME

1) FREEER

BRI ERS ERN I EER B 7] —8R
19 - '

2) EIEIEER

o) EATEESIEN Y BEE (455 IRF (OT) & 4RF
(0T)1 — 483020 :

b) AR (TENTERE B R— 21

o) BEVRNAMEERMZNEER—EX2 -

CAPITULO II

Conta do Banco
como Caixa Geral do Tesouro

As contas do Banco como Caixa Geral do Tesouro da Regido
Administrativa Especial de Macau deverdo ser elaboradas de
acordo com o mapa modelo 2 anexo.

11

As contas do Banco deverio ser instruidas com os seguintes
documentos:

A — Para Justificagiio do Débito

1) Conta de Operagoes Orcamentais

a) Relagido dos recibos das passagens de fundos efectuadas
pela Recebedoria — mod. 15;

b) Relagio dos documentos comprovativos da passagem de
fundos de operagdes de tesouraria (designadamente utiliza-
¢do de saldos de anos anteriores) para receitas orgamentais —
mod. 16.

2) Conta de Operagdes de Tesouraria

a) Relagio dos documentos [mod. 11 do RGAF]™ de entrada
de fundos por conta de operagdes de tesouraria — mod. 17;

b) Documento comprovativo da passagem do saldo da execu-
¢ao or¢camental do ano anterior para a conta de operagdes de
tesouraria;

¢) Relagao dos documentos comprovativos do recebimento
de joias ou outros valores — mod. 18.

B — Para Justificacdo do Crédito

1) Conta de Operagdes Orcamentais

— Relagdes dos documentos comprovativos dos pagamentos
efectuados [mod. 7] organizadas segundo a classificagio orga-
nica de despesa — mod. 19.

2) Conta de Operag¢ées de Tesouraria

a) Relagoes dos documentos [mods. 3/RF(OT) e 4/RF(OT)}®
comprovativos das importancias saidas da conta de Operagdes
de Tesouraria — mod. 20;

b) Relacdo das guias de entrega de Valores Selados 2 Recebe-
doria — mod. 21;

¢) Relagdo dos documentos comprovativos das saidas de jéias
ou outros valores — mod. 22.
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3) Saldo de Encerramento

a) Extractos banciérios referentes ao dia 31 de Dezembro ou
iltimo dia da geréncia quando esta nio coincida com o ano eco-
ndémico;

b) Reconciliagao dos saldos (bancério/contabilistico);

c) Relagdo dos documentos relativos aos pagamentos efectua-
dos durante o periodo complementar — mod. 23;

d) Relagao das passagens de fundos provenientes das Recebe-
dorias efectuadas até ao dia 10 de Janeiro mas relativas a recei-
tas arrecadadas no ano econdmico a que a geréncia se refere —
mod. 24;

e) Extractos bancérios demonstrativos dos pagamentos efec-
tuados durante o periodo complementar.

C — Outros Documentos

a) Balancetes mensais;

b) Extractos bancarios referentes ao dltimo dia de cada més;
¢) Acta de aprovagdo da conta;

d) Relagao nominal dos responsaveis — mod. 14;

e) Qualquer outro documento justificativo do débito ou do
crédito ndo previsto nas presentes «Instrugdes».

CAPITULO 111

Disposi¢oes comuns

I) As contas do Recebedor sdo por este elaboradas com base
nos elementos e registos contabilisticos existentes na Recebe-
doria e certificadas pelo Chefe da Reparti¢do de Finangas de
Macau através de assinatura e aposi¢do do respectivo selo bran-
co.

2) As contas do Banco sio por este elaboradas e organizadas
com base nos seus elementos e registos ¢ certificadas pelo direc-
tor dos Servigos de Financas através de assinatura e aposigdo do
respectivo selo branco.

3) Todos os documentos, certiddes, etc., serdo assinados pelo
responsdvel do Servigo e autenticados com o respectivo selo
branco.

4) Quando nio se verifique alguma ou algumas das situagdes
enumeradas em II (capitulos I e II) deve, do facto, ser elaborada
certidao negativa.

5) As contas dos Exactores serdo remetidas ao Comissariado
da Auditoria até 31 de Maio do ano seguinte aquele a que res-
peitam.

6) Quando durante o ano econdmico ocorrer a mudanga do
recebedor ou da totalidade dos responsaveis do Banco ser4 ela-
borada uma conta relativa ao periodo em que estes exerceram
fungdes.
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7) As contas referidas na alinea anterior serdo elaboradas pe-
los novos Responsaveis ou por quem as suas vezes fizer, e deve-
rio ser remetidas ao Comissariado da Auditoria no prazo de 45
dias a contar da cessagdo de fungdes daqueles.

8) Os documentos a enviar ao Comissariado s3o apenas 0s
integrantes das presentes instrugdes. Os restantes, (que consti-
tuem o apenso da conta), designadamente os documentos re-
presentativos da arrecadagéo das receitas, as relagdes das co-
brangas debitadas ao Recebedor, as guias de reposigdes abati-
das nos pagamentos, os recibos de passagens de fundos, os titu-
los de pagamento, etc., serdo organizados e ordenados com cor-
respondéncia as relagdes enviadas ao Comissariado da Audito-
ria e ficardo arquivados nos respectivos servigos a ordem e dis-
posi¢do do Comissariado da Auditoria.

9) Os modelos que integram as presentes «Instrugdes» pode-
rao ser substituidos por registos («outputs») informaticos, des-
de que contenham os elementos e informagdes por aqueles for-
necidos.

10) A conta de geréncia, bem como os documentos que a ins-
truem, deverdo ser remetidos ao Comissariado da Auditoria
devidamente acondicionados em pastas de arquivo.

' Regulamento Geral da Administragio da Fazenda de 1901.

9 Modelo a que se referem as «Instrugées para o servigo da Recebe-
doria de Fazenda do Concelho de Macau», publicadas no Boletim Ofi-
cial n.° 45, de 8 de Novembro de 1952.

% Modelo a que se refere o Despacho n.° 146/SAAE/89, publicado
no Boletim Oficial n.° 16, de 17 de Abril de 1989.

) Modelos a que se refere o Despacho n.° 49/85, publicado no Bole-
tim Oficial n.° 10, de 9 de Margo de 1985.
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REPARTICAO DE FINANCAS DE MACAU Mod. 1

FREMUMBREUMEETE AZCEERE

Conta da responsabilidade de como Responsavel de Recebedoria da RFM
EEHEE / - / /

Geréncia: / - / /

& 5 Débito # F Crédito
£%lmpont & %lmport.

& B Designagio BIZ &i ¥ B Designagdo B3 &i

Parcial § Total Parcial Total

LR BRI Z &8 Saldo da geréncia anterior M E Conta de documentos
&% Em documentos s B8 Cobrados $

ENTEEE# Em valores selados 238 Anulados $ $

<€ Em dinheiro em cofre $ $
' E1TE 5 2| Conta dos valores selados
PEBEIERIZ 55 Saidos durante a geréncia
M| Conta de documentos HifE Vendidos $
AEERHARIEY Recebidos durante a geréncia S SBE Devolvidos s $

o

HEE 2% Conta de valores selados B & Conta de dinheiro
ATERIRRAMAR Recebidos durante a geréncia 3 W24 Passagem de fundos
HE $R1T Para o Banco $ s

B &6 Conta de dinheiro
- JATESEENBRILEN Recebido durante a geréncia RATHEEENZER

E £ Impostos directos $ Saldo para a geréncia seguinte

[E1¥%82 Impostos indirectos $ #%%3 Em documentos $

1%A - TSRS b2 IR ENTEINZE Em valores selados

Taxas, multas e outras penalidades 182 Em dinheiro em cofre $ S
A Z M52 Rendimentos da propriedade
#1465 Transferéncias correntes
HH A SuZ AT Venda de bens duradouros
HERITMERZIEE

Venda de servigos ¢ bens ndo duradouros
EARE I Outras receitas correntes
TR PIFEZEAE Venda de bens de investimentos
TIAZ#5% Transferéncias de capital

- THESTIEE Activos financeiros

#5144 Passivos financeiros
Tt ZF A A Qutras receitas de capital
FERE AT PO ZBE

Reposi¢des nio abatidas nos pagamentos
HEE Z#Rk B Contas de Ordem
G fTPI0mZBE

Reposigdes abatidas nos pagamentos

—R& 3% Encargos gerais

TR TRE S.AFP.

FEWGER DSEL.

HitBYER DSEC.

MR D.SF.

- BIKEKR{RE Pensées ¢ Reformas

#[E)d3% Despesas comuns

TIEHEHIBINAE GAES.

e LFHERAE CLCC.

330E D.SIM.

5" DSE.

HEERIFIE R R SMG.

k¥ DS.T.

MR G.CS.

PIFZEERR BN DICY.

RS C.P.

REMBRYEF DSFSM.

BITHMHRXS/ DSTE.

MR DS.CCM.

BESRE DPI.

GEMER DSI.

IEPERAE GAL

TR TGRS DSOPT.

BERMRIOE GT

WTTRRR 1DM.

ALE LCM.

$47%514 Investimentos do Plano

$EEZME Contas de Ordem

& &t TOTAL 3

2MHYREEER A E A
Chefe da Reparti¢io de Finangas de Macau O Responsavel

o
o

A Ann

L B B B R N I Y

2]
(%]

LR S R B B I e e P I I B T O I B R RV I R Y R R WY N Y WY

i+ TOTAL $

op

c ( )
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7B 2
Mod. 2

BT EEEH
como Caixa Geral do Tesouro da RAEM

EFBEFARBEINTHRELAEDN
Conta da Responsabilidade do Banco

EEHBE

Geréncia:

f& 5 Débito

# 7 Crédito

I B Designagio

£% Import.

B
Parcial

&if
Total

IH 5 Designagio

€% Import.

Bt
Parcial

AE
[=§1

Total

EIS A 2 &5 6% Saldo da geréncia anterior
FEITIET) De operagSes orgamentais
3£ Em dinheiro
E#5IE T De operagdes de tesouraria
3H4 Em dinheiro
EN7E3X28 Em valores selados
REMSEIAFLIY Em joias ¢ outros valores

FE 3L 7E BiR Conta de operagbes orcamentais

FAETEIARIMZER Recebido durante a geréncia
PaPYaEE Da Recebedoria de Macau
HHAZFIS De outras entidades

BJBiJE R Conta de operagies de tesouraria
ATERIARYEEY Recebido durante a geréncia
4 Em dinbeiro
ENfE Em valores selados

ARMSGERIMEL Em joias ¢ outros valores

FHHEEZE /M Conta de operagdes orgamentais
¥{3 Pagamentos efectuados

—#% £ Encargos Gerais

TR S.AFP.

HEESER DSEL

FEtB%ER DSEC

BfEUS DSF.

#£F)BI%E Despesas Comuns

BERTHEIMAE GAES.

S¥EZRY CIL

XfePLRBERG CICC.
ES#EAR DSIM
B#Z DSE.
ERTEHRREE SMG.
BEES DS.T.
FE G.CS.
CHERBEAS DIC.
#EHR CP.
RESHRPHE DSFSM.
BIBH¥R DSTE.
HERQHBHERER DSCCM.
EjEYEE DPI.
EJEWFER DS
NETHERAE GAL
THTHETEGS D.SOPT.
ERHINAE GTJ.
EERRS LDM.
X/ 1LCM.
%783+ 0 Investimento do Plano
{EEZIRE Contas de Ordem

£E022%4F Entega do saldo

T BI{E R #& Conta de operacies de tesouraria
WEZEHRIZAT Saldo da geréncia
H£ Em dinheiro
EN7ET%ZS Em valores selados
TSGR IEMEL Em joias e outros valores

BATEHEEYMNZER
Saldo para a geréncia seguinte
IV De operacdes orcamentais
E4£ Em dinheiro
F)EiiEDr De operagdes de tesouraria
H% Em dinheiro
ST} Em valores selados
ISR IEMENY Em jdias e outros valores

KT WLWVEVWV LV BNNDLGWBLLOB® LW

& Et TOTAL

£ 5t TOTAL

HRBEBEE

O Director dos Servigos de Finangas

B8TEEA

O Director do Banco
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BEBERBEAFAKRSE [ R45])
Relagio de documentos de cobranga debitados [ MOD.45]

BT RBRARERA
como Responsavel da Recebedoria da RFM

£ E:
Anode
/ - /
BE | RES E&R FgEkh EF SIRREMEHELZHR | &5t
Data | Relagdo n°. | Impostos Directos | Impostos Indirectos Taxas, Multas e Outras Penalidades TOTAL

op
;Ll

TOTAL

EMHREERER
O Chefe da Reparticdo de Financas de Macau
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HEEEXRMFTEHA

Certidao de valores selados entregues

ESEMFITRELCEL RIT.BEHE
O Banco como Caixa Geral do Tesouro da RAEM certifica que entre
/ = / / BHE XTTFHTBREKRSE
/ e / / entregou a Recebedoria da Reparti¢3o de Finangas de

CERERBZEEREBEM®E_____ T

Macau valores selados no montante de MOP

ETEREEA

O Director do Banco
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8BRS
Mod. 5

E BB ABEKE

Relagio das cobrancas de receita virtual

EE_____
Anode
/ - /
BE | MR ESR EER HER BER IIRREeEgLZH®HE] ... &%
Data M/2R n°. | Impostos Directos | Impostos Indirectos | Taxas, Multas e outras penalidades TOTAL

EFIEREKMESERA
O Responsavel da Recebedoria da RFM
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TEEBAXHFE

Relagido dos documentos de receita eventual

B 6
Mod. 6

£ E:
Ano de
WATERE (RREAE)
Tipo de receita (C.E.)
28 (Ef%) -
Montante (MOP) :
BE MIR & ¥ &8 B MIR £ 5% &®
Data - MIR n°. Importincia Data MIR n° Importancia
A Ok
Transporte
& T & &
A transportar TOTAL

BEMEFREKMNEERE B A
O Responsavel da Recebedoria da RFM
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BX 7
* Mod. 7

ERFAENMTXEAHRERMECTEERAZER

Relagio dos Servicos que entregaram receita eventual por eles arrecadada

S

g E:

Ano de

B aE KA B EEESSE) £ %8 Importancia

Nome do Servigo Tipo de Receita (CE) B &t Parcial 4 £t Total

&35t Total

K #®E
O Recebedor
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2K 8
Mod. 8
FTEEBRARZNZEH
Certidao de entrega de receita eventual
a)

ERAIEMERBEBIKMHEEE A Z
Para efeitos de instrug@o da conta do Responsavel de Recebedoria da RFM referente ao ano de
EERE  ZFHH / = / / BE - ABRHEBKRZEAZ
se declara que, entre / e / / , este Servigo arrecadou receitas na importancia de
£ ESEP# T MEEBAZ BERKAS &Y

MOP e que haviam transitado do ano anterior receitas arrecadadas na importancia

= TC e
de MOP

e 4 - &# £ & B OB A X FOE M M R OE K M

Mais se declara que durante o mencionado periodo foram entregues na Recebedoria da RFM

BE 2 & % & A £ B E

as receitas arrecadadas consoante a seguir se discrimina:

EE=E 82 Saldo do ano anterior $

A E E B cobradas no ano

RESIEE CE oo s
PSS CE. oo s
RWESE CE oo g s
BATEHEEZREER Saldo para 0 ano seguinte s
£& TOTAL s
/ /
B =

O Director do Servico

a) HMEXEERE

Nome do Servigo ou da Entidade



178

B FITREAR — F—4 CEI2RF——200043 20 H

BX9
) Mod. 9
UEXNTHNRZEEZIBEER |
Relag¢do de guias de reposicdes abatidas nos pagamentos
FE:
Ano de
/ - /
HEEM (A& 8E):
Departamento organico (C.0.)
& 8| (%
Montante (MOP) :
BEER & ® BEER &% BEER 28]
Guia n°. Importincia Guia n°. Importincia . Guian®. Importéncia
ook & Lt
Transporte Transporte
5T T | & &
A transportar A transportar TOTAL

EFHEREKRERE R A

O Responsivel de Recebedoria da RFM
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B 10
Mod. 10
Bl & E E # xR EX27] |
Relagio dos documentos de cobranga anulados [ mod. 27)
g E:
Ano de
/ - /
BE 34 BEER &% BEE ARREMSEEZER] ... &t
Data Relagdo n®| Impostos Directos | Impostos Indirectos Taxas, Multas e outras Penalidades Total

L Ea

= g1
TOTAL

BEFMEHREEE

O Chefe da Reparticdo de Finangas de Macau
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180
BR 11
Mod. 11
HEESHESE
Relacao dos valores selados vendidos
z E:
Ano de
/ - /
BF (EFI%)
TOTAL (MOP)
B M/4AR i &% &8 =:c] M/4R 45 5% £ %
Data M/4R n°. Importancia Data M/4R n°. Importancia
" £
Transporte
a7 el
A transportar TOTAL

EFFREKSESE R A
O Responsavel da Recebedoria da RFM
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27X 12
Mod. 12
REEBERBE
Relacdo das passagens de fundos
HEMEBREKNE
Recebedoria da RFM
HE $ 1T
Para Banco
£ E:
Ano de
/ - /
&5 (=PIEE) -
TOTAL (MOP)
B# M/52 £ 5 €8 EH M/52 & 5% 258
Data M/52 n° Importincia Data M/52 n°. Importancia
i
Transporte
BT & &
A transportar TOTAL

EFiARERTE &EE A
O Responsavel da Recebedoria da RFM
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BI2H——2000F3HF20H

BX 13
Mod. 13
FREREZH
Certidio do saldo em depésito
8§ 1T
Banco
& EHU BDEHIZCEFRKRF &SR
Certifica-se que a Conta de depdsito n° em nome de
B/ / XL EEBEBEME TT e
apresentavaem __ / / um saldo de MOP.
zepra/EVNE  2ESEM® % B B R
A referida conta (néo (1)) venceu juros no montante de MOP que foram em

/ @3]

/ 2

) RBRFERE

@

Riscar quando ndo interessa

EFEARRTF........

Capitalizados ou entregues a

HTEERA

O Director do Banco
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BR 14
: Mod. 14
EEBEANEZE X
Rela¢ao nominal dos responsaveis
Ano de
EEBH - / /
Geréncia: - / /
@
(€
G e ®
@
1)
e ®)
@
G,
@, ()
B R E A
O Responsavel pelo Servico
(

() HBEBLE

Nome do organismo
2) BEARL

Cargo do responsavel
(3) #&

Nome
4 =i

Morada
5 &%

Assinatura
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87X 15
Mod. 15
FRE
Relagido da entrada de fundos
FEEH
Operacdes orgamentais
® 1T
Banco
FE:
Ano de
/ - /
&iF (BEFI)
TOTAL (MOP) :
B a5t €8 B# =R ]
Data n°. Importancia Data n°. Importancia
g £
Transporte
BT £ET
A transportar TOTAL
ETEEA

O Director do Banco
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B 16
Mod. 16

HEAERSXREER

Relagio dos documentos de passagem de fundos

BFERAZEE R

de operacdes de tesouraria para receitas or¢camentais

w17

Banco
=g
Ano de

/ - /
EEET Z X2 BEEEEKES £ &8
Doc. N°. Tipo Conta de O.T. movimentada Importancia
& &t TOTAL

RTERA

O Director do Banco
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BRI TREAE — B4

BI2H——20003 20 H

EZRAETHFRAZCEBER

B 17
Mod. 17

Rela¢io dos documentos de entrada de fundos por operagdes de tesouraria

® 1T

Banco
£
Ano de

/ - /
EEE R Z2XEB BEEHKFE € ®
Doc. n°. Entidade Remetente Conta de O.T. movimentada Importancia
€ &7 TOTAL

RTEEA

O Director do Banco
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B 18
Mod. 18

KN “BEEYSREMEEY 2EEZE

Relagao dos documentos de “jéias ou outros valores” recebidos

g1

Banco

£E:
Ano de

Doc. n°. Tipo de “valores” ’  Importancia

& # TOTAL

BETEREA

O Director do Banco
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B/ 19
Mod. 19

T &K &

Relacao de pagamentos efectuados

|17
Banco
g
Ano de
/ - /
HEBERP (E& 58
Departamento Organico (C.0.) : . -
sH(EM®:
Montante (MOP) :
= -c} M7 | &8 B3 MBS &%
Data M/7 n°. ) -Importancia Data M7 Importincia
& ot
Transporte
@ F & 3
A transportar TOTAL
HETEEA

O Director do Banco
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7K 20
Mod. 20
EZRAEBRHNRZIBESE
Relacio dos documentos de saida de fundos por operacdes de tesouraria
;R 1T
Banco
= E:
Anode
/ — /
H# EERS BEEH®KES £ &
Data Doc. n°. Conta de O.T. movimeméda Importéncia

BETEREEA

O Director do Banco
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BR 21
Mod. 21

HEEERXRNE

Relacio dos valores selados saidos

R

Banco

BKEHER: BEMEREKSE
Para a Recebedoria da RFM

EE:

Ano de

BEE EERR

% %& Importincia

Data Doc. n? EZ 7 Selos E fif  Outros &

BTREA

O Director do Banco
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B/ 22
Mod. 22
‘REYRREMEFEY XNEBEEE
Relacdo dos documentos de “jéias ou outros valores” saidos
g7
Banco
g E:
Ano de
/ - /
B BEES "BEY BE ZTF €8
Data Doc. n°. Tipo de “valor” Saido para Importincia
& 5t TOTAL

ETEEA

O Director do Banco
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#A 23
Mod. 23

BAHBRENMKE

Relagdo de pagamentos efectuados durante o periodo complementar

B 17
Bance
Z g
Ano de
/ - /
BB (BE oD
Departamento Orgénico (C.0.) :
€8 (BEFM %)
Montante (MOP) :
= M7 5 & B8 =2 M/T % 5% &®
Data M/7 n°. Importéncia Data M/7 n°. ' Importancia
# E
Transporte
# T ' G
A transportar TOTAL
B#TERA

O Director do Banco
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REEERCERBRIKXREERE

Relagao das passagens de fundos efectuadas ap6s o fim do ano econémico

(BEE®)

(Operagdes orcamentais)

$F7T
Banco

THBE: BEFYREBSE
Da Recebedoria dg RFM

B3R 24
Mod. 24

O Director do Banco

£ E:
Ano de
/ - /
BET (BEFI%) ¢
TOTAL (MOP) :
B3 = =40 HE = 5 o]
Data n°. Importancia Data n°. Importdncia
ol
Transporte
BT & &
A transportar TOTAL
EFEEA
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B2 —20004F3HF20H

Mt
AR A RE R E R TR AR R
EW AR

B—E
ANWZIERS

I

FEREEICEERBZRE  BEAHZHR (BX1)
W o
II

H AR B FEER T HUSTAAE R

A B ECIRNE

1) B BEAHEG R - AUBRCRIE SFERF I
AITRERECERZEH—HEHX4

2) MK EE R BNA S WAL RER - SREBEWAE
ERN—BAS

EEMEESY  BLUBEFENETHEBMZIZeBcH
H—BR6

4) BUB Z+EHE S393M SRES B+ — A
BRAZHER —BKT:

5) BUERE R BRPIF I TRE A MaEFHiE
R IRAEZI0R) ZEER—EHXS

AR ARRE AR AR BT ERINEFE

6) ALEHEAKB A RESE(TEERFERTR
FrfEZ30BR ) Z@BR—1B=9

A SRR B R R BE & -
B RA5IRAE

1) BRSBTS BEEREREEIRZ ABRT &R
F—HER 10 '

2) BRI E A S (T A ER B G FIIRC ABRZ
wER—BX1L

ANEXO II

Instrugdes para a Organizac¢ao ¢ Documentacao das Contas
das Entidades Auténomas e dos Servigos dotados apenas
de Autonomia Administrativa que utilizem
Contabilidade Orgamental

CAPITULO 1

Contas das Entidades Auténomas

As Contas das Entidades Auténomas que utilizem contabili-
dade orcamental dever@o ser elaboradas de acordo com o mapa
modelo 1 anexo.

I

As referidas contas deverao ser instruidas com os seguintes
documentos: )

A — Para Justificacdo do Débito

1) Certidao emitida pelo Departamento de Contabilidade
Piblica da Direcgdo dos Servigos de Finangas, comprovativa das
importancias recebidas de dotagdes inscritas no Orgamento da
RAEM — mod. 4;

2) Relagdes dos documentos de receita prépria cobrada di-
rectamente pelo Servico ou Entidade, organizadas por tipo de
receita — mod. 5;

3) CertidGes emitidas pelas competentes entidades, compro-
vativas das importancias por estas entregues durante a geréncia
— mod. 6;

4) Relagao das certiddes de receitas préprias arrecadadas, a
que se refere o artigo 21.° do Decreto-Lei n.° 53/93/M, de 27 de
Setembro — mod. 7;

5) Relagdes dos documentos comprovativos das importancias
arrecadadas pertencentes 8 RAEM, com excepgao das prove-
nientes de descontos em vencimentos e salarios — mod. 8;

Sera elaborada uma relagao de documentos por cada classifi-
cagdo econémica da receita movimentada;

6) Relagdes dos documentos comprovativos das importancias
arrecadadas pertencentes a outras Entidades, com excepgao das
provenientes de descontos em vencimentos e salarios — mod. 9.

Organizar-se-ao0 relagdes por entidades destinatarias.
B — Para Justificacao do Crédito

I) Relagdo dos documentos das despesas com pessoal quando
no processamento haja lugar a efectivagdo de descontos, cujo
pagamento tenha sido efectuado directamente pela Direcgao dos
Servigos de Financas — mod. 10;

2) Relagao dos documentos das despesas com pessoal quando
no processamento haja lugar a efectivagdo de descontos, mas
cujo pagamento tenha sido efectuado pelo préprio Servigo ou
Entidade — mod. 11;
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3) EESAMBRESAMARLR ) &2) Frisb e mEE
—BH 12

4) EERAE A S ST AB L 1) K& 2) Fisksce
EER—BX13:

5) EFIRRITHRERA (MK ERER I HERT
BT IORR ) RTBER—REHN 141

6) HMPIFFAITTERE YA (SRR B R A Bl — P I Bl
THRERE - Ht1) RAEER—E15:

7) FEEE( MK EE BRI I HER TRMEZ
BR) SUBERTEER—ERH 16

8) FIEEIEE) (Hfth) ARMERER—RBH1T:

9) HIRTTHESRY - ALUERE+ A =+—HXEEHH
Rt —-BZEHRZERN (BREEIRNEENRERBEERET
—HZER) - HPRBIEHAETHRMIERE - RFE - Bl
EHERE - THY LIRRFABHNECATRIRS Z8HK
KT EMEE —E 18

FRTIRFERARR—FISRITHENA

10) BE+ZR =+ BRERMMEEE —BIRITHIE
B EREEEANEENREEEFEET BB

11) FEERIEER - ALBRERTMRER —HIRFESER (§
itb) BESRITRERCES

R ETYH REFESRTIRF LGS TEHREER - Wit
L EREERTA

12) BTEEEEPMER — B RARII RN MW
PRI SRITHIRE -

C Rfth3e ¥

1) BT HEE AT HBR—EA3
2) EHEER—HE 19

3) EAREER—18:20 ¢

4) B Z+HEHE S3IM FELE = HRFIEZEEK

~ 3) Relagao dos documentos das despesas ndo abrangidas pe-
los n.” 1 e 2, cujo pagamento tenha sido efectuado directamente
pela Direccado dos Servigos de Finangas — mod. 12;

4) Relagdo dos documentos das despesas nido abrangidas pe-
los n.* 1 € 2, cujo pagamento tenha sido efectuado pelo proprio
Servigo ou Entidade — mod. 13;

5) Relagdo das guias de entrega da receita da RAEM prove-
niente de descontos em vencimentos e saldrios pagos directa-
mente pelo Servigo ou Entidade — mod. 14;

6) Relacao das guias de entrega das receitas da RAEM (OR
ou Outras) arrecadadas pelo Servigo ou Entidade — mod. 15;

7) Relagao das guias de entrega de Operagdes de Tesouraria
provenientes de descontos em vencimentos e saldrios pagos di-
rectamente pelo Servigo ou Entidade — mod. 16;

8) Relagao das guias de entrega de Operagdes de Tesouraria
— Outras — mod. 17;

9) Certidao passada pela entidade bancaria comprovativa do
saldo existente em 31 de Dezembro, ou no iltimo dia da gerén-
cia quando esta no coincida com o ano econdémico, com a indi-
cagdo do vencimento, ou ndo, de juros remuneratdrios, montan-
te, data de pagamento e se os mesmos foram creditados na refe-
rida conta ou entregues a outra entidade — mod. 18;

Serao emitidas tantas certiddes quantas as contas bancdrias
existentes;

10) Extractos bancarios referentes ao dia 31 de Dezembro ou
ao ultimo dia da geréncia quando esta nio coincida com 0 ano
econdémico;

17) Reconciliagdo do saldo, justificativa da diferenga existen-
te entre o saldo da conta (contabilistico) e o saldo bancério no
altimo dia da geréncia;

Deverio ser elaboradas tantas reconciliagdes quantas as con-
tas bancarias movimentadas, efectuando-se, a final, a respectiva
sintese;

12) Extractos bancérios demonstrativos do levantamento dos
cheques em transito no iltimo dia da geréncia ou emitidos du-
rante o periodo complementar.

C — Outros Documentos

1) Mapa comparativo entre a despesa orcamentada e a des-
pesa paga — mod. 3;

2) Mapa dos empréstimos concedidos — mod. 19;
3) Mapa dos empréstimos contraidos — mod. 20;

4) Contas trimestrais a que se refere o artigo 30.° do Decreto-

-Lei n.° 53/93/M, de 27 de Setembro;
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BI2H— 200053 H20H

5) AEFER—B 2

6) BESBARK—H - MEYHERFEPIRFIRTHIE

7) B - 11 ZRAERKZZRHERHNR
8) RAIRE  BENEEREREZBS

9) MBERMERSHERSEE (FSIBMBESHE=+—Fc
H)

10) HETHE RITEUERRAS T (WXHF R PIDDA)
MBS BB R BB ER GG REE(FES3/93M
WESE=T—fcHE) ¢

1) REEHMFGER - RESREBEZILBEA - R
ABRBUABRZRE —HE323

12) RIEAMBBEC ABERRBARZLE—ER24
13) NEEREIS SN TR RE S HE —8X25

14) BRARE —&X26
15) THEBRZESBATHIIRE CFHLCH
16) A& “HEE1" MARMEZ UG A REH TR -

B-E
ERTHEARNNERZES

FRAFEE G ERTHRE GEBMIIRE  BEAHL
fge (F8x2) W% -

II
HRAMRE B T 7SR
A B ENE

D) B BR ARG ERY - AUBRT RS SEr I
AT @A B EH—E4

2) ALEAE RSB R IRITT I Z SR (T EE R EHE
RITRF{FZIE) 2 BER—EX 8

5) Balancete mensal — mod. 21;

6) Extractos bancarios de todas as contas movimentadas, com
referéncia ao ultimo dia do més;

7) Reconciliagdes dos saldos mensais, elaboradas nos termos
do disposto em B, n.° 11;

8) Orcamento Inicial, Or¢amentos Suplementares e Altera-
¢oes Orgamentais;

9) Relatério da actividade financeira e patrimonial (alinea c)
do artigo 31.° do Decreto-Lei n.° 53/93/M);

10) Relatério sintese de avaliagdo sobre o desenvolvimento
das acgdes e subacgdes inscritas no Plano de Investimento e
Despesas de Desenvolvimento da Administracio — PIDDA (ali-
nea c) do artigo 31.° do Decreto-Lei n.° 53/93/M);

11) Relagio dos funciondrios, agentes e assalariados com ini-
cio, renovacdo ou termo do exercicio de fungdes durante a ge-
réncia — mod. 23;

12) Relagdo dos funciondrios ou agentes que exerceram fun-
¢Oes em acumulagdo — mod. 24;

13) Relagao dos bens inventaridveis adquiridos ou abatidos
durante a geréncia — mod. 25;

14) Relagdo nominal dos Responsaveis — mod. 26;

15) Acta da sessd@ao do Consetho Administrativo em que foi
aprovada a Conta de Geréncia;

16) Qualquer outro documento justificativo do débito ou do
crédito ndo previsto nas presentes «Instrugdes».

CAPITULO I

Contas dos Servicos dotados apenas de Autonomia
Administrativa

As Contas dos Servicos dotados apenas de Autonomia Admi-
nistrativa que utilizem contabilidade orcamental deverao ser
elaboradas de acordo com o mapa modelo 2 anexo.

II

As referidas contas deverdo ser instruidas com os seguintes
documentos:

A — Para Justificagao do Débito

I) Certiddao emitida pelo Departamento de Contabilidade
Publica da Direcgdo dos Servigos de Finangas, comprovativa das
importancias recebidas de dotagdes inscritas no Or¢camento da
RAEM —mod. 4; :

2) Relagoes dos documentos comprovativos das importancias
arrecadadas pertencentes 8 RAEM, com excepg¢do das prove-
nientes de descontos em vencimentos e saldrios — mod. 8:
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P sOB AR AR A BB ERNEER

3) AUBHE AN BEMER IR (TEERFERTR
FrfE kR ) ZimER—E9

PR SRR R NEE R -
B R ECHENRSE

1) EEmM BT R ER SRR AR ZEE
F—1Ex 10

2) BB A S T HEERERF SR ABMCBER
—tgx 11

3) HEEMEEXAMAE Lk | & 2FiEEEc @R —
—1 12

4) EHEMASZATMTBLER | R2FHERXCERER —
13

5) FEBREHRIRNER

6) HPIREBITTRE A (R E B ST B R AT (E
i) ZiTBER—BR 14

7) HFYEFRITECE A ( R BT B — PR A TR &
AE - Hft) KTEER—RA 15

8) FIEEE) (e EE (T HER TEEZIRR) 5K
ER(TEER—BA 16

9) FEER (HEft) FUERTEER—A17:

10) ESRITRASS - FLERE+ A=+ DREEH
R — B 2 e 2 B (B BB EA NS B SR B
T—HZWR) » BT EMIERE - RS - L%
BIEHESE - T8 URRHRFHERAEWRSZ &7
KT R A — a3 18 |

B RITIRFEAERRE—GIRITEN

1) BE+—A=+—HREBHHEE —HZRTHIE
B EREEEANEESMEREFER-BZER

12) RRFEEER - AUREEEPNR® - BRSRER (7
it b)) BRITHEBSRZ ZH

Sera elaborada uma relagdo de documentos por cada classifi-
cacdo econdmica da receita movimentada;

3) Relagdes dos documentos comprovativos das importancias

arrecadadas pertencentes a outras Entidades, com excepgéo das

provenientes de descontos em vencimentos e saldarios — mod. 9;

Organizar-se-ao relagdes por entidades destinatarias.

B — Para Justificacao do Crédito

1) Relagdo dos documentos das despesas com pessoal quando
no processamento haja lugar-a efectivagdo de descontos, cujo
pagamento tenha sido efectuado directamente pela Direcgio dos
Servigos de Finangas — mod. 10;

2) Relagio dos documentos das despesas com pessoal quando
no processamento haja lugar a efectivagdo de descontos, mas
cujo pagamento tenha sido efectuado pelo préprio Servigo —
mod. 11;

3) Relagdo dos documentos das despesas ndo abrangidas pe-
los n.* 1 e 2, cujo pagamento tenha sido efectuado directamente

_pela Direc¢ao dos Servigos de Finangas -— mod. 12;

4) Relagio dos documentos das despesas nao abrangidas pe-
los n.*s 1 e 2, cujo pagamento tenha sido efectuado pelo proprio
Servico — mod. 13; .

5) Guia de entrega do saldo de dotagdes orgamentais;'

6) Relagio das guias de entrega da receita da RAEM prove-
niente de descontos em vencimentos e salarios pagos directa-
mente pelo Servigo — mod. 14:

7) Relagdo das guias de entrega das receitas da RAEM (OR
ou Outras) arrecadadas pelo Servigo — mod. 15;

8) Relagao das guias de entrega de Operagdes de Tesouraria
provenientes de descontos em vencimentos e saldrios pagos di-
rectamente pelo Servigo — mod. 16;

9) Relagio das guias de entrega de Operagdes de Tesouraria
— Outras — mod. 17;

10) Certiddo passada pela entidade bancdria comprovativa do
saldo existente em 31 de Dezembro, ou no Gltimo dia da gerén-
cia quando esta ndo coincida com 0 ano econémico, com a indi-
cagdo do vencimento, ou n3o, de juros remuneratdrios, montan-
te, data de pagamento e se os mesmos foram creditados na refe-
rida conta ou entregues a outra entidade — mod. 18;

Serdo emitidas tantas certiddes quantas as contas bancérias
existentes; :

17) Extractos bancirios referentes ao dia 31 de Dezembro ou
ao tltimo dia da geréncia quando esta nio coincida com 0 ano
econdémico; '

12) Reconciliagdes do saldo, justificativa da diferenga existente
entre o saldo da conta (contabilistico) e o saldo bancario no di-
timo dia da geréncia;
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Deverio ser elaboradas tantas reconciliagdes quantas as con-
tas bancdrias movimentadas, efectuando-se, a final, a respectiva
sintese;

13) Extractos bancarios demonstrativos do levantamento dos
cheques em transito no tltimo dia da geréncia ou emitidos du-
rante o periodo complementar.

C — Outros Documentos

1) Mapa comparativo entre a despesa orgamentada e a des-
pesa paga — mod. 3;

2) Balancete mensal — mod. 22;

3) Extractos bancdrios de todas as contas movimentadas, com
referéncia ao ultimo dia do més;

4) Reconciliagdes dos saldos mensais, elaboradas nos termos
do disposto em B, n.° 12;

5) Orgamento Inicial e Alteragdes Orgamentais;

6) Relagdo dos funciondrios, agentes e assalariados com ini-
cio, renovagao ou termo do exercicio de fungdes durante a ge-
réncia — mod. 23;

7) Relagao dos funciondrios ou agentes que exerceram fun-
¢des em acumulagio — mod. 24;

8) Relagdo dos bens inventaridveis adquiridos ou abatidos
durante a geréncia — mod. 25;

9) Relagio nominal dos Responsaveis — mod. 26;

10) Acta da sessdao do Conselho Administrativo em que foi
aprovada a Conta de Geréncia;

11) Qualquer outro documento justificativo do débito ou do
crédito nao previstos nas presentes «Instrugdes».

CAPITULO 111

Disposi¢oes comuns

1) As contas a que se referem os capitulos anteriores s@o ela-
boradas pelos responséveis dos Servigos ou Entidades a que
pertencem com base nos elementos e registos contabilisticos
existentes.

2) Todos os documentos, certiddes, etc., serdo assinados pelo
responsdvel do Servigo e autenticados com o respectivo selo
branco.

3) Quando nao se verifique alguma ou algumas das situagdes
enumeradas em I (caps. I e 1I) deve, do facto, ser elaborada
certidao negativa.

4) As contas a que se referem as presentes «lInstru¢des» serao
remetidas ao Comissariado da Auditoria até 31 de Maio do ano
seguinte aquele a que respeitam.
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5) Quando durante o ano econ6mico ocorrer a substituigio
total dos Responsdveis, serd elaborada uma conta relativa ao
periodo em que estes exerceram fungdes.

6) As contas referidas no niimero anterior serdo elaboradas

_pelos novos Responsdveis e deverao ser remetidas ao Comis-

sariado da Auditoria no prazo de 45 dias a contar da cessagdo
de fungoes daqueles.

7) Os documentos a enviar ao Comissariado da Auditoria sdo
apenas os integrantes das presentes «Instru¢des». Os restantes,
(que constituem o apenso da conta), designadamente as requisi-
¢oes de fundos, os documentos representativos da arrecadagio
das receitas, os documentos de despesa (folhas de abonos, pro-
cesso de despesa, requisi¢des, facturas e recibos), as guias de
entrega de descontos, documentos comprovativos da entrega das
receitas pertencentes 8 RAEM ou a outras Entidades, serdo or-
ganizados e ordenados com correspondéncia as relagdes envia-
das ao Comissariado da Auditoria e ficardo arquivados nos res-
pectivos Servigos a ordem do Comissariado da Auditoria.

8) Os modelos poderao ser substituidos por registos («outputs»)
informaticos, desde que contenham os elementos e informagdes
por aqueles fornecidas.

9) A Conta de Geréncia, bem como os documentos que a ins-
truem deverao ser remetidos ao Comissariado da Auditoria de-
vidamente acondicionados em pastas de arquivo.

CAPITULO IV

Nota técnica

1) Nas colunas «I mportancnas — Que ndo passaram pelos co-
fres do servigo» inscrevem-se:

— A Débito

a) Os montantes correspondentes as retengdes efectuadas pela
Direcgdo dos Servigos de Finangas nas transferéncias de fundos,
para pagamentos de despesas proprias dos Servigos; e

b) Os descontos efectuados nos abonos pagos através da Di-
recgdo dos Servigos de Financas.

— A Crédito

a) Os quantitativos, iliquidos, dos pagamentos de despesas
(essencialmente de abonos) do Servigo efectuados através da
Direcgao dos Servigos de Finangas; e

b) A entrega dos descontos a que se refere a anterior alinea b).

2) Os montantes inscritos nas colunas «Importincias — Que
nao passaram pelos cofres do servigo» nio serdo considerados
na coluna «Total», mas tao-s6 no «Total Geral».

3) Em consequéncia, os valores inscritos nas colunas referidas
nos nimeros anteriores nao deverdo ser considerados para
apuramento do saldo da geréncia.
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4) {FRERFAFIIRZ ASRETSREMY » EEEEE 4) As despesas com pessoal, ou quaisquer outras em cujo pro-
LSRR SRS - cessamento sejam efectuados descontos, figurardo na conta de

geréncia pelo seu valor iliquido.

S) “HPIERITERERA" (RFERTRAEIMR - & 5) As importancias de «Receita da RAEM» (de descontos em
— vencimentos € saldrios, de cobrancas, ou outras) arrecadadas

¥ Bt 28 AN EBRIMBKRERYEE++ A= . .
durante a geréncia mas entregues depois de 31 de Dezembro,
—RA®BKST - AR BATHERR & - transitardo em saldo para a geréncia seguinte.

6) ‘AT AR /A THE B it — TN 6) As rubricas «Saldo da Geréncia Anterior/Saldo para a Ge-
0EE B 2EERZSE  EDAR T RRNET 0 B réncia Seguinte — Sendo: Em cofre, No banco» cujos montan-

tes figuram fora das colunas a somar, destinam-se a localizar o

DIREEE B AR R KR - saldo da geréncia no fim desta.
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- BR 1
B E IPE S MOD. 1
CONTA DE GERENCIA
a)
£ 5
ANODE
/ - /
De de a de
£ H DEBITO & A CREDITO
& % IMPORTANCIAS £ % IMPORTANCIAS
BB BBRWNEE XERBBEEE
BXSE & B B B 5 |ouepasarampeloscotees| 8 ¥ 5 X5 EL B B |Que pasaram polos cofres
CLASS}F. DESIGNACAO Que nio do scrvico CLAS§IF. DESIGNACAOQ Que n3o do servico
ECONOM. passaram pelos ECONOM. passaram pelos
cofres do servigo ﬂ %‘f‘ ﬁ‘ %f' cofres docrvigo g :’nf‘ =3 lg,.‘.
Parcial | Total Parcial | Total
LIBTRERIZ AR FAIIGA3Z DESPESAS ORCAMENTAIS s
SALDO DA GERENCIA ANTERIOR AEHZL Despesas correntes
375 De recursos proprios s 3 | e s s
EZHZE Derecursosdeterceiros | | | ] e s s
DETNTRERA RecsmdaRARM | | || p s s
HHRBERTAFAEZIOR s
De descontos em vencimenos e salarios WAEFH L Despesas de capital
Y (RPIFFHTRERIT) s . s
De cobrangas (OR) s
HAf Outras s s s
BIRLET) Operacdes de Tesouraria
WFEERTAFREZIONR s I T R TR S T2 2T
Ded em venc IMPORTANCIAS ENTREGUES A
L4 Outras s s RAEM OU A OUTRAS ENTIDADES
RN Sendo PETFFETRETUA Receia da RAEM
L7 Em cofre $ PR R TRAREZ IR s s
81T No banco S De descontos em vencimentos ¢ salinos
1T No banco $ 2 (BPIRERITEREEET) s
........................ i De cobrangas (OR)
$ L4 Outras H s
E]7ETS Operacdes de Tesouraria
FiFL A RECEITAS ORCAMENTAIS RFmER TRAEZIOR s s
BHIEMA Receitas Correntes Ded em veoi .
............... s $ A8 Outras s s
............... S s
............... s s s (ql}'l@ﬁgzﬁmjzﬁgm{
SALDO PARA A GERENCIA SEGUINTE
AZN 9N Receitas de capital ALTTET De recursos proprias H
~~~~~~~~~~~~~~~ s TERWE De recursos de terceiros
............... s PEFFHATUTIEA. Receitada RAEM
............... s s WRER T RAEZICE s
Bed e vencs "
IMPORTANCIAS ARRECADADAS PARA Bl (PP TRBIITREHST) s
ENTREGA A RAEM OU A OUTRAS De cobrangas (OR)
ENTIDADES 3%+ TP R TIER 3LiE Outras s
TR TR Z AT SIEETET) Operacdes de Tesouraria
PEFFRHTREUIA Receita daRAEM HRBER T RMAIEZ O s
RTRERTRRIEZIR s s De descontos em vencimentos e salrios
De descontos em vencimentos e salarios 345 Outras s H
Hy (RPYTERIITRE I s
De cobrangas (OR) - {FIXH Sendo
3Lft8 Outras H L% Em cofre S
BIfEFET) Operagdes de Tesouraria /%5 No banco S
BERERITFREZONR s s $R1T No banco $
De descontos em venc - s
F45 Outras s H $
& i TOTAL $ Jil $ & it TOTAL $ Wi $
£ &t TOTAL GERAL 3 # 2t TOTAL GERAL $
g & & B8 8 M / /
Aprovada em sess3o de / /
(% &) (58 £n)
(Assinaturas) (Selo branco)
2 RHBRITERM

Nome

do Servigo ou Entidade
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7R 2
T E K E Mod. 2
COI)\ITA DE GERENCIA
a
=EEg__
ANO DE
/ - /
De de a de
f& 75 DEBITO £ 5 CREDITO
| & % IMPORTANCIAS £ % IMPORTANCIAS
2R IBBWIR KB |8 B MWER E= 3/
fi ] B W Que passaram pelos B B OB Que passaram pelos
2 M % B o B cofres do servien Vol E .00 colres do servico
CLASSIF. DESIGNACAO Quendo | B 3t | &5t | CLASSIF. DESIGNAGAO Quendo | W 3t &t SALDO
ECONOM. pasaram | Parcial| Total | ECONOM. pasaram | Parcial | Total
pedos cofires pelos cofres
do servicd o servico
LIETEE AN BB DESPESAS ORCAMENTAIS
SALDO DA GERENCIA ANTERIOR BHEEEAX Despesas correntes
FiBK De dotagdes orgamentais s | b e s s s
BIHWL Derecursosdeterceiros | b | e s s N
PPIFATEEMA RecsindaRAEM | | | | b e S S S s
RFRERITRFAEZION s
De descontos em vencimentos e salanos
Bty (BWPIRBTREHET) s H s
De cobrangas (OR) S s
L4 Outras s s s s
EJELETH Operagdes de Tesouraria s
HEBRTAMEZION s
Ded an - lar
Hit Outras s S
B g s
FEBEY Sendo Saldo da geréncia anterior de dotacdes
[Ii% Em cofre $ or¢amentais reposto no tesouro
$577 No banco S
$3%F No banco S PERFRHTEESA Recea A RAEM
........................ i m@&:ﬁmﬁm@ ) s s
S De descontos em vencimentos e salirios
Ry (PEREIHTREETT) s
AETHEUIRAK DOTACOES DO De cobrangas (OR)
ORGAMENTO GERAL DO TERRITORIO Rftt Outras S s
B3 Correntes SFETEY Operagdes de Tesouraria
S S EFER TRREZIORE S S
s s Ded em venci lir
S s s $t#8 Outras 3 s
BATRTERIZRG:
s SALDOPARA A GERENCIA SEGUINTE
............ s ﬁaﬁ;& De dm orcamuuzis s
............... s s ﬁzgﬁﬂ De recursos de tmm
EPFERF TR Receia da RAEM
IMPORTANCIAS ARRECADADAS PARA UFERIRFREZION s
ENTREGA A RAEM OU A OUTRAS De descorios em vencimentos e salirios
ENTIDADES S%{ TR FIRNTHER Bl (MPIBFNTRETH) $
paeihupiole Coedred De cobrangas (OR)
PPAERATEALKA Recria da RAEM 4t Ouwras 1
WRIER T AFEZINN $ S SJRILFEL) Operacbes de Tesouraria
De descontos em vencimentos ¢ salirios RFRERTRAEZION S
Bl (PMPIRFFUTEE T ) S Ded e vench Liry
De cobrangas (OR) 3%t Outras H s
Hftt Outras s s
SILIET Operagdes de Tesouraria ZEHA Sendo
WFERLTAMEZITR s H % Em cofre ]
Ded em venc Lari $34F No banco S
H# Outras S S 21T No banco S
........................ s
$
£ .t TOTAL 3 i $ & it TOTAL $ "y $
£ 2t TOTAL GERAL $ £ It TOTAL GERAL S
¥ Ex BB BB B / /
Aprovada em sessdo de / /
(&%) ($HeED)
(Assinaturas) (Selo branco)

) BERBIRLR
Nome do Servigo ou Entidade
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B 4
MOD. 4
B A & H
CERTIDAO DE RECEITA
VBB A~ % g FEE B B / ES /
O Departamento de Contabilidade Publica da Direc¢@o dos Servigos de Finangas certifica que entre
BHoM - #t # B B M B M T KR B BE E X f T
de e de de autorizou a favor de (a) , por
¥ & B T (2
conta do Orgamento da RAEM, as seguintes importéncias:
FE & Classificagio Orgamental € T Importancias
p s REEXM - -
HELE RESE iR ER XFHE &5
& Orgéanica Econémica Descrigao P:i:‘g::gs dEfZ:—l\x:g:s Enu;;ues ao Servigo Total

& i Total

B B &
Direccdo dos Servigcos de Finangas
/ /
de de

~HEHFEEE

O Chefe do Departamento de Contabilidade Publica

(&) (80D

(Assinatura) (Selo Branco)

(@ BEXTZHHENER

Nome do Servigo ou Entidade a favor do qual foram autorizados os pagamentos
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) BB AEKAZESRE
RELACAO DOS DOCUMENTOS DE RECEITA PROPRIA COBRADA

BR S

MOD. 5

(a)
£
ANODE
/ - /
De de a de
BARE (RESE) -
Tipo de Receita (C.E.) :
&8 (&%)
Montante (MOP) :
BE RN & E B R N € #® ®EE R & &
Documento N° Importéncia ocumento N° Importancia Documento N° Importéncia
# £ 8 L
Transporte Transporte
8T BT & B
A Transportar A Transportar TOTAL
EHER A

O Responsavel pelo Servigo

(@) mERERLE

Nome do Servi¢o ou Entidade
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B 6
MOD.6
= B
CERTIDAO
oa () BEH
) declara, para efeitos de instrug3o da Conta de Geréncia do/ (a)
@) Z FETERE  UBHEREE / ES
@ referente ao ano de que entre de
/ HE CAXEERXTEME JT°
e de do ano referido entregou a esta entidade a quantia de MOP , a titulo
3= .
de
/ /
©))
( )

H =REBERE

Nome de entidade emitente

@  BEERaE

Nome de servigo destinatério
0 B&R - BONERS
Categoria, Posi¢3o ou Fungdo
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B 7
MOD. 7
B -+ & H & 53/93/M 8 & 4%
E_+—KHEZ
FHE X
RELACAO DAS CERTIDOES A QUE SE REFERE
O ART® 21° DO D.L. N° 53/93/M, DE 27 DE SETEMBRO
(2)
EE:
ANO DE
/ - /
De de a de
ZERE SR B A B E (& E 4 =) Tipo de Receita (Classificagdo Econémica) & &
Certiddo N° TOTAL

TOTAL

BRHEAEEA

O Responsavel pelo Servigo

(@) pEXEBELE

Nome do Servigo ou Entidade
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HERBUEBEMARANTRE

BAZBHEESRE SR

BA 8
MOD. 8

RELACAO DOS DOCUMENTOS DE COBRANCA DE RECEITAS ARRECADADAS
PELO SERVICO PERTENCENTES A RAEM

(a)

FE:
ANOD
/ /
De de
WAREE (RESE)
Tipo de Receita (C.E.):
&8 (E|FIR) -
Montante (MOP) :
' B R €8 & E 8 % £ H EE &S & ®
Documento N° Importancia Documento N° Importincia Documento N° Importincia
& £ & Lt
Transporte Transporte
8 T 8B T & F
A Transportar A Transportar TOTAL
BERHAEEA

(@) mExEELE

Nome do Servi¢o ou Entidade

O Responsavel pelo Servigo
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BR 9
MOD. 9
HERBUBEMRER
) BEAZBERBE S
RELACAO DOS DOCUMENTOS DE COBRANCA DE RECEITAS ARRECADADAS
PELO SERVICO PERTENCENTES A OUTRAS ENTIDADES
(2)
FE:
ANODE
/ - /
De de a de
BB AFRMEZERE:
Entidade a quem pertence a receita arrecadada:
WARESE
Tipo de Receita :
£E (&%)
Montante (MOP) :
& E R & ® EE &R A BERY £ &
Documento N? Importdncia Documento N? Importancia Documento N? Importéncia
- # Lt
Transporte Transporte
B T L & i
A Transportar A Transportar TOTAL

(@) mExgELE

Nome do Servigo ou Entidade

O Responsavel pelo Servigo

BEEEEA
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BR 12
MOD. 12
Y (Hit) BE %
RELACAO DOS DOCUMENTOS DE DESPESA - OUTROS
(BEHBEBREXN)
(PAGAMENTOS EFECTUADOS PELA D.S.F.)
(2)
g
ANODE
/ - /
De de - a de
RES¥E(CE) -
Classificagdo Econémica (C.E.)
&% (EFI%)
Montante (MOP) :
ZEE T & ®| BEER & H ZEET € B
Documento N° Importancia Documento N° Importincia Documento N° Importancia
# £ a2 t
Transporte Transporte
@ T & T & &
A Transportar A Transportar TOTAL

BHEREA

- O Responsavel pelo Servigo

Q) mEnEEenE

Nome do Servigo ou Entidade
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BX 13
MOD. 13
OB (E) BmE
RELACAO DOS DOCUMENTOS DE DESPESA - OUTROS
(B BHEXT)
(PAGAMENTOS EFECTUADOS PELO SERVICO)
© (a)
FE:
ANOD
/
De de
REHFECE):
Classificagdo Economica (C.E.)
S8 (EF®) ¢
Montante (MOP) :
S EE T s = EXTY s = 5B E % s =
Documento N° Importincia Documento N° Importancia Documento N° Importancia
& t # Ek
Transporte Transporte
® T @ & 3
A Transportar A Transportar TOTAL
BEEREA
O Responsavel pelo Servigo
( )

@) BRRERLE

Nome do Servi¢o ou Entidade
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B 15
MOD. 15
ERNEBEFIBITHRERKAZERE '
RELACAO DAS GUIAS DE ENTREGA DAS RECEITAS DA RAEM
(a)
EE:
ANO D
/ - /
De de a de
mEESE B A B B (& E S ) Tipode Receita (Classificagio Econémica) & &
Guia N° TOTAL
& &t
TOTAL

BEEEREA

O Responsive] pelo Servigo

@) mEmaEsE

Nome do Servigo ou Entidade
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B 18
MOD.18
FREHREH
CERTIDAO DO SALDO EM DEPOSITO
(H
T EE L _ RAEFUZIERRERR
_ Certifica-se que a Conta de depésito no. em nome de apresentava
S / / AERREF% G °
em de de um saldo de MOP.
SRER /O AL  EEREME 7T BEER
A referida conta (nio(2)) venceu juros no montante de MOP que foram
/ / (©) o
em de de (3
/ /
RITEEA
O Director do Banco
( )
O gmEEE —— BT

Entidade bmcéria-Agéncia
@ mprERE |
Riscar quando no interessa
B BAEERRAF o

Capitalizados ou entregues a_
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AEHESR

BALANCETE MENSAL

Efa:

NO MES DE

B 21
MOD. 21

2) BEAKERER

Nome do Servico ou Entidade

f&75 DEBITO 75 CREDITO
BES MW @ & % Importincias &S %% € % Importancias
Eégzg:l DESIGNACAO iﬁ fés Afmﬁado gé‘ggsorla DESIGNACAO ﬁ fés Afmﬁado
_ B #&#% Saldo do més anterior $ FEE 37 DESPESAS ORCAMENTAIS
#ZatEa®k Despesas correntes
FEEUL A RECEITASORCAMENTAIS| | | eeeeemeeenns 3 3
@EMWA ReceitasCorrentes | | ] ] e $ $
............... $ s s 3
............... $ $
............... $ $ ZZEISs Despesas de capital
............... $ S
BWAUCA Receitasdecapital | | F | e $ s
............... $ 3 S 5
............... S s
............... $ $ BATHREZ&ER 3
Saldo para o més seguinte'
&% TOTAL $ &8t TOTAL $
/ /
(#4) (D
{Assinaturas) (Selo branco)
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Btk SMEXRBLEBREL
~2BER - EBEBARRBUARBSE
RELACAO DOS FUNCIONARIOS, AGENTES E ASSALARIADOS
COM INICIO, RENOVACAO OU TERMO DE FUNCOES

(2)

£
ANO DE

/ - /

De de a de

BR 23
MOD. 23

¥ 1+ B ¥ Exercicio de Fungdes

# ik Bk #E Termo de Fungdes

% % B & Z2REFRY| £n 88 B %

Nome Categoria Forma de

=3 ]

Produgio de Efeitos Categoria Data

Provimento ?)

B R

Causa ©)

BEHE&EREA

O Responsavel do Servigo

() pEXEBELE
Nome do Servico ou Entidade
b 2 AR EWEE - 20 AEES-
Nomeagio; promogdo; comissio de servigo; contrato ....; renovagio, etc.
©) Rk EHEFLL - SELL - BRERA - BR - ERFE -

Aposentagio; fim de comissao; termo do contrato; recisio; exoneragdo; demissdo; etc.
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24 BFISSTRE A — B—

FREEMBEBELCABERRBEAER
RELACAO DOS FUNCIONARIOS E AGENTES QUE
EXERCERAM FUNCOES EM ACUMULACAO

(2)

FE:
ANO DE

De de
1) 2R ‘

Nome:
SRS |
Exercicio de fungdes:
2) TEZHEBINeste Servigo
- Bk
Categoria:
- ERAR:
Forma de provimento:
- YEEFE 2 $t5R Despacho autorizador
- EE:
Entidade:
- HH#f:
Data:
- EfTEUE (REIOR)

Abonos pagos (iliquido)

- Bk ¢
Categoria:
- EAAR:
Forma de provimento:
- YeEFT] 2 #t7R Despacho autorizador
- B3
Entidade:
- B8 :
Data:
- BEIEOE (GRIEMDER)
Abonos pagos (iliquido)

IR (arbro)
TOTAL DE ABONOS PERCEBIDOS (a+b+c)

@ wmmEmeE
Nome do Servigo ou Entidade

O mprEps

Riscar 0 que n3o interessa.

P (EEAeERERRERERE) ©:
MOP (inclui/nZo inclui subsidio de Férias ¢/ou de Natat) (b)

B (BEAEERERREERE) O :
MOP (inclui/ngo inclui subsidio de Férias e/ou de Natal) (b)

bt
MOP:

Bk 4
MOD. 24
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2) #£&:
Nome:
FEREF
Exercicio de fung¢des:
a) 7EAH#ERR  Neste Servico
- Bk -
Categoria:
- EFFR:
Forma de provimento:
- {fEBEF T Z 3t~ Despacho autorizador

- B8
Entidade:
- B :
Data:
- EAEUE GRIEIDRR) R (REAEERER/REERL) O
Abonos pagos (iliquido) MOP (inclui/ndo inclui subsidio de Férias e/ou de Natal) ®)

BEERA

O Responsavel pelo Servigo

@ mExEELE

Nome do Servigo ou Entidade

O merERE

Riscar o que ndo interessa.
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B/R 2s
MOD.25
REHEPFHENSEREEZITRBREETERF E
RELACAO DOS BENS INVENTARIAVEIS
ADQUIRIDOS E ABATIDOS DURANTE A GERENCIA
(a)
FE:
ANO DE
/ - /
De de a de
B EERET B w7 NERECE®E RAEZREIE g B E &
N°. Inventério Bem Prego de Aquisigdo C.E. de Despesa Auto de Abate

LHEFERR(Y) $

SALDO ANTERIOR (1)
MEZREQ) $

BENS ADQUIRIDOS (2)
EIRZREQ) ' $

BENS ABATIDOS (3)
FRE@=(1+2-3) | s

SALDO (4)=(1+2-3)

BHEEEREA

O Responsivel pelo Servigo

@) mEmEResE

- Nome do Servigo ou Entidade
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BR 26
MOD. 26
EEANLE
RELACAO NOMINAL DOS RESPONSAVEIS
(a)
FE:
ANO DE
EEHAR ¢ / - /
Geréncia de de a de
@ .
€
@ ()
() R T
[€) NI
(€ ST (6 NS
(7)) S eeesecennnen
() TR
(€3 TSN () T

BHEEREA

O Responsavel pelo Servigo

(2) mEARERLE

Nome do Servico ou Entidade
) aEARL
Cargo do responsavel
(3 &2
Nome
(4 e
Morada
(5) m#

Assinatura





