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Despacho do Secretario para os Assuntos Sociais
e Cultura n.° 62/2000

Decorridos cinco anos sobre a publicagdo da Portaria n.° 211/
/95/M, de 24 de Julho, que aprovou a organizacao cientifico-
-pedagdgica e o respectivo plano de estudos dos cursos de
bacharelato em Relagoes Publicas e em Secretariado de Admi-
nistragdo, ministrados no Instituto Politécnico de Macau, verifi-
ca-se a conveniéncia em os adequar as necessidades actuais do
mercado de trabalho.

Importa, assim, alterar a referida organizacao cientifico-peda-
gbgica e o plano de estudos dos referidos cursos, por forma a
satisfazer as crescentes exigéncias de uma maior especializacio
nestas 4reas.

Nestes termos;
Sob proposta do Instituto Politécnico de Macau;

Usando da faculdade conferida pelo artigo 64.° da Lei Basica
da Regido Administrativa Especial de Macau, e nos termos dos
dispostos nos n.° 3 do artigo 14.° do Decreto-Lei n.° 11/91/M, de
4 de Fevereiro, com as alteracdes introduzidas pelo Decreto-Lei
n.°8/92/M, de 10 de Fevereiro, n.° 2 do artigo 5.° do Regulamento
Administrativo n.° 6/1999, de 20 de Dezembro, e n.° 1 da Ordem
Executiva n.® 14/2000, de 28 de Fevereiro, o Secretério para os
Assuntos Sociais e Cultura manda:

1. Sdo aprovados as organizagoes cientifico-pedagdgicas e os
planos de estudos dos cursos de bacharelato em Relagdes
Piblicas e em Secretariado de Administracdo, ministrados na
Escola Superior de Ciéncias Empresariais do Instituto Politécnico
de Macau, constantes respectivamente, dos anexos I, IT, IIT e IV
a este despacho e que dele fazem parte integrante.

2. As organizacdes cientifico-pedagdgicas e os planos de estu-
dos referidos no nimero anterior, aplicam-se aos alunos que
iniciem a frequéncia dos cursos no ano lectivo de 2000/2001,
devendo os restantes alunos concluir os respectivos cursos de
acordo com os planos de estudos e as organizagdes cientifico-
-pedagdgicas aprovados pela Portaria n.° 211/95/M, de 24 de
Julho.

14 de Setembro de 2000.

O Secretario para os Assuntos Sociais e Cultura, Chui Sai On.

ANEXO I

Organizacao cientifico-pedagdgica do
curso de bacharelato em Relacoes Piblicas

1. Relacées Publicas
Relagoes Publicas I
Relagdes Publicas 11
Relagdes Publicas I11
Relagdes Publicas IV
Projecto de Investigacdo de Relacdes Publicas I

Projecto de Investigacdo de Relacdes Publicas 11
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2. Contabilidade, Economia e Financgas

Noc¢oes Fundamentais de Contabilidade I
Noc¢oes Fundamentais de Contabilidade 11
Microeconomia

Macroeconomia

Analise Financeira

. Ciéncias Sociais, Historia e Cultura

Métodos de Investigagdo Social

Lei Bésica de Macau

Introducao a Administragdo Publica
Antropologia

Psicologia

Sociologia

Ciéncias da Educacao

Introducdo as Relagdes Internacionais
Relagoes Interpessoais

Estudos Regionais e Ambientais
Geografia Regional

Comunicagio e Técnicas de Apresentagao em Publico
Nocdes da Historia da Cultura Chinesa
Histéria de Macau

Introducao a Filosofia

Nogdes da Literatura Chinesa

Nogdes de Logica

Nogodes da Historia da Cultura Portuguesa

. Gestdo

Introducdo ao Comércio
Introducio a Gestdo

Marketing

Gestao de Recursos Humanos
Direito Comercial

Gestado de Marketing
Comportamento do Consumidor
Teoria e Pratica da Publicidade
Gestao Ambiental da Empresa
Etica Empresarial

Gestdo da Industria de Turismo

Analise da Industria de Turismo

5. Informatica e Matemdticas

Aplicagao de Software ao Comércio I

Aplicagdo de Software ao Comércio 11
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HEER G (—) Tecnologia de Internet 1
HRsaEr (=) Tecnologia de Internet 11
HrES Matematica
et Estatistica
. FBE ¢ 6. Linguas
RS (—) /10 (=) Mandarim I/ Lingua Estrangeira I
HlEE (=) /9N (=) Mandarim II / Lingua Estrangeira II
HisE (-
St () Inglés I
g —
Rl (=) Inglés 11
PSR (—) R ‘
Inglés Comercial I
FSEIEE (2 .
o Inglés Comercial 1T
BESEEAARE (—)
e e B Inglés Técnico Aplicado a Informaética I
BEEHEAIGE (2D
Inglés Técnico Aplicado a Informaética I1
CHEE Bl
e 7. Desportos/Artes
yﬁ&ﬁ%;ﬁ%*ﬁ Estudo da Cor
BURTRE Modelagem 2D e 3D
Sy B gl Introducdo as Artes
(A=pret b Caligrafia Chinesa
HHEEE Histéria da Educacio Fisica e Desporto
B Desporto de Recreagéo
Fisiologia do Desporto
M 11
ANEXO II
AHEARSEFERBARE
L Plano de estudos do
SERTE curso de bacharelato em Relacoes Piblicas
E—EAF—5—EHp 1.° Ano - 1.° Semestre
S Tes BN | R Disciplin Ti Unidades hcifia
BE L 25 WEEPIRF sciplina po de crédito Se(l)nzn:l
P (— <4
sk (—) el 3 3 Relagoes Publicas I Semestral 3 3
" 3 3 Matematica " 3 3
R ” 3 3 Microeconomia ' " 3 3
iy Introducdo ao Comércio ! 3 3
Sl i 3 3 Aplicacio de Software ao
AR PR (—) ! 3 3 Coméreio I : 3 3
Iy - Mandarim I/Lingua
sk () 19hE () " 3 3 Estrangeira I " 3 3
(—) " 3 3 Inglés I " 3 3

Total de unidades de crédito: 21
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B S Ealp 1.° Ano - 2.° Semestre
Discinli i Unidades hCar,gtd
isciplina PO | 4o crédito| POTATIA
EHE TEAH B | HEE semanal
NI () 25 3 3 Relagot?s Publicas 11 Semestral 3 3
P Estatistica " 3 3
arE ! 3 3 Macroeconomia " 3 3
i E Y " 3 3 Introducio a Gestio " 3 3
AL LSS0 " 3 3 Aplicacdo de Software ao
RGP RER (=) , 3 3 Comerc%o II : 3 3
Mandarim II/ Lingua
o _
Lesmas (Z) /4B (2 " 3 3 Estrangeira II ) 3 3
#EE () " 3 3 Inglés I1 " 3 3
BHIREE ST 1 21 Total de unidades de crédito: 21
BERES - 42
Total de unidades de crédito do ano lectivo: 42
E SV
2.° Ano - 1.° Semestre
B M | | AR Unidades | C183
= - REEEN Disciplina Tipo | 4o credito | POTATIA
DR (=) 205 3 3 semanal
[ Relagdes Publicas I11 Semestral 3 3
e SH (. 3 3
FaRRE (A ) ! Inglés Comercial I " 3 3
A (—) " 3 3 Tecnologia de Internet 1 " 3 3
T4 AT p 3 3 Anadlise Financeira " 3 3
- Marketing " 3 3
ks " 3 3 Meétodos de Investigacdo
i EHIZE S ’ 3 3 Social : 3 3
P o "
R+ B 3 3 Disciplina de Op¢ao 3 3
ESHRURES S 1 )] Total de unidades de crédito: 21
EBF—5"BH
i - 2.° Ano - 2.° Semestre
Discioli Ti Unidades hCar,gfd
BH i B4 s isciplina PO | 1o crédito| POTATIA
semanal
SRR () i 3 3 Relagdes Piiblicas IV Semestral 3 3
FERIE () ” 3 3 Inglés Comercial 1T " 3 3
—— Tecnologia de Internet 11 " 3 3
HaE (=) " 3 3 Gestdo de Recursos
A& FEE ” 3 3 Humanos " 3 3
: Direito Comercial " 3 3
PSS ! 3 3 Gestdo de Marketing " 3 3
5 " 3 3 Disciplina de Opgao* " 3 3
IR , 3 3

HAMRER Sy - 21
ARGy 1 42

Total de unidades de crédito: 21

Total de unidades de crédito do ano lectivo: 42

* O aluno deve escolher uma disciplina do quadro I.
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RS —EAHR 3.° Ano - 1.° Semestre
Discioli Ti Unidades hCar/gfa
isciplina PO | 4o crédito | ROTATIA
BHE W | 25 | SR semanal
- Projecto de Investigacdo de
ANFERARIAEETE (—) 21 3 3 Relagdes Publicas 1 Semestral 3 3
EELEEE (—) ” 3 3 Inglés Técnico Aplicado a
Informatica I " 3 3
=I8= —
ERHEEE (—) ! 3 3 Nogoes Fundamentais de
o P i L T ~ 3 3 Contabilidade I ' 3 3
Teoria e Pratica da
EERl* Vi 3 3
T Publicidade ' 3 3
R " 3 3 Disciplina de Opgao* " 3 3
BB * ” 3 3 Disciplina de Opc¢éao* " 3 3
Disciplina de Opg¢éao* " 3 3
EIReERSY < 21 Total de unidades de crédito: 21
E=EE o m
3.° Ano - 2. Semestre
N | A Unidades Carga
FHE I 25 T2 Disciplina Tipo . 1. | hordria
. de crédito
AHERIRTFEE ) () B 3 3 semanal
I Projecto de Investigacdo
ECE RS e -
SRR () ! 3 3 de Relagdes Publicas 11 Semestral 3 3
R (2) " 3 3 Inglés Técnico Aplicado a
. P Informatica II " 3 3
= iy " 3 3
HEETR Nogoes Fundamentais de
EER " 3 3 Contabilidade IT " 3 3
SRR+ " 3 3 Comportamento do
Iy Consumidor " 3 3
EER ! 3 3 Disciplina de Opgao* " 3 3
Disciplina de Opg¢ao* " 3 3
LS )] Disciplina de Opg¢éao* " 3 3
B (u\,&, N~ . Z 1
S 42 Total de unidades de crédito: 21
* B ERER IR -
Total de unidades de crédito do ano lectivo: 42
* O aluno deve escolher uma disciplina do quadro I.
I Quadro I
BERIEE Disciplinas de Opcao
Z
BRI Lei Bésica de Macau
e Estudo da Cor
ST R 1T B e Modelagem 2D e 3D
e Introducio as Artes
e Caligrafia Chinesa
B = SE B oh Histéria da Educagio Fisica e Desporto
el Desporto de Recreagdo
SHEEH TS Fisiologia do Desporto
INHEATHCE Introducdo a Administracao Publica

Antropologia
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OFER Psicologia
it g e Sociologia
BEE Ciéncias da Educacio
B RE A (R Introducdo as Relagdes Internacionais
e =il Gestdo da Industria de Turismo
il axns Analise da Inddustria de Turismo
B B 52 Estudos Regionais e Ambientais
il 3 Geografia Regional
IR E Gestio Ambiental da Empresa
M(5E 1L Etica Empresarial
IR F T Comunicacio e Técnicas de Apresentacdo em Publico
NEEBAR Relagoes Interpessoais
RS Nocdes da Literatura Chinesa
Hh B S Ak SRR Nocoes da Histéria da Cultura Chinesa
PSR Histéria de Macau
A AR S Nogoes da Histéria da Cultura Portuguesa
B Introducao a Filosofia
e ELHT Nogdes de Logica

B4 111
TR ERFERBARE
i — BBk

1 ATECHSE |
FHRE (—)
FERE (7)
FHRE (2)
FERE (1)

FHR ST (—)
FERLETEEE ()
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ANEXO III

Organizacao cientifico-pedagogica do

curso de bacharelato em Secretariado de Administracao

1. Secretariado de Administracdo
Secretariado de Administracio [
Secretariado de Administragao I1
Secretariado de Administracio I11

Secretariado de Administracao IV

Projecto de Investigagdo de Secretariado de Administragao I

Projecto de Investigagdo de Secretariado de Administracao II

2. Relagoes Piiblicas
Relagoes Publicas 1
Relagdes Publicas 11

3. Contabilidade, Economia e Financgas
Nogoes Fundamentais de Contabilidade T
Noc¢oes Fundamentais de Contabilidade 11
Microeconomia
Macroeconomia

Analise Financeira

4. Ciéncias Sociais, Historia e Cultura
Lei Bésica de Macau
Introducdo a Administracido Publica
Antropologia

Psicologia
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Sociologia

Ciéncias da Educacao

Introducdo as Relagdes Internacionais
Relagoes Interpessoais

Estudos Regionais e Ambientais

Geografia Regional

Comunicagio e Técnicas de Apresentagdo em Publico

Nogoes da Histéria da Cultura Chinesa
Histéria de Macau

Introducao a Filosofia

Nogoes da Literatura Chinesa

Nocoes de Logica

Nocdes da Historia da Cultura Portuguesa

. Gestdo

Introducdo ao Comércio
Introducio a Gestdo

Marketing

Gestao de Recursos Humanos
Direito Comercial

Gestdo de Marketing

Teorias e Praticas da Publicidade
Gestao Ambiental da Empresa
Etica Empresarial

Gestdo da Industria de Turismo

Analise da Industria de Turismo

. Informdtica e Matemadticas

Abplicagdo de Software ao Comércio I
Aplicagao de Software ao Comércio 11
Tecnologia de Internet 1

Tecnologia de Internet 11

Matemadtica

Estatistica

. Linguas

Mandarim I/ Lingua Estrangeira I
Mandarim II / Lingua Estrangeira 11
Inglés I

Inglés I1
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PSSR (—)
PSR ()
BESEEAARE (—)
HESEEANAGRE (2D

8. #F / iy :

Inglés Comercial I

Inglés Comercial 11

Inglés Técnico Aplicado a Informatica I

Inglés Técnico Aplicado a Informaética II

8. Desportos/Artes

Estudo da Cor

s
o Modelagem 2D e 3D
S R R
_ Introducdo as Artes
EEAiTRE
s . Caligrafia Chinesa
5T &
B R SEE Histéria da Educacdo Fisica e Desporto
e Desporto de Recreagdo
TEE A Fisiologia do Desporto
B4 TV ANEXO 1V
— =% 3] B (=]
THHESEFFRBARE Plano de estudos do
EEctEl curso de bacharelato em Secretariado de Administracao
1.° Ano - 1.° Semestre
e -
Discioli Ti Unidades h aligg
isciplina PO | 4o erédito | ROTATIA
semanal
S ¥ 3 = 3
BtH e %) R Secretariado de Adminis-
FEhE (—) B2 3 3 tragdo I Semestral 3 3
P Matemadtica " 3 3
i ! 3 3 Microeconomia " 3 3
TRER AR R ER " 3 3 Introducdo ao Comércio " 3 3
gz , 3 3 Aphc,age.lo de Software ao '
Comércio | ' 3 3
FASEIRER (—) " 3 3 Mandarim I/Lingua
RS (—) /9B (—) y 3 3 Estrangeira I : 3 3
— Inglés I " 3 3
#EE (—) " 3 3
Total de unidades de crédito: 21
EHARE Sy ¢ 21
1.° Ano - 2.° Semestre
E-EE—ETEE S
. . Unidades alig,a
Disciplina Tipo . 4. | hordria
- — de crédito
B ME | = | SEeE semanal
_ Secretariado de Adminis-
1 hE (L ELH)
frBed (=) = 3 3 tracdo II Semestral 3 3
et " 3 3 Estatistica " 3 3
A L B 3 3 Macroeconomia " 3 3
Introducdo a Gestdo " 3 3
P X SEF 24
B " 3 3 Aplicacdo de Software ao
PESEWEER () P 3 3 Comércio 11 ! 3 3
y— S Mandarim II/ Lingua
ddah (Z) /4R (2D " 3 3 Estrangeira II " 3 3
HEE () " 3 3 Inglés 11 " 3 3
ELHRMAEL LS 1 )] Total de unidades de crédito: 21

1B
o
4B
O
S

Total de unidades de crédito do ano lectivo : 42
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FEF—5—8H

2.° Ano - 1.° Semestre

. . Unidades Car,gfa
. » [POYEN P—— Disciplina Tipo de crédito horaria
FHHE féAH =55 AR semanal
TEE (=) B2 3 3 Secretariado de Adminis-
[ tracdo III Semestral 3 3
e SH (. 3 3
PSR (—) ! Inglés Comercial I " 3 3
L asdn (—) " 3 3 Tecnologia de Internet 1 " 3 3
753 H7 p 3 3 Anailise Financeira " 3 3
o Marketing " 3 3
ks i 3 3 Nogoes Fundamentais de
et (—) " 3 3 Contabilidade I " 3 3
- , 3 3 Disciplina de Opg¢éao* " 3 3
2R
Total de unidades de crédito : 21
EREL Sy 1 21
s =— 2.° Ano - 2.° Semestre
— 5 =57
. . Unidades Car,gfa
- — Disciplina Tipo de crédito hordria
BHE ME | 25 | SEEH ©¢ semanal
TEGRE (79) ESLHH] 3 3 Secretariado de Adminis-
P tracdo IV Semestral 3 3
PSSR (=) ! 3 3 Inglés Comercial I1 " 3 3
A (=) " 3 3 Tecnologia de Internet 11 " 3 3
s Gestdo dos Recursos
/‘K\/ \/’—“'ﬁif
NTHEIREH " 3 3 Humanos ! 3 3
[EES:S " 3 3 Direito Comercial " 3 3
EEEEE () y 3 3 Nogdes Fundamentais de
. Contabilidade II " 3 3
EBER * BURURT
EET ! 3 3 Disciplina de Opgao* " 3 3
B 5y 21 Total de unidades de crédito: 21
EEREL LS 1 4D Total de unidades de crédito do ano lectivo : 42
* BB SR | N—(ERIE - * O aluno deve escolher uma disciplina do quadro I.
s=mE & — g 3. Ano - 1. Semestre
== =7
L . Unidades Car/g?
Disciplina Tipo de crédi hordria
*’I’E *ﬁiﬁi %ﬁ\ ﬁ%ﬂéj‘: e eredito semanal
TEMEETE (—) =21 3 3 Projecto de Investigacio de
I Secretariado de Administra-
LRI Y SE
SR | ! 3 3 caol Semestral 3 3
DNEERARR (—) " 3 3 Inglés Técnico Aplicado a
g AT 20 B B p 3 3 Informatica I " 3 3
e Relagdes Publicas 1 " 3 3
R " 3 3 Teoria e Pratica de Publici-
SEBBR] V. 3 3 dade " 3 3
Disciplina de Opc¢éao* " 3 3
ae A sk =
EEF . 3 3 Disciplina de Opg¢ao* " 3 3
Disciplina de Opg¢ao* " 3 3

Total de unidades de crédito: 21
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B 55 EAHR 3.° Ano - 2.° Semestre
. Carga
Disciplina Tipo Unld/ad;s horé%ia
= W | 2 | SR de orédito ] e manal
FTEREER ] () 2y | 3 3 crojecto de Investigagdo de
BEEFNEEE () " 3 3 cdo Il Semestral 3 3
ARG () ” 3 3 Inglés Técnico Aplicado a
Informatica II " 3 3
hEEH " 3 3 Relacdes Pblicas 11 " 3 3
BIERL p 3 3 Gestao do Marketing " 3 3
Disciplina de Opg¢ao* " 3 3
EEH g 3 3 Disciglina de ngﬁo* " 3 3
SEER* " 3 3 Disciplina de Opg¢ao* " 3 3
Total de unidades de crédito: 21
EIRERSY < 21
ELEEURERS) ¢ 4) Total de unidades de crédito do ano lectivo: 42
* A EERER T A—ERE - * O aluno deve escolher uma disciplina do quadro I.
xI Quadro I
EEHExR Disciplinas de Opcao
EPEAGE Lei Bésica de Macau
e Estudo da Cor
SETE B 0T B RE Modelagem 2D e 3D
Xy Introducdo as Artes
=k R ST Caligrafia Chinesa
B R S 5 Histéria da Educagao Fisica e Desporto
Ntk Desporto de Recreagdo
SEEN A T ER Fisiologia do Desporto
INEATECE S Introdugio a Administragdo Publica
J - Antropologia
o[ PR ER Psicologia
fheres Sociologia
e Ciéncias da Educacao
B R Introducdo as Relagdes Internacionais
R ] Gestao de Industria de Turismo
TR Anilise da Industria de Turismo
IR B ST Estudos Regionais e Ambientais
Hh s B Geografia Regional
(ST (T Gestao Ambiental da Empresa
(2 Etica Empresarial
(T R S TS Comunicagdo e Técnicas de Apresentagdo em Publico
INCTER Relagoes Interpessoais
o B S Nocdes da Literatura Chinesa
STt 50 B Nogoes da Histéria da Cultura Chinesa
WP Histéria de Macau
e Nogdes da Histdria da Cultura Portuguesa
FEE Introducio a Filosofia
SEEE Nocoes de Logica






