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REGIAO ADMINISTRATIVA ESPECIAL
DE MACAU

REGIAO ADMINISTRATIVA ESPECIAL
DE MACAU

Regulamento Administrativo n.° 16/2003

Alteracoes do procedimento de licenciamento
de estabelecimentos de comidas e bebidas

O Chefe do Executivo, depois de ouvido o Conselho Execu-
tivo, decreta, nos termos da alinea 5) do artigo 50.° da Lei Bési-
ca da Regido Administrativa Especial de Macau, para valer como
regulamento administrativo, o seguinte:

CAPITULO I

Disposicoes gerais

Artigo 1.°

Objecto e ambito

1. O presente regulamento administrativo estabelece o proce-
dimento do licenciamento de estabelecimentos de comidas e
bebidas segundo o regime de agéncia tunica, aplicdvel ao
licenciamento de estabelecimentos de comidas e bebidas a ins-
talar em fraccdes munidas de licenga de utilizagdo adequada de
edificios j4 construidos.

2. A aplicacao do regime especial referido no nimero ante-
rior determina a inaplicabilidade dos artigos 14.° a 28.° do De-
creto-Lei n.° 16/96/M, de 1 de Abril, e das demais disposicdes
desse diploma e da respectiva legislacdo complementar que forem
incompativeis com tal regime especial.

Artigo 2.°

Definicoes
Para efeitos do presente diploma entende-se por:

1) Agéncia tinica — a entidade publica que assegura nao sé a
tramitacdo dos aspectos directamente relacionados com o
licenciamento, mas que também intervém em nome do interes-
sado junto de outras entidades ptiblicas em aspectos conexos
com o procedimento, conforme o mandato por aquele conferido;

2) Licenga de utiliza¢do adequada — uma licenga de ocupa-
cdo ou utilizacdo que seja compativel com a actividade de
restauracio, de acordo com a disciplina da utilizagdo de prédios
urbanos regulada na Lei n.° 6/99/M, de 17 de Dezembro;

3) Comissdo de Vistoria — a Comissdo de Vistoria aos Esta-
belecimentos de Comidas e de Bebidas, prevista no capitulo IV
do presente diploma;
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4) Estabelecimentos de bebidas — os estabelecimentos
enquadrdveis no Grupo 4 dos estabelecimentos similares referi-
dos no Decreto-Lei n.° 16/96/M, de 1 de Abril;

5) Estabelecimentos de comidas — os estabelecimentos
enquadrdveis no Grupo 5 dos estabelecimentos similares referi-
dos no Decreto-Lei n.° 16/96/M, de 1 de Abril;

6) Tabela — a «Tabela de taxas, tarifas e precos do Instituto
para os Assuntos Civicos € Municipais», aprovada em confor-
midade com o previsto na alinea 7) do artigo 13.° do Regula-
mento Administrativo n.® 32/2001.

Artigo 3.°
Agéncia inica

A agéncia Unica, para efeitos do presente diploma, é o Institu-
to para os Assuntos Civicos e Municipais.

CAPITULO II

Fase pré-procedimental

Artigo 4.°

Diligéncias de informacao

1. Antes de iniciar o processo de licenciamento de estabeleci-
mentos de comidas e bebidas segundo o regime de agéncia Unica,
a agéncia Unica pode facultar ao interessado os servigos de in-
formacdo que se mostrem necessarios, face a complexidade do
projecto de investimento em causa.

2. Na fase pré-procedimental, a agéncia Unica informa o inte-
ressado:

1) Dos condicionamentos legais relativos a actividade a exer-
cer e dos requisitos, documentacgdo e formalidades necessarias;

2) Do preenchimento do requerimento segundo o Modelo A
anexo ao presente diploma, e da documentagdo necessaria;

3) Da tramitagdo previsivel do processo de licenciamento, ten-
do em conta todos os circunstancialismos perceptiveis, no caso
concreto;

4) Da forma como a agéncia pode intervir em seu nome junto
de outras entidades publicas e do mandato de que carece, para
esse efeito;

5) Dos montantes exigiveis quer a titulo de taxas do proce-
dimento, para cobertura das despesas administrativas gerais, quer
das despesas a suportar para obtencdo dos documentos em falta
e para a realizagdo das demais formalidades junto de outras en-
tidades publicas, conforme o mandato que for conferido;

6) Da possibilidade de proceder ao pagamento das despesas
referidas na alinea anterior 2 medida do desenvolvimento do
processo ou, em alternativa, de proceder a entrega de um mon-
tante inicial, a titulo de preparos, para cobertura daqueles en-
cargos.
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Artigo 5.°

Obtencao de documentos

1. Quando o interessado assim o solicite, a agéncia tnica pro-
move a obtencdo da informacéo escrita do registo predial e,
ainda, das cépias autenticadas de projectos de construcao e de-
mais documentos necessarios junto da Direc¢@o dos Servigos de
Solos, Obras Publicas e Transportes.

2. No prazo de 5 dias Uuteis a contar da data da recep¢do do
correspondente pedido, a DSSOPT envia a agéncia tnica os
documentos que tiverem sido solicitados ao abrigo do numero
anterior, acompanhados das correspondentes nota de despesa e
guia para depdsito da importancia em causa.

3. Os documentos sdo entregues ao interessado logo que este
entregue a agéncia tnica a quantia necessaria ao pagamento das
despesas correspondentes.

Artigo 6.°

Reunides de aconselhamento de natureza técnica

1. Quando se levantem dividas de natureza técnica com im-
plicagdes na formulacdo do pedido ou do projecto ou sobre o
contetddo de documentos a anexar ao Modelo A, o correspon-
dente aconselhamento pode ser realizado nos termos do pre-
sente artigo.

2. Tratando-se de questdes de menor complexidade, o acon-
selhamento pode ser obtido pela agéncia tinica junto das demais
entidades publicas intervenientes por ocasido das reunides or-
dindrias da Comissdo de Vistoria e/ou nos termos que a agéncia
Unica e as entidades publicas assim estabelecerem, através de
protocolo ou outro mecanismo equivalente.

3. Se, apesar das informagdes obtidas nos termos do nimero
anterior, subsistirem duvidas técnicas, ou se o projecto se reve-
lar mais complexo, o interessado pode requerer a realizacdo da
reunido de aconselhamento técnico, cabendo a agéncia tnica
decidir se, no caso concreto, existe ou ndao necessidade de tal
reuniao.

4. A primeira reunido de aconselhamento técnico nédo acarre-
ta encargos para o interessado, mas este deve submeter previa-
mente as questdes em duvida por escrito e fazer-se acompanhar
a reunido de um técnico, quando a agéncia tnica assim lhe
indicar.

5. Quando o interessado assim o solicite e tal se mostrar
aconselhdvel, devido a complexidade do projecto ou a outros
factores, pode haver lugar a, no maximo, duas reunides suplemen-
tares de aconselhamento técnico, sendo devida pelo interessado
a taxa que para o efeito se encontrar fixada na Tabela, por cada
reunido suplementar.

Artigo 7.°

Conclusiao da fase pré-procedimental

1. A agéncia tnica dé por encerrada a fase pré-procedimental
logo que, face as circunstancias do projecto do investimento em
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causa e aos demais elementos de apreciag@o entretanto obtidos,
seja possivel concluir acerca da viabilidade legal do pedido.

2. Quando a decisdo tomada seja no sentido da inviabilidade
legal do pedido de licenciamento, a agéncia tnica notifica sem-
pre o interessado nos termos dos artigos 68.° e seguintes do C6-
digo do Procedimento Administrativo.

CAPITULO III

Inicio do procedimento

Artigo 8.°

Inicio do procedimento

1. O processo de licenciamento segundo o regime previsto no
presente diploma inicia-se a partir do momento em que o inte-
ressado apresente o requerimento segundo o modelo normali-
zado constante do anexo A ao presente diploma, preenchido de
forma completa, legivel e consistente, e acompanhado dos ele-
mentos nele mencionados.

2. Se for o caso, deve igualmente ser exibido, juntamente com
a apresentagdo do requerimento, o documento que comprove a
legitimidade do interessado para agir no procedimento na qua-
lidade de representante do requerente.

Artigo 9.°
Tramites iniciais

1. Apresentados os elementos minimos referidos no artigo
anterior, a agéncia Unica, no proprio dia ou no dia util seguinte,
remete copia do requerimento Modelo A e dos elementos que o
acompanham as seguintes entidades:

1) DSSOPT;
2) Corpo de Bombeiros;
3) Servigos de Saude.

2. E também enviada cépia do Modelo A e dos elementos que
0 acompanham:

1) Ao Instituto Cultural, quando o pedido tenha em vista a
instalacdo do estabelecimento em monumentos, edificios de in-
teresse arquitectdnico, conjuntos ou sitios classificados, confor-
me o previsto na legislagdo o Decreto-Lei n.° 56/84/M, de 30 de
Junho, e respectiva legislacdo complementar, e no Decreto-Lei
n.° 83/92/M, de 28 de Dezembro;

2) A Direccio dos Servicos de Trabalho e Emprego, quando
o numero de trabalhadores a afectar ao estabelecimento seja
superior a 30;

3) A Comissdo de Inspeccio das Instalagdes de Produtos
Combustiveis, quando a interveng¢ao desta entidade seja exigivel
face a legislacdo aplicavel.
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1. Se o pedido ou os documentos anexos enfermarem de algu-
ma deficiéncia de tal modo grave que ndo permita alguma ou
algumas das entidades referidas no artigo anterior emitir um
parecer substancial sobre o mesmo, essas entidades devem noti-
ficar esse facto a agéncia tnica no prazo de 5 dias tteis a contar
da recepc¢do da copia.

2. No caso referido no nimero anterior, cabe a agéncia tnica,
no prazo maximo de 2 dias tteis a contar da recep¢ao da comu-
nicacao da deficiéncia, notificar o interessado do respectivo teor
e dar conhecimento do facto as demais entidades intervenientes.

3. Depois de o interessado proceder a correcgdo das deficién-
cias ou insuficiéncias do requerimento ou dos elementos anexos,
no prazo que lhe for indicado para o efeito pela agéncia Unica,
os documentos correspondentes sdo enviados a todas as entida-
des intervenientes para emissdo de parecer.

4. Os pareceres sdo emitidos e enviados nos seguintes prazos,
contados da data da recep¢ao do Modelo A ou, se for o caso, da
data da recepc¢do da correccdo das deficiéncias apontadas, nos
termos dos n.* 1 a 3:

1) 20 dias tteis, no caso da DSSOPT;
2) 15 dias tteis no caso das restantes entidades.

5. Os pareceres sao emitidos em fun¢do das competéncias das
entidades intervenientes, tendo em conta os requisitos legais
aplicdveis, quer os estabelecidos no Decreto-Lei n.” 16/96/M, de
1 de Abril, e legislagdo complementar, quer os demais requisi-
tos legais fixados, designadamente em matéria de obras, segu-
ranga e saude publicas, protec¢do ambiental e ordenamento
urbanistico.

6. Quando tal se mostrar necessario, designadamente para
promover a concertagao de eventuais pareceres conflituantes ou
incompativeis, a agéncia tinica pode promover reunides entre as
entidades que compdem a Comissdo de Vistoria dentro de 2 dias
lteis contados a partir da data da recepc¢do do dltimo parecer.

Artigo 11.°

Licenca de obras e licenca provisoria de exploraciao
de instalacio eléctrica

1. O Modelo A remetido a DSSOPT ao abrigo do presente
diploma vale para os efeitos legais perante esta entidade como
pedido de licenciamento de obra ou de mera comunicacao da
realizacdo das obras, consoante a respectiva natureza, nos ter-
mos do Regulamento Geral de Construcao Urbana.

2. Se, face a natureza das obras indicadas no Modelo A, ndo
for exigivel licenca de obra, deve a DSSOPT informar a agéncia
Unica desse facto, no prazo fixado para a emissdo de parecer.

3. Se a DSSOPT constatar, no mesmo prazo referido no n.° 1
do artigo anterior, que € legalmente exigivel a emiss@o de licen-
¢a de obras, notifica de imediato o Corpo de Bombeiros, a agén-
cia tnica, e o Instituto Cultural, conforme for aplicavel, de que
os mesmos devem dar-lhe conhecimento da cépia dos respecti-
VOs pareceres.
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4. Se a licenca de obras for exigivel, a DSSOPT deve emiti-la
e envid-la a agéncia Unica juntamente com o parecer a que se
refere o n.° 4 do artigo anterior e no prazo referido na alinea 1)
do mesmo normativo.

5. Salvo declaragdo expressa em contrario do requerente, a
agéncia Unica, juntamente com o Modelo A, remete também a
DSSOPT o pedido auténomo de licenga proviséria de explora-
¢do de instalacdo eléctrica adequada a natureza do estabe-
lecimento, devendo aquela entidade emitir o correspondente ti-
tulo no prazo de 10 dias tteis a contar da recepc¢ao do pedido.

6. Depois de emitida a licenca de obras e, se for o caso, a li-
cenga provisoria de exploracdo de instalagdo eléctrica, a DSSOPT
deve remeter a agéncia tnica os documentos respectivos, acom-
panhados das correspondentes notas de despesa e guia para de-
posito das importéancias em causa.

Artigo 12.°

Apreciacao e modificacées do projecto e execuciio das obras

1. No prazo de 5 dias uteis a contar da recepgdo de todos os
pareceres, a agéncia Unica aprecia o projecto, na sua qualidade
de entidade licenciadora e notifica o interessado da sua decisio
sobre os projectos submetidos.

2. Nao sendo o projecto aprovado, é correspondentemente
aplicavel o disposto no n.° 2 do artigo 7.°, devendo ser especifi-
cados claramente na notificagdo quais os aspectos que determi-
naram a reprovagao.

3. Se o projecto for aprovado, a agéncia tnica deve notificar o
interessado:

1) Dessa aprovacao, e dos eventuais condicionalismos a obser-
var, entregando-lhe, se for o caso, o original da licen¢a de obras,
depois de assegurado o pagamento das despesas correspon-
dentes;

2) De que, a partir da data da notificacdo, comega a correr o
prazo de execugao das obras por si indicado no Modelo A;

3) De que, logo que as obras se encontrem concluidas, deve o
interessado notificar esse facto.

4. Se o interessado pretender introduzir modifica¢oes ao pro-
jecto ap6s a respectiva aprovagao, deve notificar a agéncia dos
termos e alcance de tais modificacdes.

5. No caso de a agéncia tnica considerar que as modificagdes
pretendidas sdo relevantes em termos de seguranca ou saude
publicas ou de proteccdo ambiental ou dos monumentos classi-
ficados e que é preciso obter o parecer de algumas ou de todas
as entidades referidas no artigo 9.°, € aplicavel, com as necessa-
rias adaptacgdes, o disposto nos artigos 9.°a 11.°.

6. Na situag@o prevista no nimero anterior, a agéncia tnica
deve:

1) notificar o interessado de que a viabilidade das modifica-
¢oes pretendidas depende dos pareceres favoraveis das entida-
des competentes referidas no artigo 9.
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2) dar conhecimento as outras entidades que no precisam de
emitir parecer das modificagdes pretendidas pelo interessado.

7. O prazo de execug¢do das obras a indicar no Modelo A ndo
pode exceder 8 meses, a ndo ser em casos excepcionais e devida-
mente fundamentados.

8. Mediante pedido fundamentado do interessado, a agéncia
Unica pode autorizar a prorrogagdo do prazo de execucdo das
obras indicado no Modelo A, por um periodo adicional méximo
de mais 4 meses.

CAPITULO IV

Vistoria

Artigo 13.°

Marcacao da vistoria

1. Uma vez recebida a comunicacdo de conclusdo das obras, a
agéncia unica deve, no prazo de 3 dias uteis, emitir a guia para
pagamento da taxa de procedimento, conforme o previsto na
Tabela, e marcar a data da realizagdo da vistoria.

2. A vistoria deve ser efectuada no prazo de 15 dias tteis a
contar da comunicacio referida no nimero anterior e ser notifi-
cada ao interessado e as entidades referidas no artigo 9.° com
uma antecedéncia minima de 5 dias tteis.

3. Se o interessado fundamentadamente assim o requerer, a
data marcada para a vistoria pode ser alterada, devendo a agén-
cia tinica, nesse caso, marcar uma nova data para os 15 dias se-
guintes ao da entrada do pedido e observar o prazo de antece-
déncia referido no nimero anterior quanto a notificagao da nova
data.

Artigo 14.°

Objectivo da vistoria

A vistoria referida no artigo anterior destina-se a verificar:

1) A conformidade dos equipamentos e instalagdes, apGs as
obras e demais operagdes de instalacido do estabelecimento, face
ao projecto especificado no Modelo A e respectivos documen-
tos anexos;

2) A adequacio da denominagdo que o interessado pretende
ver atribuida ao estabelecimento;

3) Da possibilidade de atribuigdo de licenga proviséria, e das
limitacdes e condicionalismos a impor, nos casos em que exis-
tam reservas ou obstaculos a atribuicao da licenca.

Artigo 15.°

Comissao de Vistoria

1. A vistoria é da competéncia da Comissao de Vistoria aos
Estabelecimentos de Comidas e de Bebidas.
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2. A Comissao de Vistoria é composta por representantes da
agéncia tnica e das entidades referidas no n.° 1 do artigo 9.°.

3. Quando aplicavel, a Comissao de Vistoria integra também
representantes das entidades referidas no n.° 2 do artigo 9.°.

4. A Comissdo de Vistoria funciona junto da agéncia unica,
competindo a esta entidade fornecer-lhe o apoio logistico e admi-
nistrativo que se mostrar necessario ao seu bom funcionamento.

5. A Comissdo de Vistoria retine ordinariamente uma vez por
semana, para a realiza¢do de vistorias e ou para os efeitos pre-
vistos no n.° 6 do artigo 10.° e, extraordinariamente, sempre que
for convocada pelo presidente, em fungdo do afluxo de pedidos
de licenciamento.

Artigo 16.°

Presidente

1. A Comissao de Vistoria € presidida pelo membro do Con-
selho de Administracdo do Instituto para os Assuntos Civicos e
Municipais que para o efeito for designado pelo mesmo Conse-
lho.

2. O presidente da Comissao de Vistoria pode delegar as suas
fun¢des em titular de cargo de chefia do Instituto para os As-
suntos Civicos e Municipais.

3. Compete ao presidente da Comissdo assegurar a realizacdo
das notificagdes e demais actos necessarios ao seu regular funcio-
namento e, em especial:

1) Propor, tendo em conta os pareceres proferidos pelos re-
presentantes das entidades intervenientes, a decisdo a proferir
no procedimento;

2) Propor superiormente as normas de funcionamento da
Comissao que se mostrarem necessarias.

Artigo 17.°

Auto de vistoria

1. As observacgdes e eventuais recomendagdes dos represen-
tantes das entidades que integram a Comissao de Vistoria cons-
tam de auto de vistoria assinado por todos, a lavrar no préprio
dia da vistoria, salvo o disposto no nimero seguinte.

2. Em casos de maior complexidade, qualquer dos membros
da Comissdo de Vistoria pode solicitar que as observagdes e re-
comendacdes nas matérias da sua especialidade sejam lancadas
no auto num prazo nao superior a 3 dias uteis.

3. As observacgdes e recomendacdes sdo sempre fundamenta-
das com referéncia as normas técnicas ou legais aplicdveis.

Artigo 18.°
Vistorias suplementares
1. Quando, efectuada a vistoria, se verifique ndo haver condi-

¢Oes para emitir um titulo que habilite o interessado a iniciar a
actividade, a agéncia Unica notifica o interessado dos fundamen-
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tos pertinentes, tendo por base o auto de vistoria, especificando
as recomendacgdes a que € necessdrio dar cumprimento para que
o referido titulo possa ser emitido, bem como o prazo de que o
mesmo dispde para assegurar o cumprimento de tais recomen-
dagoes.

2. Compete ao interessado, antes do termo do prazo fixado
nos termos do nimero anterior, comunicar a agéncia Unica o
cumprimento das recomendagdes.

3. A realizacdo de vistorias suplementares por facto imputa-
vel ao interessado implica o pagamento, por cada vistoria
suplementar, de um adicional a taxa de procedimento, confor-
me o previsto na Tabela.

4. Uma vez recebida a comunica¢do de cumprimento das
recomendacdes, a agéncia Unica emite a guia para pagamento
do adicional referido no nimero anterior e notifica o interessa-
do para o efeito.

5. A agéncia unica procede a marcagdo da vistoria, nos termos
previstos no artigo 13.°.

CAPITULO V

Decisao e tramitaciao subsequente

Artigo 19.°

Licenca provisoria

1. Quando, efectuada a vistoria, a Comissio de Vistoria en-
tenda que, apesar de ainda ndo ser possivel atribuir a licenga,
ndo existem circunstancias de seguranga ou saide publicas ou
de proteccido ambiental que impegam o inicio da actividade, pode
sugerir a atribuicio ao interessado de uma licenga provisoria,
consoante o Modelo B anexo ao presente diploma.

2. A licenca provisdria deve mencionar as limitagdes ou
condicionalismos entendidos por adequados, as recomendagdes
a cumprir e o prazo estipulado para esse cumprimento.

3. O prazo de validade da licenga provisoria é fixado entre 2 a
6 meses, em funcdo da natureza e complexidade das recomen-
dacoes a cumprir.

4. A licenga proviséria, enquanto se mantiver valida, é trans-
missivel nos mesmos termos fixados para a licenca normal.

5. Compete ao interessado comunicar a agéncia tnica o cum-
primento das recomendagdes, com uma antecedéncia minima
de 15 dias uteis em relacdo ao termo do prazo de validade da
licenca provisoria.

6. O disposto nos n.** 4 e 5 do artigo anterior € aplicdvel nas
situacdes de atribui¢do de licenga provisdria.

Artigo 20.°

Suspensio e desisténcia

1. Quando o processo esteja parado por facto imputdvel ao
interessado por mais de 30 dias a contar do termo do prazo que
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no caso for aplicdvel, a agéncia tinica procede a suspensao do
processo, dando do facto conhecimento ao interessado.

2. Decretada a suspensao, o interessado pode pedir a reaber-
tura do processo desde que:

1) O pedido de reabertura seja formulado o mais tardar no
prazo de 6 meses a contar da notificacdo da suspensio;

2) Seja paga a correspondente taxa de reabertura;

3) Nao haja alteragdes ao pedido inicial ou, havendo-as, tais
alteracdes sejam de mero pormenor e ndo impliquem a necessi-
dade de novas apreciagdes técnicas.

3. No caso de apenas o requisito da alinea 3) do n.° 2 néo ser
preenchido, o pedido de reabertura pode ser aceite, aplicando-
-se com as necessarias adaptagdes o disposto nos n.* 5 e 6 do
artigo 12.°.

4. O arquivamento e a desisténcia ndo conferem ao interessa-
do o direito a restitui¢do das taxas ja pagas, nem das quantias
entregues para actos ou formalidades ja realizados pela agéncia
Unica em seu nome, salvo se essa realizagdo tiver ocorrido de-
pois da recepgdo da comunicac¢do de desisténcia.

Artigo 21.°

Prazo das decisdes subsequentes as vistorias

A recusa da licenca ou a sua emissao ou a emissao da licenga
provisoria € decidida pela agéncia tnica no prazo maximo de 8
dias uteis a contar da vistoria em causa.

Artigo 22.°

Formalidades subsequentes e abertura do estabelecimento

1. Uma vez emitida a licenga, ainda que meramente provisoria,
a agéncia tunica notifica o facto ao interessado, esclarecendo-o:

1) Que o titulo da licenca lhe serd entregue desde que se mos-
tre comprovada ou assegurada a entrega da «Declaracio de ini-
cio de actividade/Alteragdes — M/1» para efeitos de Contribui-
¢do Industrial;

2) Que s6 depois da recepcdo do titulo o estabelecimento po-
deré ser aberto ao publico;

3) Que deve dar inicio as demais formalidades legais.

2. Caso o interessado assim o pretenda, a agéncia tnica facul-
ta-lhe:

1) O impresso da «Declaracdo de inicio de actividade/Altera-
¢des — M/1», para efeitos de Contribui¢ao Industrial, em dupli-
cado;

2) O impresso legalmente previsto relativamente aos traba-
lhadores admitidos, para efeitos de Imposto Profissional,

3) Os impressos legalmente previstos para efeitos de comuni-
cacgdo da relagdo dos trabalhadores do estabelecimento ao Fun-
do de Seguranca Social;
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3. Depois de efectuado o reconhecimento da assinatura do
interessado sobre os diversos impressos referidos no nimero
anterior, a agéncia tnica, consoante o mandato que lhe tiver sido
conferido:

1) Envia o expediente correspondente a Direc¢ao dos Servi-
¢os de Finangas, mediante protocolo, fazendo-o acompanhar, se
for o caso, do impresso legalmente previsto para efeitos de Im-
posto Profissional;

2) Promove as demais formalidades de que tiver sido incum-
bida.

4. Quando o interessado tenha optado pela entrega de prepa-
ros, a agéncia unica, depois de concluido o processo, elabora a
respectiva conta, na qual discrimina a importancia recebida a
titulo de preparos, as despesas efectuadas e o saldo final, notifi-
cando-a ao interessado e convidando-o, se for o caso, a efectuar
o pagamento do montante em falta ou a receber o excesso de
preparos.

CAPITULO VI

Disposicoes transitérias e finais

Artigo 23.°

Taxas

Enquanto nao se mostrarem expressamente fixadas na Tabela,
as taxas aplicdveis no dominio do licenciamento dos estabeleci-
mentos referidos no presente diploma sdo as seguintes:

1) Taxa por cada reunido suplementar de aconselhamento
técnico: $ 500,00 patacas.

2) Taxa de procedimento, incluindo os custos da vistoria ini-
cial e emissdo de licengas da actividade: $ 4 000,00 patacas;

3) Taxa de reabertura do processo: $ 2 000,00 patacas;

4) Adicional pela realizag¢do de cada vistoria suplementar por
facto imputdvel ao interessado: $ 1 000,00 patacas;

5) Renovacio das licengas, no prazo devido: $ 2 000,00 patacas;

6) Renovagio das licengas fora do prazo devido: $ 4 000,00
patacas.

Artigo 24.°

Estabelecimentos em situacio irregular

1. Os proprietdrios dos estabelecimentos de comidas e bebi-
das em situacdo irregular que se encontrem abertos ao publico
antes da entrada em vigor do presente diploma devem, no prazo
de 30 dias a contar da data da sua entrada em vigor:

1) Comunicar o facto por escrito a agéncia tnica e requerer a
vistoria especifica prevista no presente artigo;

2) Dar inicio as diligéncias necessarias para a obtencgdo da
licencga.
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2. A entrega do Modelo A e dos demais documentos que lhe
devam ser anexos deve ser completada no prazo mdximo de 90
dias a contar do termo do prazo fixado no nimero anterior.

3. Uma vez recebido o requerimento da realizag@o da vistoria
especifica, a agéncia unica deve marcar a respectiva data de rea-
lizagdo para um dos 18 dias tteis seguintes, notificando o facto
ao interessado e as entidades referidas no artigo 9.° e observan-
do a antecedéncia minima de 5 dias uteis.

4. Quando, efectuada a vistoria especifica referida no niimero
anterior, a Comissdo de Vistoria entenda que nao existem cir-
cunstancias de seguranca ou saude publicas ou de proteccido
ambiental que impecam a continua¢do em funcionamento do
estabelecimento de comidas e bebidas em causa, pode sugerir a
atribui¢do ao interessado da licenca proviséria referida no arti-
go 19.°

5. Nas situacdes de atribuicdo da licenca provisdria, a agéncia
Unica deve emitir a guia para pagamento da taxa de procedimen-
to, conforme o previsto na Tabela, sendo aplicdvel o disposto
nos n.* 2 a 6 do artigo 19.°.

6. A licenga proviséria emitida nos termos do presente artigo
ndo é renovavel, salvo nos casos excepcionais em que devido a
facto ndo imputdvel ao interessado haja necessidade de prorro-
gar o prazo de validade da mesma.

7. Os proprietdrios dos estabelecimentos que se mantenham
abertos ao publico sem cumprirem os deveres decorrentes dos
n.” 1 e 2 ou depois de determinado o encerramento imediato
apos a vistoria especifica, sdo sancionados nos termos previstos
no Decreto-Lei n.° 16/96/M, de 1 de Abril, sem prejuizo da res-
ponsabilidade criminal que ao caso couber.

Artigo 25.°

Processos pendentes

O regime procedimental estabelecido no presente diploma ndo
¢é aplicavel aos processos pendentes, salvo se o interessado op-
tar por essa aplicagao.

Artigo 26.°

Alteracoes aos modelos

Os modelos anexos ao presente diploma podem ser alterados
por Despacho do Chefe do Executivo, a publicar no Boletim
Oficial da Regiao Administrativa Especial de Macau.

Artigo 27.°

Colaboracio interdepartamental

A agéncia unica e as entidades referidas no artigo 9.° tém o
dever de cooperar no sentido de:

1) Promover mecanismos especificos que garantam a forma-
¢ao dos trabalhadores intervenientes no processo de licenciamen-
to, por forma a evitar, tanto quanto possivel, os procedimentos
de rectificacdo do Modelo A;
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2) Elaborar manuais de esclarecimento e apoio dirigidos aos
investidores e publico em geral, relativamente ao processo de
licenciamento, designadamente no que se refere aos requisitos
técnicos e documentais exigiveis, aos tramites do procedimento
e as capacidades de representacdo da agéncia tnica junto das
demais entidades publicas.

Artigo 28.°

Entrada em vigor

O presente regulamento administrativo entra em vigor no dia
15 de Julho de 2003.

Aprovado em 26 de Junho de 2003.
Publique-se.

O Chefe do Executivo, Ho Hau Wah.
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Alteragio das Instalagdes
B o® = O 7 e
IN S T ITUTO PARA O S Alteraglio da Classificacio
ASSUNTOS civicos N EE=1 PN
E MUNICIPAIS Alteraglo de Titularidade
[ 6 e85 Ay 44 7@
%% A Alteragio da Denominaglo do Estabeleci
] H b
MODELO A Qutros
(%8 16/2003 BRITBUEHEE \BRE —K)
(Referido no n.° 1 do artigo 8.° do Regulamento Administrativo n.° 16/2003)
B TER B B BRORHE Fr 38 R A2 /e
ALTERACﬁES DO PROCEDIMENTO DE LICENCIAMENTO DE ESTABELECIMENTOS DE
COMIDAS E BEBIDAS
I ARGBER :

ELEMENTOS DE IDENTIFICACAO PESSOAL:
L (BAAN) & AR (EA):

Nome (pessoas singulares) ou denominagao social (pessoas colectivas):

T AR - BPIERIEE S0 TR
N.° de contribuinte: BIR/BI/Passaporte n.%: _,

ERT - MEE (BN 8 fERT GEA):

Local do domicilio ou escritério (pessoas singulares) ou sede (pessoas colectivas):

FES 1 HoAtbE 5 X

Telefone/Fax/Outros contactos:

n REASGGEHM :
ELEMENTOS DE IDENTIFICACAO DO REPRESENTANTE:

#ed (FA) B AR (BA):

Nome (pessoas singulares) ou denominagao social (pessoas colectivas):

b N HAERBFE S8 R
N.? de contribuinte: BIR/BI1/Passaporte n.”:

AT - R (BN & AT GEA):

Local do domicilio ou escritério (pessoas singulares) ou sede (pessoas colectivas):

L AR /=

Telefone/Fax/Outros contactos:
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1] EXEEE
TIPO DE ACTIVIDADE:
O EREHEAT
Estabelecimento de bebidas
O ZREH O ongEE 0 K= 0O Hftb
casa de cha café geladaria Outro

ST -

Denominag¢io do estabelecimento:
ESSIEIR
Horario a praticar:
psfirgyE ¢ L]
Numero de lugares:

232 S= Il

N.° de mesas:

e e B

Nimero de empregados a afectar ao estabelecimento: D it & D FEARMES
Residentes Nio-residentes

O ERREAT
Estabelecimento de comidas
O 5% )5 0O 5 O Hf

loja de sopa de fitas e canjas casa de pasto Outro

ST -

Denominagdo do estabelecimento:
B
Horério a praticar:
AefrgE L
Nimero de lugares:

sy [

N.° de mesas:

LRI S UN

Numero de empregados a afectar ao estabelecimento: ] A{E =2 [] FEEHER
Residentes Nio-residentes

e

Observagdes:

— AR E A

Reservado a agéncia unica

Wt HI - Wk AR

Data de recepgao: / e Assinatura do agente receptor:

IV £ 3 shREERAIEE
ELEMENTOS DE IDENTIFICACAO DO LOCAL DE ACTIVIDADE:

fr - KEMF

Rua, avenida, etc.:

9 e 4 o - B

Numero de policia: Andar:
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VR
ANEXOS

L — AT :

Gerais:

L. U mMmme

Foto da fachada;

120 [ wgsrsmgeqm I AERRBLOBT EEEN
Informagéo escrita do registo predial ou informago sobre a utilizagfio da fracgfio emitida pela Direcgiio dos
Servigos de Solos,Obras Publicas ¢ Transportcs;

13, L) s

Menu;

e, [ mogTeese

Projecto de obra de modificagio;,

SO TAZE BRI LA TR AL (R R B
O projecto de obra de modificagdo devera vir acompanhado dec memoria descritiva e justificativa e pegas
desenhadas:

1. [ peRcasmemmEmi e T s - Syt - REFRIEETE DRSS TRETH
Obras interiores de adaptagio, modificagfio, conservagio e reparagdo a recalizar com o objectivo de adaptar a
fracgdo ao exercicio da actividade e respectivo prazo de execugio;

6. L) 11000mys EE

Planta de localizagio 4 escala 1:1000;

AT ERIE 1:100 A5 jfiE - E e 5 27 EiE e
Plantas, cortes c algados & escala 1:100 deverdo ser instruidos com as pegas desenhadas formuladas da scguinte
forma:

FeRzAE R Al

Desenhos aprovados;

R IERIEN

Desenhos rectificados;
EEEE]

Desenhos de sobreposi¢io;

1:100 FIEE /K ZEEHE

Plantas de abastecimento de dgua a escala 1:100;

1:100 BUBRK RS A - AFERRHT AR EE]

Plantas de drenagem e esgotos & escala 1:100, incluindo pormenores da caixa de retengdo de 6leos
1:100 HyBRAE i - EilE

Plantas de equipamento de seguranga contra incéndios a escala 1:100;

[}

1.7.

1.8.

1.9.

(N U A Y A Y I O

1.10.

" RIS AT TR PR A e R VR SRR DA R B R S LA A
A memoria descritiva e justificativa devera conter as instala¢des de filtragdo de fumos gordurosos e de eliminagio de cheiros bem
como de extrac¢do e ventilagdo de ar.

? SRR E B R EARR N - SIS - A - 1 T RSO E DU FE G
Inclui a disposi¢@o das mesas e dos equipamentos, tais como frigorificos, balcGes, fogdes e armarios de arrumos ¢ a especificagio
dos lugares sentados.
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1.11.

1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

1.16.

[]

b O o O

L]

1:100 FBEA AR :

Desenhos de sistema de prevengfo contra incéndios a escala 1:100;
MRSt EIS RS

Declaragdo do técnico responsavel pela elaboragéio do projecto;
EH TR S EEHE

Declaragdo do técnico responsavel pela direcgio de obra;

HiE TEEERAHRE

Declaragio do técnico responsdvel pela execucdo de obra;

TREERM S IE A SRR E A S R B

Original ou cépia autenticada ou “cover note” do documento comprovativo do seguro da obra;
TRUERAR -

Prazo da licenga de obra:

(a0 Ueor Uoeon Uwep isog o Haog U20nH
30 dias 60 dias 90 dias 120 dias 150 dias 180 dias 210 dias 240 dias

L =
Outro

TRRAAf SR R SEE L BRI E (PRI I ERRRE &) -
Meméria descritiva e justificativa e esquema unifilar do quadro geral da instalagfo eléctrica (Para efeitos da
obtengio de licenga provisoria de exploragdo de instalagio eléctrica).

LHEA/REAGER -

Elementos relativos ao requerente/mandatario:

2.1

2.2,

2.3.

[

[]
[]
[]

MHEFABHAN S FEWHLHFEIAR

No caso de o requerente ser pessoa singular: cépia do documento de identificagio;

WEAGE AFRIEA ¢

No caso de o requerente ser pessoa colectiva:

BELBEZLRBENERELHEWE & K

Certidio dos registos em vigor na Conservatoria dos Registos Comercial ¢ Bens Mdveis; ou
MEHEETRINANXEZERIRBETAEH » WRAEZIARARTEEZL AR
VR AR CEFBITRELR) BIA -

Cépia do documento constitutivo da sociedade ou do Boletim Oficial em que o mesmo foi publicado, no caso das
sociedades cujo documento constitutivo tenha sido celebrado ha menos de 15 dias.

MERFERBEA > AWERBEANSDEVELGHEIARARTBIERE /VESE ZKTiE
B3 e

Quando aplicavel, copia do documento de identificagdo do mandatario e do documento referido no n.° 2 do artigo
8.°.

 AURISEAEE R A - AR AR ER]

Caso no local exista sistema de prevengiio contra incéndios deve entregar o desenho inicial.
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3. FAth -

Outros:

WG R e at &

Projecto do sistema de protecgiio contra incéndios;

fitmat #

Projecto de estruturas;

(0 N R B

Y NEESURISE BB RN BB AERIE T8 -
Caso sejam introduzidas alteragdes ao sistema de prevengfo contra incéndios ja existente no local, deve entregar o respectivo
projecto.
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RiE B
MODELO B

(55 16/2003 BR1TBOEBIE T UM —sK R 8 = F TR 28 A 3K )

(Referido no n.° 1 do artigo 19.° e no n.° 4 do artigo 24.” do Regulamento Administrativo n.” 16/2003)

AX B 3 AR OH 35 FIT B B Be B 5 I R R R KRR

MODELO DE LICENCA PROVISORIA PARA A ABERTURA E FUNCIONAMENTO DE
ESTABELECIMENTOS DE COMIDAS OU BEBIDAS

¥4 A1 AT B B

Governo da Regidio Administrativa Especial de Macau

I F e R

LICENGA PROVISORIA

A 8

NS
fegsrE BRITBUE AT ERN T > REGEREHZ B FRBEZTBERE HERE—K
Cumpridas que foram as formalidades estabelecidas no Regulamento Administrativon.” / , o Conselho de Administragao
A T TR UK HE '
do Instituto para os Assuntos Civicos e Municipais , ao abrigo do n.® I do artigo 19.” ou do n.” 4 do artigo 24.° do citado
it o = i / FS A £ Fft i 72
diploma, concede a , com escritorio/sede em ,
ARG AR (DGR ERRF BRI - A RN
proprietario do estabelecimento denominado __, sitoem , uma
B B 3 R ER N SRR TE A > BB
licen¢a provisoria para ai explorar um estabelecimento de (1), conforme o grupo
I H— B3 16/96/M SR E B AGES Ao AR0 (2) # - If & ST T R

~ (2)don. 1 do artigo 6.° do Decreto-Lei n.° 16/96/M, de 1 de Abril, nas scguintes condigdes:
Bl IR ]
Horario de funcionamento:
LEANR¥AE
N.? de trabalhadores:
FECBH -
N.° de lugares sentados:
wEwME
N.” de mesas:
Capacidade maxima :
At 00 AR A

Outras condigdes especiais:
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KOEE O EEAE W E / / R ONE M B8 RE S K0 H O 162003 5% 17
Esta licenga é valida até / / , tendo o titular sido expressamente advertido, conforme os n.°s 5 e 6 do artigo

BHEHB A BREEZRREAXBOHAE  EXRXBERBMEEBEEXHE K
19.° do Regulamento Administrativo n.° 16/2003, de que deverd comunicar ao TACM, com uma antecedéncia minima de
EAoBRM A+ ME T BORBBEBEBVRE XBRENR ES R
15 dias uteis em relagfo ao termo do prazo de validade da presente licenga proviséria, o camprimento das

H SN ETE R IR ETRERE

recomendacdes emitidas aquando da vistoria inicial ou vistoria especifica e solicitar a correspondente vistoria suplementar.

HERBE AAagasBLHABRBESEEBEE  THAABHEFRERNE RK
Por ser verdade e para constar, mandei emitir a presente licenga, que vai por mim assinada e autenticada com o carimbo a 6leo
W EWNEHERE

em uso neste Instituto.

% % H M / /

Data de emissdo

o
5
-

€)

(DFFE] EHEAT B TR -
Especificar "de bebidas" ou "de comidas"
(2) BELKIBATE » 5 LT 4 0 BRI » AR LEFS -
Especificar "4"ou "5", consoante se trate de estabelecimento de bebidas ou de comidas, respectivamente.
(3) Tl R EE LS T F R R AE B HER Gl B R IE AT RAETT TR
Especificar o Presidente ou outro membro do Conselho de Administra¢do do IACM que disponha de poderes delegados para o

efeito.





