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第272/2004號行政長官批示

行政長官行使《澳門特別行政區基本法》第五十條賦予的職

權，並根據第31/2004號行政法規第六條第一款及第九條第四款的

規定，作出本批示。

一、根據第31/2004號行政法規的規定，在公共行政工作人員

的工作表現評核程序中，按下列人員組別分發及使用的評分表及

自我評核表的各種格式，載於作為本批示組成部分的附件一至附

件十二：

（一）主管人員（格式一至三）；

（二）技術員及高級技術員（格式四至六）；

（三）行政人員及專業技術員（格式七至九）；

（四）工人及助理員（格式十至十二）。

二、根據第31/2004號行政法規第九條第四款的規定，在評核

主管人員的程序中，由下屬填寫的問卷格式，載於作為本批示組

成部份的附件十三。

三、對於在第一款（一）至（四）項所指人員組別中沒有對

應組別的屬特別職程的工作人員，以及未納入任何特別組別的工

作人員的工作表現評核，應按所屬部門或實體的領導的決定，使

用與所擔任的職務性質較為對應的人員組別的評分表。

四、本批示自二零零五年一月一日起生效。

二零零四年十一月十二日

行政長官 何厚鏵

Despacho do Chefe do Executivo n.º 272/2004

Usando da faculdade conferida pelo artigo 50.º da Lei Básica
da Região Administrativa Especial de Macau, e nos termos
do n.º 1 do artigo 6.º e do n.º 4 do artigo 9.º do Regulamento
Administrativo n.º 31/2004, o Chefe do Executivo manda:

1. Os modelos das fichas de notação e de auto-avaliação a uti-
lizar no âmbito dos processos de avaliação dos trabalhadores da
Administração Pública realizados nos termos do Regulamento
Administrativo n.º 31/2004 são os constantes dos anexos I a XII
ao presente despacho, do qual fazem parte integrante, distribuí-
dos pelos seguintes grupos de pessoal:

1) Pessoal de chefia (modelos 1 a 3);

2) Pessoal técnico e técnico superior (modelos 4 a 6);

3) Pessoal administrativo e técnico-profissional (modelos 7 a
9);

4) Pessoal operário e auxiliar (modelos 10 a 12).

2. O modelo do questionário previsto no n.º 4 do artigo 9.º do
Regulamento Administrativo n.º 31/2004, a preencher pelos su-
bordinados no âmbito dos processos de avaliação das chefias, é
o constante do anexo XIII ao presente despacho, do qual faz
parte integrante.

3. Na avaliação do desempenho dos trabalhadores inseridos
em carreiras de regime especial que não tenham correspondên-
cia com nenhum dos grupos de pessoal indicados nas alíneas 1)
a 4) do n.º 1, bem como na avaliação do desempenho dos que
não se insiram em nenhum grupo de pessoal específico, deve ser
utilizada a ficha de notação respeitante ao grupo de pessoal que
melhor corresponda à natureza das funções exercidas, confor-
me determinação do dirigente do serviço ou entidade.

4. O presente despacho entra em vigor no dia 1 de Janeiro de
2005.

12 de Novembro de 2004.

O Chefe do Executivo, Ho Hau Wah.
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