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REGIAO ADMINISTRATIVA ESPECIAL
DE MACAU

GABINETE DO SECRETARIO PARA 0S ASSUNTOS
SOCIAIS E CULTURA

Despacho do Secretario para os Assuntos
Sociais e Cultura n.” 108/2015

Usando da faculdade conferida pelo artigo 64.° da Lei Bésica
da Regido Administrativa Especial de Macau e nos termos do
disposto no n.° 3 do artigo 30.° do Decreto-Lei n.® 45/95/M, de
28 de Agosto, no n.° 2 do artigo 5.° do Regulamento Adminis-
trativo n.° 6/1999, conjugados com o n.° 1 da Ordem Executiva
n.° 112/2014, o Secretdrio para os Assuntos Sociais e Cultura
manda:

1. Sao criados, na Escola de Turismo e Industria Hoteleira
do Instituto de Formacao Turistica, os seguintes cursos

1) Construcao de Marca

2) Cantonés para nio falantes de Lingua Chinesa 1
3) 101 Conceitos e Operacdes de Publicidade

4) Técnicas e Praticas de Criatividade

5) Impressao e Producdo Digital

6) Pintura Chinesa a Tinta Nivel Elementar 1 — Técnicas
Avancgadas de Desenho do Bambu

7) Arte e Design Floral Francés — Design Floral Avangado
8) Inglés de Negdcios do Nivel 1 da LCCI

9) Certificado Nivel 2 em Principios e Praticas Comerciais da
LCCI

10) Artesanato de Cabedal — Design e Produgdo de Acesso-
rios Préticos de Cabedal

11) Artesanato de Cabedal — Design e Producao Profissio-
nal de Acessérios em Cabedal

12) Comunicagdo Visual e Design

13) Certificado Nivel 2 em Administragdio Empresarial da
LCCI

14) Certificado Nivel 1 em Escrituragdao da LCCI

15) Workshop com Master Chef da Escola Le Cordon Bleu
— Pastelaria Francesa

2. Os planos de estudos dos cursos referidos no nimero ante-
rior, s@o os constantes dos anexos I a XV a este despacho e que
dele fazem parte integrante.

26 de Junho de 2015.

O Secretdrio para os Assuntos Sociais e Cultura, Alexis,
Tam Chon Weng.
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ANEXO I

Construcao de Marca
Lingua veicular: Chinés/Inglés
Duracéo do curso: 30 horas

Plano de estudos do curso de Construgdo de Marca

P

Conteiado

o SRR EUEE

o FENTEIHER E AT A AR R
o (ST R B LA T

o LR TR EE

o S —— AR E RS

o SRS B R E

® Marca e valor

¢ Criagdo de marcas e rotulos amigos do consumidor
e Imagem corporativa e a construgdo de marca

e Essenciais no design da marca

¢ Publicidade — técnicas de gestdo de marcas

e Gestdao dos média e marcas
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ANEXO II

Cantonés para nao falantes de Lingua Chinesa 1
Lingua veicular: Chinés/Inglés
Duracéo do curso: 30 horas

Plano de estudos do curso de Cantonés para nao falantes de
Lingua Chinesa 1

Py

Conteiado

o BB
o B ]
o fif K R HE
o RYJEEE
o T

o ZIELR R

e Nimeros e pregos

e Datas e horas

e Saudacodes e expressdoes comuns
e Alimentos e bebidas

e Pedir direccdo

e Esta¢des do ano e tempo

=
I 45 01 B R
L L e S
FRAZI B : 30/

[ 5 B O TR i B 1R (AR AE SR 2 R 1

ANEXO III

101 Conceitos e Operacdes de Publicidade
Lingua veicular: Chinés/Inglés
Duracéo do curso: 30 horas

Plano de estudos do curso de 101 Conceitos e Operacdes de
Publicidade

WA Contetido

o B ETTEEIFEAEE * Funcionamento e estrutura da inddstria da publicidade
o ROREREET e Técnicas de comunicagao social

o L EHTfHH e Preparacio e apresentacio de publicidade

o SPHIE S AIF e Criagado de publicidade impressa

o Ei [ HRF R e Processo de produg¢do de publicidade televisiva

o ELASCEEIE e Introdugio a redaccdo criativa

o DERGEA TR R E ¢ Definicao do média e orcamento
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ANEXO IV

Técnicas e Praticas de Criatividade
Lingua veicular: Chinés/Inglés
Duragao do curso: 30 horas

Plano de estudos do curso de Técnicas e Praticas de Criativi-
dade

NE Conteiido
o AIE A ERTS e Técnicas de producao de criatividade
o VR IEE B A AR o Mind-mapping e desenvolvimento do pensamento intuitivo
o ML BE A ¢ Conceito e criacdo de ideias
o &L S EM e Aplicacdo de Linguagem visual
s WEAIEHRE e Desenvolvimento criativo do redactor
o Al B E (RN A e Combinacdo de criatividade e estratégia promocional
Hi+h ANEXO V
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Impressao e Producao Digital
Lingua veicular: Chinés/Inglés
Duracio do curso: 30 horas

Plano de estudos do curso de Impress@o e Producao Digital

WE

Conteado

o TR Huﬁﬁlﬁiﬁﬁi% St
o [0 s £ T 60 E 1]

o EIRIE SR Bl 2

o HIRFASE THIENRI 2

o EEERIEHE

o B K P AMERE B

¢ Procedimentos antes da impressao e elementos para andlise de
cores

¢ Elementos para a impressao a 4 cores e em cores especiais

e Efeitos de impressdo e encadernagem

e Solugdes de impressao para orgamentos limitados

e Gestdo de projectos de impressdo

e Producdes de média digital e média a colocar em zonas de

ar livre
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ANEXO VI

Pintura Chinesa a Tinta Nivel Elementar 1 — Técnicas
Avancadas de Desenho do Bambu

Lingua veicular: Chinés/Inglés
Duragao do curso: 36 horas

Plano de estudos do curso de Pintura Chinesa a Tinta Nivel
Elementar 1 — Técnicas Avangadas de Desenho do Bambu

W#E

o PIETHIAE TS K ik

o ETTEYE

o WITHYEE

o BEPNTRER R IE

o NHEETTHIRA G I
o BT A
o QA3 O AR A R

Conteado

e Estrutura e técnicas de pintura dos rebentos de bambu

e Técnicas de pintura do bambt ao vento

e Técnicas de pintura do bambu a chuva

e Técnica de pintura das folhas de bambui em gancho duplo
e Combinagdo de pintainhos e bambt

e Combinacgdo de pardais e bambu

e Como evitar erros na pintura
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ANEXO VII

Arte e Design Floral Francés — Design Floral Avangado
Lingua veicular: Chinés/Inglés
Duracdo do curso: 14 horas

Plano de estudos do curso de Arte e Design Floral Francés
— Design Floral Avancado

P

Conteado

o IRPERARIEIEER R — B0
o RREERIEIEER 50
o BRBME

® Bouquet de desfile de moda parte 1
® Bouquet de desfile de moda parte 2

e Arte de decoracao da mesa de jantar

o fEHRAE ® Bouquet em vaso
o BEfFE R Bl ¢ Arte de decoragdo da mesa de recep¢do
BN ANEXO VIII
LCCIpg2EE] Inglés de Negocios do Nivel 1 da LCCI
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Lingua veicular: Chinés/Inglés
Duracdo do curso: 60 horas

Plano de estudos do curso de Inglés de Negocios do Nivel 1
da LCCI

NE Conteido
o HEHE LIHTHEIE * Redacgio de cartas e memorandos de negdcios
o BRI * Leitura de documentos comerciais
o (G EREM ¢ Processamento de informacao comercial
o EEHHKH e Formuldrio de informagdes de negécios
B+ ANEXO IX
LCCIRG % A PR BB 35 80 Certificado Nivel 2 em Principios e Praticas Comerciais da
LCCI
BERGHE UL Lingua veicular: Chinés/Inglés
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Duracéo do curso: 48 horas

Plano de estudos do curso de Certificado Nivel 2 em Principios e
Praticas Comerciais da LCCI

poss

Conteiado
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e Tipo e contexto da actividade comercial e o efeito do am-
biente comercial sobre a actividade comercial

e Tipos de propriedade de empresas e estruturas organizacio-
nais

e Funcdes e importancia da gestdo, lideranga e comunicacao
nas organizagdes comerciais

e Diferentes formas de operacdo comercial e como os servi-
¢os financeiros financiam e apoiam as actividades comerciais
e A importancia da imagem publica e do servigo ao cliente

nas actividades comerciais
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ANEXO X

Artesanato de Cabedal — Design e Produgdo de Acessérios
Praticos de Cabedal

Lingua veicular: Chinés/Inglés
Duragio do curso: 15 horas

Plano de estudos do curso de Artesanato de Cabedal — Design
e Produgdo de Acessorios Praticos de Cabedal

A Contetido
o BUYERTER ® Modelo de producio
ek By Rl e Técnicas de costura

o Al Rl e Técnicas de acabamento de cabedal
o 7 HLAIE ¢ Criagao de artigos de cabedal
o N7 R e Manutencao dos artigos de cabedal

Mit&E+— ANEXO XI

Artesanato de Cabedal — Design e Producdo Profissional
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de Acessodrios em Cabedal
Lingua veicular: Chinés/Inglés
Duracdo do curso: 15 horas

Plano de estudos do curso de Artesanato de Cabedal — Design

g L S Gl oink sl e Producdo Profissional de Acessdrios em Cabedal
A Contetido
o BUERTER e Modelo de producao
o R R E R e Técnicas de tratamento do cabedal
o T HEAE ST e Técnicas de costura tridimensional
o (EEfi R SRl e Técnicas de acabamento do cabedal
o 7 HLAIE * Criacdo de artigos de cabedal
o HRE * Manutencdo dos artigos de cabedal
o 7B EE e Produgéo de cintos de cabedal

o SR TR

¢ Planeamento de marketing de marca
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ANEXO XII
Comunicagado Visual e Design
Lingua veicular: Chinés/Inglés
Duracio do curso: 30 horas

Plano de estudos do curso de Comunicacdo Visual e Design

ANE Conteiado

o L EH{HpRE e Design de comunicacdo

o Jid 2 i 2 I 1] e Principios de tratamento visual
o FELIEEE e Estética na publicidade

. PR EIE
- FEEIEAT RE
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e Aplicagdes de tipografia na publicidade

e Jlustracgdo e design em fotografia

e Linguagem de semidtica e simbolos
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M= ANEXO XIII
LCCI L& HFEE2 Certificado Nivel 2 em Administracdo Empresarial da LCCI

FRREEE S

FRAE P 48/

LCCI L H g FH 2RI 2 E AT &

Lingua veicular: Chinés/Inglés
Duracio do curso: 48 horas

Plano de estudos do curso de Certificado Nivel 2 em Admi-
nistra¢do Empresarial da LCCI

EA Contetdo

o PHZETEIEH LS e Estrutura das organizacdes empresariais

o RITITELA® e Desempenho de funcdo administrativa

o FERERE YRR e Comunicacdo em organizagdes empresariais

o B FEEBE IR
o AR FE R

e Servicos de recepgao e correio

e Procedimentos de negdcios e gestdo de informagao
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ANEXO X1V

Certificado Nivel 1 em Escrituracdo da LCCI
Lingua veicular: Chinés/Inglés
Duracao do curso: 75 horas

Plano de estudos do curso de Certificado Nivel 1 em Escritu-
racdo da LCCI

Conteuado

At U A RO B

o 8 R 2 RC AL IR 22 5

o fEPIRF

o E/HELRE

o MAIR - HA 5>

o 35k

o IRTTE BN T e

o BB WAR 90

o SRTTAEZCRIER

TR SMAE RS HE
AEE
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EEEEITE

B BRSIRAY 73 5%

o HFCH

AR M S

o IR PSSR =

o Fli (BgsiE) K i2 BRI 8
o fEEHIRRIR

« BEAMER

o WHlRE— T8

e A equacdo fundamental da contabilidade e o método das
partidas dobradas

e Registo de transacg¢des através do método das partidas
dobradas

e Balanco de contas

e Compras/vendas/devolucdes

¢ O livro razao: subdivisdes

e O livro diario

e Métodos de pagamento ou recebimento de crédito bancario

e O livro caixa e descontos de pronto pagamento

e Extractos bancarios

e O livro do fundo de maneio e o sistema fundo fixo

e O balancete

e Contabilizacdo de acréscimos e adiantamentos

e Depreciacao de activos imobilizados

e Anotagao de dividas incobraveis

e O didrio

¢ O capital e as despesas sobre receitas

e Erros nas contas e a respectiva correccao

e Efeito do lucro (ou prejuizo) e de levantamentos sobre o capital
e Comercializa¢do e demonstracdes de lucros e prejuizos

¢ O balango patrimonial

e Contas de controlo — apresentagdo




N.?27 — 6-7-2015

BOLETIM OFICIAL DA REGIAO ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE MACAU — I SERIE 559

M+

R B B T T B ER e B AR R I L E S —— R A B
RRAR B - TP/
PRI B - 5/NEF

2 BB T AT B B I B AR R AT LA —— A B R R
At

ANEXO XV

Workshop com Master Chef da Escola Le Cordon Bleu —
Pastelaria Francesa

Lingua veicular: Chinés/Inglés
Duracdo do curso: 5 horas

Plano de estudos do Workshop com Master Chef da Escola
Le Cordon Bleu — Pastelaria Francesa

s

Conteado

o KB BRI

o U BR R P R E R A AU T i

o Rl SAE(H TR

o HUIH BRI EEIRG

o BEEIERR

o AL AL B R A
B

« BEBUFHE

&

e Apresentacdo da escola Le Cordon Bleu

e Apresentacdo sobre a pastelaria francesa e ingredientes
utilizados

e Receita e mise-en-place

e Pontos essenciais na confeccao de pastelaria francesa

e Demonstracao do processo de confecgdo

e Sessdo de prova de pastelaria

e Sessdo pratica para estudantes




