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Despacho do Comissario da Auditoria n.° 2/2019

Conforme atribuigdes previstas na Lei n.° 11/1999, o Comissa-
riado da Auditoria procede a auditoria financeira anual sobre
a Conta Geral da Regidao Administrativa Especial de Macau,
a conta central e as contas de geréncia dos servicos com auto-
nomia administrativa e dos servi¢os e organismos auténomos.
Com a entrada em vigor da Lei n.° 15/2017 (Lei de enquadra-
mento orcamental), publicada em 28 de Agosto de 2017, do Re-
gulamento Administrativo n.° 2/2018 (Regulamentagao da Lei
de enquadramento orgamental), publicado em 5 de Fevereiro
de 2018, bem como as «Regras para a composi¢ao e a elabora-
¢ao da conta geral» e as «Regras para a elaboracdo do relatério
sobre a execucdo do orgamento» aprovadas pelo Despacho do
Chefe do Executivo n.°275/2018, publicado em 11 de Dezembro de
2018, as «Regras de escrituracao dos organismos especiais» apro-
vadas pelo Despacho do Chefe do Executivo n.° 294/2018, publi-
cado em 27 de Dezembro de 2018, as «Regras para operacoes
de tesouraria e regras para a elaboracgio das contas» (alteradas
pelo Despacho do Chefe do Executivo n.° 117/2019, publicado
em 15 de Julho de 2017) aprovadas pelo Despacho do Chefe do
Executivo n.° 308/2018, publicado em 31 de Dezembro de 2018,
a «Estrutura da Classificacdo Econémica das Receitas e das
Despesas Publicas» (alterada pelo Despacho do Secretario para
a Economia e Financas n.° 78/2018, publicado em 14 de Novem-
bro de 2018), a «Estrutura da Classificacdo Funcional das Des-
pesas Publicas», a «Estrutura da Classificacdo Orgénica» e a
«Estrutura da Classificacdo dos Elementos do Balango» apro-
vadas pelo Despacho do Secretdrio para a Economia e Finan-
¢as n.° 63/2018, publicado em 19 de Junho de 2018, implicaram
a modificacdo das informacdes contabilisticas que os servicos
e organismos publicos devem preparar e apresentar. Em resul-
tado, torna-se necessdrio redefinir a composi¢cdo dos elementos
contabilisticos essenciais e as instrugdes para a elaboracio dos
documentos a entregar pelos servicos e organismos publicos
para efeitos de auditoria. Para além de permitir que o Comis-
sariado da Auditoria possa cumprir as suas atribuigdes, as
novas disposicdes visam ainda a maior utilizagdo das tecnolo-
gias de informagdo e comunicag¢do no apoio aos trabalhos de
auditoria, tendo por objectivo responder ao desenvolvimento
da administracdo financeira publica da Regido Administrativa
Especial de Macau, doravante designada por RAEM, e tornar
a auditoria mais eficaz.
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Nestes termos,

Usando da faculdade conferida pelo artigo 64.° da Lei Basica
da Regido Administrativa Especial de Macau, ao abrigo dos
artigos 3.° 5.%,6.° e 7.° da Lei n.° 11/1999, o Comissario da Au-
ditoria manda:

1. A Direcgdo dos Servicos de Financas e a Autoridade
Monetdria de Macau, doravante designadas, respectivamente,
por DSF e por AMCM, devem remeter ao Comissariado da
Auditoria, seguindo o prazo abaixo indicado, as pecas contabi-
listicas e os elementos de gestdo financeira do ano econémico
anterior, de acordo com a «Documenta¢do complementar da
Conta Geral da Regido Administrativa Especial de Macau»,
que constitui o Anexo I, que integra o presente despacho:

1) Até 28 de Fevereiro, a DSF deve remeter os documentos
indicados na subalinea (1) da alinea 1) do n.° 3 do Anexo I, e
até 31 de Maio, os demais documentos indicados na alinea 1)
don. 1, nos n.”* 2 e 3, com excep¢do dos documentos referidos
na subalinea (1) da alinea 1) do n.° 3 do mesmo Anexo.

2) Até 15 de Abril, a AMCM deve remeter os documentos
indicados na alinea 2) don.° 1 do Anexo L.

2. A DSF, os servicos com autonomia administrativa, os
servigos integrados e os bancos agentes devem remeter ao Co-
missariado da Auditoria, seguindo o prazo abaixo indicado, a
conta central, as pecas contabilisticas e os elementos de gestao
financeira do ano econdmico anterior, de acordo com a «Or-
ganizacdo e documentag@o da conta central da Regido Admi-
nistrativa Especial de Macau», que constitui o Anexo II, que
integra o presente despacho:

1) Até 15 de Abril, a DSF deve remeter os documentos indi-
cados non.° 1 do Anexo II.

2) Até 15 de Abril, os servicos com autonomia administrativa
devem remeter os documentos indicados no n.° 2 do Anexo II.

3) Até 31 de Margo, os servicos integrados devem remeter os
documentos indicados no n.° 3 do Anexo II.

4) Até 15 de Abril, os bancos agentes devem remeter os docu-
mentos indicados no n.° 4 do Anexo II.

3. Os servigos e organismos auténomos, com excep¢io dos
organismos especiais, devem remeter ao Comissariado da Au-
ditoria, até 15 de Abril de cada ano, a conta de geréncia, as pe-
cas contabilisticas e os elementos de gestdo financeira do ano
econdmico anterior, segundo a «Organiza¢do e documentacgio
das contas de geréncia dos servicos e organismos auténomos,
com excepcdo dos organismos especiais», que constitui o Ane-
xo 111, que integra o presente despacho.

4. Os organismos especiais devem remeter ao Comissariado
da Auditoria, até 15 de Abril de cada ano, a conta de geréncia,
as pecas contabilisticas e os elementos de gestdo financeira do
ano econdmico anterior, de acordo com a «Organizagdo e do-
cumentacio das contas de geréncia dos organismos especiais»,
que constitui o Anexo IV, que integra o presente despacho.

5. Os mapas contabilisticos, os documentos comprovativos,
os ficheiros electrénicos e documentos entregues nos termos
dos anexos que integram o presente despacho devem ser prepa-
rados de acordo com as seguintes regras:

1) Os originais dos mapas contabilisticos apresentados pelos
servigos e organismos publicos devem ser assinados pelos res-
pectivos responsaveis e confirmados com o selo branco;
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2) Os originais dos mapas contabilisticos apresentados e dos
documentos comprovativos emitidos por bancos devem ser
assinados pelos respectivos responsaveis e confirmados com o
selo branco;

3) Os ficheiros electrénicos devem ser apresentados e forma-
tados pelos servigos e organismos publicos e pelos bancos, de
acordo com as especificacdes de dados ou modelos divulgados
no sitio do Comissariado da Auditoria;

4) Os ficheiros electronicos devem ser gravados em disco 6ptico
sO de leitura (CD-ROM), confirmado mediante assinatura do
responsavel, que, em alternativa, pode enviar os ficheiros elec-
trénicos encriptados pela certificagdo electronica eSignTrust
da Direcc¢do dos Servigcos de Correios e Telecomunicagdes,
dispensando-se a entrega das cdpias em papel;

5) Os documentos em cépia devem ser autenticados;

6) Quaisquer omissoes na entrega dos mapas contabilisticos,
documentos comprovativos, ficheiros electrénicos e outros
documentos exigidos nos anexos que integram o presente des-
pacho devem ser identificadas numa lista, explicadas e apresen-
tados os fundamentos legais.

6. Caso ocorra a substituigc@o total dos responsdveis dum ser-
vico com autonomia administrativa ou dum servigco ou organis-
mo auténomo durante o ano a que a conta de geréncia respeite
(por exemplo, a substituicdo de todos os membros do conselho
administrativo), os novos responsaveis devem, no prazo de 45
dias a contar da data de cessagao de fun¢des daqueles, entregar
no Comissariado da Auditoria a conta de geréncia, os mapas
contabilisticos e demais elementos de gestdo financeira relati-
vos ao periodo do ano econdémico gerido pelos substituidos.

7. Caso seja alterado o regime financeiro dum servico com
autonomia administrativa ou dum servigo ou organismo auto-
nomo, os responsaveis devem, no prazo de 45 dias a contar da
data da alteracdo do regime financeiro, entregar no Comissa-
riado da Auditoria a conta de geréncia, os mapas contabilisticos
e demais elementos de gestdo financeira, relativos ao periodo
compreendido entre 1 de Janeiro e o dltimo dia de vigéncia do
regime financeiro alterado.

8. Caso um servi¢co com autonomia administrativa ou um
servigo ou organismo auténomo seja extinto, os responsaveis
pela transferéncia do patrimoénio devem, no prazo de trans-
feréncia dos bens previsto na lei, entregar no Comissariado
da Auditoria a conta final da execu¢do or¢amental, os mapas
contabilisticos e os elementos sobre os créditos, as dividas e a
gestdo patrimonial, relativos ao periodo compreendido entre 1
de Janeiro e o dia da extincio.

9. E revogado o Despacho do Comissario da Auditoria n° 2/2012,
publicado no Boletim Oficial da Regido Administrativa Especial
de Macau n.° 46, 1 Série, de 12 de Novembro de 2012.

10. O presente despacho entra em vigor no dia seguinte ao da
sua publicagdo.

29 de Outubro de 2019.

O Comissario da Auditoria, Ho Veng On.
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ANEXO 1

«Documentaciao complementar da Conta Geral da Regiao
Administrativa Especial de Macau»

1. Conta ordindria integrada da RAEM

1) As especificacdes de dados ou modelos para os respectivos
ficheiros electrénicos podem ser descarregados no sitio do Comis-
sariado da Auditoria, com excepcao dos ficheiros electrénicos da
conta e do orcamento da reserva financeira:

(1) Dados dos trabalhos referentes 2 demonstragao ordinéria
integrada de receitas e despesas;

(2) Dados dos trabalhos referentes ao balango ordindrio inte-
grado;

(3) Dados correspondentes as rubricas do balango ordinario
integrado;

(4) Dados correspondentes as notas;

(5) Dados dos trabalhos referentes ao or¢amento ordinario
integrado.

2) Reserva financeira

(1) Os mapas contabilisticos abaixo indicados sdo apresenta-
dos em original e em ficheiro electrénico:

i) Demonstragdo de receitas e despesas;
ii) Balango;
iii) Demonstracao das altera¢des no capital préprio.

(2) O documento comprovativo abaixo indicado é apresenta-
do em original, elaborado de acordo com o respectivo modelo,
que pode ser descarregado do sitio do Comissariado da Audi-
toria:

i) Carta de confirmagdo bancaria em branco, assinada.

(3) Os seguintes documentos sao apresentados em ficheiro
electrénico. As especificagdes de dados para os ficheiros elec-
trénicos referentes as sub-subalineas ii) a iv) podem ser descar-
regados do sitio do Comissariado da Auditoria:

i) Politicas contabilisticas aplicdveis;
ii) Razdo geral;

iii) Balancetes (segundo as classificagdes do plano de contas
privativo);

iv) Contas;

v) Dados de aquisi¢ao de activos fixos, activos intangiveis e
inventarios;

vi) Registo de activos fixos.
(4) Os seguintes documentos sao apresentados em cépia:
i) Mapa de reconciliagdo bancdria;

ii) Relatdrio de auditoria externa (aplicavel aqueles que con-
trataram, no ano econdmico, instituicdes de auditoria externa);
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iii) Alteracdes ao respectivo regime juridico da reserva
financeira verificadas durante o periodo de geréncia;

iv) Documento que aprova a conta de geréncia.
2. Contas agregadas dos organismos especiais

1) Os seguintes documentos sdo apresentados em ficheiro
electronico. As especificagdes de dados ou modelos para os
ficheiros electrénicos referentes as subalineas (1), (2) e (5) po-
dem ser descarregados do sitio do Comissariado da Auditoria:

(1) Dados dos trabalhos referentes a demonstragao agregada
de receitas e despesas;

(2) Dados dos trabalhos referentes ao balango agregado;

(3) Dados dos trabalhos referentes 2 demonstragao agregada
dos fluxos de caixa;

(4) Dados dos trabalhos referentes a demonstragao agregada
das alteragdes no capital proprio;

(5) Dados correspondentes das notas.
3. Documentos comuns

1) Os seguintes documentos sdo apresentados em ficheiro
electronico. As especificagdes de dados ou modelos para os
ficheiros electrénicos referentes a subalinea (1) podem ser des-
carregados do sitio do Comissariado da Auditoria:

(1) Documentos de classificagdo, incluindo:

i) Classificacdo econémica das receitas publicas;
ii) Classificacdo econémica das despesas piblicas;
iii) Classificagdo dos elementos do balango;

iv) Classificac@o organica;

v) Actividades temaéticas.

(2) Cadastro patrimonial da RAEM até 31 de Dezembro,
incluindo:

i) Inventédrio dos bens méveis da RAEM;

ii) Inventdrio dos bens imdveis da RAEM;

iii) Registo das viaturas e embarcacdes da RAEM;

iv) Inventdrio dos parques de estacionamento do Governo.

2) Os seguintes documentos sdo apresentados em ficheiro
electrénico ou em copia:

(1) Lista das entidades particulares com participacdo finan-
ceira da RAEM, a qual deve conter, nomeadamente, os seguin-
tes elementos:

i) Denominacgdo das entidades particulares com participacdo
financeira da RAEM;

ii) Quota de participacdo, e o seu valor total, das entidades
particulares detidas pela RAEM;
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iii) Tipo e a quantidade de acc¢des e o seu valor total, emiti-
das pelas entidades particulares, bem como o tipo e a quanti-
dade de acg¢des das entidades particulares detidas pela RAEM,;
havendo mais do que um tipo de accdes, os mesmos devem ser
discriminados de acordo com as informagdes acima referidas;

iv) Receitas totais no exercicio findo das entidades particula-
res, com a indicagd@o das quantias provenientes da RAEM;

v) Pagamentos efectuados no ano econémico pela RAEM
a favor das entidades particulares a titulo de compensagao de
défices acumulados ou por outros motivos;

vi) Pagamentos efectuados no ano econdémico pela RAEM
as entidades particulares a titulo de empréstimo, bem como os
saldos dos empréstimos obtidos pelas entidades particulares
junto do servigo.

(2) Informagoes sobre entidades particulares com participa-
¢ao financeira da RAEM, incluindo:

i) Registo dos estatutos sociais e as respectivas alteragoes;

i) Alteragdes ao contrato ou a composic¢do dos sécios (formas
de participagao no capital social, aumento ou redugao do capital
social, participagdo em lucros e perdas);

iii) Alteragdes aos contratos de suprimento dos sdcios, con-
tas anuais (balanco e demonstragdes de resultados), politicas
contabilisticas adoptadas, relagdo nominal dos dirigentes dos
6rgdos da sociedade, plano de actividades e or¢camento, actas
das reunides da assembleia geral anual ordindria e extraordi-
ndria, livro de actas e relatérios dos assuntos deliberados pelo
orgdo de administragdo, relatérios e pareceres do conselho fis-
cal e relatérios de auditoria externa.

3) Copia das instrugdes e circulares emitidos aos servicos e
organismos publicos referentes a elaboragdo, execucdo e con-
trolo do orgamento anual.

ANEXO IT

«Organizacao e documentacio da conta central da Regiao
Administrativa Especial de Macau»

1. Informacdes contabilisticas da conta central apresentadas
pela DSF e as informagdes das contas bancdrias geridas pela
mesma.

1) Os mapas contabilisticos abaixo indicados sdo apresenta-
dos em original e em ficheiro electrénico. As especificacdes de
dados ou modelos para os respectivos ficheiros electrénicos po-
dem ser descarregados do sitio do Comissariado da Auditoria:

(1) Demonstracgao de receitas e despesas;
(2) Balango.

2) O documento comprovativo abaixo indicado é apresenta-
do em original, elaborado de acordo com o respectivo modelo,
que pode ser descarregado do sitio do Comissariado da Audi-
toria:

(1) Certidao de saldo emitida por instituicdes bancarias.
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3) Os seguintes documentos sdo apresentados em ficheiro
electronico. As especificagdes de dados ou modelos para os
ficheiros electrénicos referentes as subalineas (1) a (12) podem
ser descarregados do sitio do Comissariado da Auditoria:

(1) Razao geral;

(2) Balancetes;

(3) Dados das receitas;

(4) Dados das despesas;

(5) Dados das operagdes de tesouraria;

(6) Dados das dotagdes efectuadas pelo Departamento de
Contabilidade Publica da DSF;

(7) Dados dos cheques e transferéncias em transito;
(8) Dados dos depdsitos em transito;

(9) Dados das receitas eventuais entregues por organismos
ou instituicoes;

(10) Dados do or¢amento das receitas;

(11) Dados do orcamento das despesas;

(12) Elementos das despesas de actividades tematicas;

(13) Mapa de execugdo or¢amental do Plano de Investimento
e Despesas de Desenvolvimento da Administracao.

4) Os seguintes documentos sdo apresentados em cépia. O
modelo relativo a subalinea (1) pode ser descarregado do sitio
do Comissariado da Auditoria:

(1) Mapa de reconciliagdo bancaria;

(2) Extractos das contas bancarias do més de Dezembro (ex-
cluindo as contas de tesouraria dos bancos agentes);

(3) Extractos bancarios dos depdsitos, cheques e transferén-
cias em transito (excluindo as contas de tesouraria dos bancos
agentes);

(4) Resumo do movimento mensal da Recebedoria da Re-
parti¢ao de Financas de Macau (DSF — Mod. 170) e a declara-
¢ao de receitas e despesas do recebedor da Recebedoria (DSF
— Mod. 324);

(5) Elementos das empresas concessiondrias, incluindo:
i) Aditamentos e alteragdes aos contratos de concessao;

ii) Mapas e documentos comprovativos das receitas da explo-
racdo exclusiva arrecadadas pelas empresas concessionadrias,
que permitam fixar os impostos devidos ao periodo de gerén-
cia, certificar as isen¢gdes de pagamento, efectuar apuramentos
e conhecer as receitas arrecadadas.

(6) Informagoes sobre beneficios fiscais.
2. Servigos com autonomia administrativa

1) Os mapas contabilisticos abaixo indicados sdo apresenta-
dos em original e em ficheiro electrénico. As especificacdes de
dados ou modelos para os respectivos ficheiros electrénicos po-
dem ser descarregados do sitio do Comissariado da Auditoria:

(1) Demonstracgao de receitas e despesas;
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(2) Balanco.

2) O documento comprovativo abaixo indicado é apresenta-
do em original, elaborado de acordo com o respectivo modelo,
que pode ser descarregado do sitio do Comissariado da Audi-
toria:

(1) Certidao de saldo emitida por instituicdes bancarias.

3) Os seguintes documentos sdo apresentados em ficheiro
electronico. As especificagdes de dados ou modelos para os
respectivos ficheiros electrénicos podem ser descarregados do
sitio do Comissariado da Auditoria:

(1) Razao geral,

(2) Balancetes;

(3) Dados das dotagdes orgamentais;

(4) Dados das despesas;

(5) Dados das operagdes de tesouraria;

(6) Dados dos cheques e transferéncias em transito;
(7) Dados dos depdsitos em transito;

(8) Dados do orgamento das despesas;

(9) Dados dos bens inventarigveis;

(10) Dados das alteragdes do pessoal em exercicio de fun-
coes;

(11) Dados de apoios financeiros atribuidos a particulares e
instituicoes particulares para realizagao de actividades;

(12) Dados dos trabalhadores que exercem funcdes em acu-
mulacao;

(13) Elementos das despesas de actividades tematicas.

4) Os seguintes documentos sdo apresentados em cépia. O
modelo para referéncia referente a subalinea (1) pode ser des-
carregado do sitio do Comissariado da Auditoria:

(1) Mapa de reconciliagio bancaria;

(2) Extractos das contas bancdrias referentes ao dltimo més
da geréncia;

(3) Extractos bancarios dos depdsitos, cheques e transferén-
cias em transito;

(4) Plano e relatério anual de actividades, nos termos do arti-
2o 5.° do Regulamento Administrativo n.° 2/2018 (Regulamen-
tacdo da Lei de enquadramento or¢camental);

(5) Parecer da DSF e a autorizacdo da respectiva entidade
tutelar referentes as contas bancdrias abertas no periodo de
geréncia, nos termos do artigo 64.° do Regulamento Adminis-
trativo n.° 2/2018 (Regulamentacdo da Lei de enquadramento
orcamental);

(6) Guias de entrega e respectivos documentos comprovati-
vos da reposicdo dos fundos adiantados nao usados no fim do
ano, nos termos do artigo 62.° do Regulamento Administrativo
n.° 2/2018 (Regulamentagio da Lei de enquadramento orga-
mental);
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(7) Notificacdes da DSF referentes as transferéncias/dota-
¢oes das delegacdes no exterior e os comprovativos bancarios
relativos a recepcdo dos correspondentes fundos (sé aplicdvel
as delegacdes no exterior);

(8) Alteracdes ao diploma organico e ao regime de pessoal
especifico (categoria e remuneracdo) verificadas durante o pe-
riodo de geréncia;

(9) Documento que aprova a conta de geréncia.
3. Servicos integrados

1) O documento comprovativo abaixo indicado é apresenta-
do em original, elaborado de acordo com o respectivo modelo,
que pode ser descarregado do sitio do Comissariado da Audi-
toria:

(1) Certidao de saldo emitida por instituicdes bancdrias.

2) Os seguintes documentos sdo apresentados em ficheiro
electrénico. As especificagdes de dados ou modelos para os
respectivos ficheiros electrénicos podem ser descarregados do
sitio do Comissariado da Auditoria:

(1) Dados das operacdes de tesouraria;
(2) Dados dos cheques e transferéncias em transito;
(3) Dados dos depdsitos em transito.

3) Os seguintes documentos sdo apresentados em cépia. O
modelo relativo a subalinea (1) pode ser descarregado do sitio
do Comissariado da Auditoria:

(1) Mapa de reconcilia¢do bancaria;
(2) Extractos das contas bancarias do més de Dezembro;

(3) Extractos bancdrios dos depdsitos, cheques e transferén-
cias em transito;

(4) Parecer da DSF e a autorizacdo da respectiva entidade
tutelar referentes as contas bancdrias abertas no periodo de
geréncia, nos termos do artigo 64.° do Regulamento Adminis-
trativo n.° 2/2018 (Regulamentacao da Lei de enquadramento
orcamental).

4. Bancos agentes

1) Os mapas contabilisticos abaixo indicados sdo apresenta-
dos em original e em ficheiro electrénico. Os modelos para os
respectivos ficheiros electrénicos podem ser descarregados do
sitio do Comissariado da Auditoria:

(1) Resumo de fundos entrados e saidos;
(2) Resumo de entradas e saidas em espécie.

2) Os documentos listados a seguir sdo apresentados em
ficheiro electrénico, cujas especificacdes de dados ou modelos
podem ser descarregados do sitio do Comissariado da Audi-
toria:

(1) Dados dos fundos entrados por opera¢des or¢amentais;
(2) Dados dos fundos saidos por operagdes orgamentais;

(3) Dados dos fundos entrados por operagdes de tesouraria;
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(4) Dados dos fundos saidos por operagdes de tesouraria;
(5) Dados de reconciliagao de saldos;

(6) Dados dos valores selados entrados e saidos;

(7) Dados de joias ou outros valores entrados e saidos;

(8) Extractos bancdrios do més de Dezembro e extractos
bancdrios demonstrativos dos pagamentos efectuados durante
o periodo complementar.

ANEXO III

«Organizacao e documentacio das contas de geréncia
dos servicos e organismos auténomos,
com excepc¢ao dos organismos especiais»

1. Os mapas contabilisticos abaixo indicados sdo apresenta-
dos em original e em ficheiro electrénico. As especificacoes de
dados ou modelos para os respectivos ficheiros electrénicos po-
dem ser descarregados do sitio do Comissariado da Auditoria:

1) Demonstracdo de receitas e despesas;
2) Balanco.

2. O documento comprovativo abaixo indicado é apresenta-
do em original, elaborado de acordo com o respectivo modelo,
que pode ser descarregado do sitio do Comissariado da Audi-
toria:

1) Certidao de saldo emitida por institui¢des bancdrias.

3. Os seguintes documentos sao apresentados em ficheiro
electronico. As especificagdes de dados ou modelos para os
respectivos ficheiros electrénicos podem ser descarregados do
sitio do Comissariado da Auditoria:

1) Razao geral;

2) Balancetes;

3) Dados das receitas;

4) Dados das despesas;

5) Dados das operagdes de tesouraria;

6) Dados dos cheques e transferéncias em transito;
7) Dados dos depésitos em transito;

8) Dados do orcamento das receitas;

9) Dados do orcamento das despesas;

10) Dados dos empréstimos concedidos;

11) Dados dos investimentos financeiros;

12) Dados dos bens inventariaveis;

13) Dados das alteragoes do pessoal em exercicio de fungdes;

14) Dados dos apoios financeiros atribuidos a particulares e
instituicoes particulares para realizagdo de actividades;
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15) Dados dos trabalhadores que exercem fung¢des em acu-
mulagdo;

16) Elementos das receitas e despesas de actividades tematicas.

4. Os seguintes documentos sdo apresentados em copia. O
modelo relativo a alinea 1) pode ser descarregado do sitio do
Comissariado da Auditoria:

1) Mapa de reconciliacdo bancaria;

2) Extractos das contas bancdrias referentes ao ultimo més
da geréncia;

3) Extractos bancarios dos depdsitos, cheques e transferén-
cias em transito;

4) Orcamento privativo do ano econémico;

5) Plano e relatério anual de actividades, nos termos do artigo
5.2 do Regulamento Administrativo n.° 2/2018 (Regulamenta-
¢ao0 da Lei de enquadramento orgamental);

6) Parecer da DSF e a autorizacdo da respectiva entidade
tutelar referentes as contas bancdrias abertas no periodo de
geréncia, nos termos do artigo 70.° do Regulamento Adminis-
trativo n.° 2/2018 (Regulamentacao da Lei de enquadramento
orcamental);

7) Lista das entidades particulares com participagdo finan-
ceira do servigo, a qual deve conter nomeadamente os seguin-
tes elementos:

(1) Denominagdo das entidades particulares em que o servigo
participa financeiramente;

(2) Quota de participacdo, e o seu valor total, das entidades
particulares detidas pelo servico;

(3) Tipo e a quantidade de acgdes e o seu valor total, emiti-
das pelas entidades particulares, bem como o tipo e a quanti-
dade de acgodes das entidades particulares detidas pelo servigo;
havendo mais do que um tipo de ac¢des, os mesmos devem ser
discriminados de acordo com as informacdes acima referidas;

(4) Receitas totais no exercicio findo das entidades particula-
res, com a indicagao das quantias provenientes do servigo;

(5) Pagamentos efectuados no ano econdémico pelo servigo
a favor das entidades particulares a titulo de compensagdo de
défices acumulados ou por outros motivos;

(6) Pagamentos efectuados no ano econémico pelo servigo
as entidades particulares a titulo de empréstimo, bem como os
saldos dos empréstimos obtidos pelas entidades particulares
junto do servico;

8) Relatdrio de auditoria externa (sé aplicavel aos servigos
que contrataram, no ano econdmico, institui¢des de auditoria
externa);

9) Alteracdes ao diploma orginico e ao regime de pessoal
especifico (categoria e remuneragdo) verificadas durante o pe-
riodo de geréncia;

10) Documento que aprova a conta de geréncia.
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ANEXO IV

«Organizacao e documentacao das contas
de geréncia dos organismos especiais»

1. Os mapas contabilisticos abaixo indicados sdo apresen-
tados em original e em ficheiro electrénico. As especificacoes
de dados ou modelos para os respectivos ficheiros electrénicos
referentes as alineas 1) e 2) podem ser descarregados do sitio
do Comissariado da Auditoria:

1) Demonstragdo de receitas e despesas;

2) Balango;

3) Demonstragao de fluxos de caixa;

4) Demonstracao de alteracdes no capital préprio.

2. O documento comprovativo abaixo indicado é apresentado
em original, elaborado de acordo com o respectivo modelo,
que pode ser descarregado do sitio do Comissariado da Audi-
toria:

1) Carta de confirmagdo bancdria assinada em branco.

3. Os seguintes documentos sdo apresentados em ficheiro
electrénico. As especificagdes de dados para os ficheiros elec-
tronicos referentes as alineas 2) a 11) e 13) a 15) podem ser
descarregados do sitio do Comissariado da Auditoria:

1) Politicas contabilisticas aplicaveis, salvo as «Regras de
escrituracao dos organismos especiais», aprovadas pelo Despa-
cho do Chefe do Executivo n.° 294/2018;

2) Razio geral,

3) Balancetes (segundo as classificagdes do plano de contas
privativo);

4) Balancetes (segundo as classificacdes aprovadas pelo Des-
pacho do Secretério para a Economia e Finangas n.° 63/2018);

5) Dados correspondentes das contas;
6) Dados das receitas;

7) Dados das despesas (orcamentos de despesa ordindria e
de investimento);

8) Dados do orcamento das receitas;
9) Dados do orcamento das despesas;
10) Dados do or¢amento dos investimentos;

11) Dados de aquisi¢ao referentes a activos fixos, activos
intangiveis e inventdrios;

12) Registo de activos fixos;
13) Dados das alteragdes do pessoal em exercicio de fungoes;

14) Dados dos apoios financeiros atribuidos a particulares e
instituicdes particulares para realizagdo de actividades;

15) Dados dos trabalhadores que exercem fungdes em acumula-

¢do.
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4. Os seguintes documentos sdo apresentados em copia:
1) Mapa de reconciliacdo bancaria;
2) Orcamento privativo do ano econémico;

3) Plano e relatdrio anual de actividades, nos termos do artigo
5.° do Regulamento Administrativo n.° 2/2018 (Regulamenta-
¢do da Lei de enquadramento orcamental);

4) Lista das entidades particulares com participacgio finan-
ceira do servigo, a qual deve conter nomeadamente os seguin-
tes elementos:

(1) Denominacao das entidades particulares em que o servigo
participa financeiramente;

(2) Quota de participacdo, e o seu valor total, das entidades
particulares detidas pelo servigo;

(3) Tipo e a quantidade de accbes e o seu valor total, emitidas
pelas entidades particulares, bem como o tipo e a quantidade
de acgdes das entidades particulares detidas pelo servigo; havendo
mais do que um tipo de ac¢des, os mesmos devem ser discrimi-
nados de acordo com as informacgdes acima referidas;

(4) Receitas totais no exercicio findo das entidades particula-
res, com a indicagdo das quantias provenientes do servigo;

(5) Pagamentos efectuados no ano econdémico pelo servigo
a favor das entidades particulares a titulo de compensagao de
défices acumulados ou por outros motivos;

(6) Pagamentos efectuados no ano econémico pelo servigo
as entidades particulares a titulo de empréstimo, bem como os
saldos dos empréstimos obtidos pelas entidades particulares
junto do servico;

5) Relatério de auditoria externa (sé aplicdvel aos organis-
mos especiais que contrataram, no ano econdémico, instituicdes
de auditoria externa);

6) Alteragdes ao diploma orgénico e ao regime de pessoal espe-
cifico (categoria e remuneracio) verificadas durante o periodo de
geréncia;

7) Documento que aprova a conta de geréncia.

B &

Imprensa Oficial

tn & & $57.00
PRECO DESTE NUMERO $5700



